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Atos do Prefeito

DECRETO N° 3235, DE 03 DE JULHO DE 2025.

ALTERA OS DECRETOS N° 2892, DE 09 DE MARGO DE 2023, N° 2895, DE
09 DE MARGO DE 2023, E N° 2896, DE 09 DE MARGO DE 2023, QUE
REGULAMENTAM DISPOSITIVOS DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL
DE QUEIMADOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE QUEIMADOQS, atribui¢gao que lhe confere o art.
89, inciso VI, da Lei Organica Municipal de Queimados,

Considerando a criagao da Secretaria Municipal de Aquisicdes e Contratos —
SEMAC, por meio da Lei n°® 1836, de 23 de dezembro de 2024;

Considerando que o Decreto n° 3205, de 17 de abril de 2025, dispde sobre a
Tramitagdo Processual da Secretaria Municipal de Aquisicdes e Contratos e revogou o Ato n° 002/2016, de 30 de margo
de 2016, da Controladoria Geral do Municipio, e os Atos n° 293/2013, de 08 de janeiro de 2013, e n® 455/2015, de 15
de setembro de 2015, ambos da Procuradoria Geral do Municipio;

Considerando que as atuais listas de verificagao, presentes em anexos dos
decretos que regulamentam a Lei n® 14.133/21, encontram-se desatualizadas e em conflito com a nova estrutura
processual estabelecida, necessitando de ajustes para otimizar os fluxos;

DECRETA:

Art. 1° - O inciso X do Art. 3° do Decreto n.° 2892, de 09 de margo de 2023, que regulamenta a Contratagéo
Direta, passa a vigorar com a seguinte redagao:

"Art. 3° (...)
X - lista de verificagao;"

Art. 2° - Os incisos | e Il do Art. 9° do Decreto n.° 2892, de 09 de margo de 2023, que regulamenta a
Contratacdo Direta, passa a vigorar com a seguinte redacgéo:

"Art. 9° (...)

| - contratagdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de
manutencao de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e suas alteragdes;

Il - contratagao de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput
do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e suas alteragoes;"

Art. 3° - Ficam revogados os Anexos | e Il do Decreto n.° 2892, de 09 de margo de 2023, que regulamenta
a Contratacao Direta.

Art. 4° - Ficam revogados os Anexos | e Il do Decreto n° 2895, de 09 de margo de 2023, que regulamenta a
licitagdo, nas modalidades Pregao e Concorréncia.

Art. 5° - Ficam revogados os Anexos I, Ill, IV e V do Decreto n° 2896, de 09 de margo de 2023, que
regulamenta o Sistema de Registro de Precos.
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Art. 6° - A Secretaria Municipal de Aquisicdes e Contratos editara ato para publicidade das novas Listas de
Verificagdo, a serem aplicadas.

Art. 7° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GLAUCO BARBOSA HOFFMAN KAIZER
PREFEITO

Atos Secretario Municipal de Aquisigdes e Contratos

ATO SEMAC N° 001/2025, DE 03 DE JULHO DE 2025.

“Estabelece norma complementar sobre o sistema de padronizagao das
listas de verificagdo (LV’s) e os fluxos pré-processuais e processuais na
Administragao Publica Municipal”.

Considerando as atribuigbes institucionais da Secretaria Municipal de Aquisi¢ées e Contratos previstas na Lei
n° 1.836, de 23 de dezembro de 2024;

Considerando as disposigoes previstas no Decreto Municipal 3.205, de 17 de abril de 2025, que regulamentou
a tramitagdo processual da Secretaria Municipal de Aquisi¢des e Contratos, em especial o disposto no artigo 4° que
faz previsao da possibilidade de edicdo de atos que visam assegurar um sistema de padronizagédo para orientar as
aquisicoes e contratos da Administragdo Publica, com o fornecimento as listas de verificagdo e modelos de Termo de
Referéncia e Edital pela SEMAC.

Considerando a necessidade de estabelecer sistema eficiente de padronizagao dos fluxos procedimentais que
visem a instrugao processual.

O Secretario Municipal de Aquisi¢cdes e Contratos, no uso de suas atribui¢cbes legais,
RESOLVE:

Art. 1° - Este ato normativo disciplina o fluxo pré-processual e processual dos procedimentos de competéncia

da Secretaria Municipal de Aquisi¢cbes e Contratos previstos no Decreto Municipal n° 3.205, de 17 de abril de 2025.

Art. 2° - Para fins do disposto neste ato normativo, considera-se:

| — Fase pré-processual: fase preparatoria para a fase processual, consistindo no periodo anterior a instauragao

do processo administrativo para construgdo de pegas processuais para que o processo possa ser iniciado.

Il — Fase processual: inicia-se com a instauragao do processo administrativo, consistindo na etapa ou periodo
dentro de um processo, que compreende uma série de agdes e procedimentos especificos, marcando a evolugao

processual, desde o inicio até a decisao final e a sua execugao.

Art. 3° - A fase pré-processual iniciar-se-a com a provocacéo da secretaria demandante a SEMAC com a

apresentagcdo da demanda e as pegas processuais a serem analisadas.
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§1° - A comunicagao entre SEMAC e as secretarias demandantes sera por meio de e-mail institucional ou

presencialmente com a lavratura de ata de reuniao.

§2° - Apds a analise das pegas apresentadas, a SEMAC indicara a secretaria demandante as pendéncias a

serem saneadas, se for o caso.

§3° - Sera responsabilidade da secretaria demandante a inércia na apresentagdo da documentacéo solicitada
pela SEMAC.

Art. 4° - Ficara a cargo da SEMAC a instauragéo dos processos administrativos indicados no Decreto Municipal
n® 3.205/2025, devendo a abertura ser instruida com documentagdo necessaria devidamente assinada pelos

responsaveis técnicos e pelo Gestor da secretaria demandante.

Art. 5° - Nos casos de prorrogagao contratual que tiver conhecimento do procedimento, a SEMAC oficiara a
secretaria demandante, devendo a secretaria responder com tempo habil para fins de instrugédo processual.

Art. 6° - A SEMAC nao emite atos discricionarios cuja competéncia € do Ordenador de Despesas da secretaria
demandante.

Art. 7° — Os processos em carater de urgéncia deverao ser sinalizados de forma documental a SEMAC por
meio de oficio assinado pelo Gestor com as devidas justificativas.

Art. 8° — Os processos deverao ser homologados pelo Gestor da respectiva secretaria.

Art. 9° — A remessa dos processos a SEMAC devera ser encaminhada de forma eletrénica para a localizagao
“RECEPCAO/PROTOCOLO-E” nos casos de processos eletronicos e para a localizagdo “RECEPCAO/PROTOCOLO-

F” nos casos de processos fisicos.

Art. 10 — Nas hipéteses de processos serem instaurados em desacordo com o presente Ato Normativo a equipe
técnica da SEMAC analisara a viabilidade de prosseguimento, com possivel arquivamento.

Art. 11 — Para a instrugéo processual deverao ser observados os documentos indicados nas listas de verificagao

em anexo, sendo certo que o cumprimento das etapas devera se dar na ordem apresentada nas LV'’s.

Paragrafo unico. Além das LV’s previstas neste Ato Normativo, a SEMAC promovera outras publicagbes, caso

a caso, conforme a necessidade observada nas demandas apresentadas.

Art. 12 — Apos a emissado do parecer juridico de mérito pela Procuradoria Geral do Municipio, a SEMAC

procedera a elaboracéo dos contratos.

Art. 13 — Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicago.

THIAGO RORIS DE MATOS
Secretario Municipal de Aquisi¢cdes e Contratos
Matr. 14718/03
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Processo Adm.

Requerente:
Objeto:

LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA PROCEDIMENTO LICITATORIO

AQUISIGAO / PRESTAGAO DE SERVIGO

Lei n°® 14.133/21 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

nO.

Modalidade Licitatoria:

Lista de Verificagao emitidaem /|

/

ITEM

DOCUMENTOS

FLS.

ATENDIDO

(SIM/NAO
INIA)

01

ORGAO REQUISITANTE

Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD
autorizado pelo Ordenador de Despesa’, solicitando a
realizacao da despesa justificando a real necessidade e
interesse publico da contratacdo, demonstrando a
finalidade da aquisigao/servigo; com a descrigao do objeto
adequadamente (de forma precisa, suficiente e clara),
contendo as definicbes acerca da especificacdo, da
unidade e da quantidade relativamente a cada bem a ser
adquirido e pesquisa preliminar de precos.

02

ORGAO REQUISITANTE

Estudo Técnico Preliminar — ETP.

ORGAO REQUISITANTE
Técnica quantitativa, contendo as seguintes informagdes:

03

03.1 - Em caso de Prestagdes de Servigco: Técnica de
Estimacdo em Fungdo do Consumo e Utilizagdo
Provaveis e/ou memodria de calculo de quantidades,
detalhando féormulas, conversdes de unidades e fonte de
dados utilizados, com posterior analise do Controle
Interno.

03.2 - Em caso de Aquisicoes: Técnicas quantitativas de
estimacéo das unidades e das quantidades estimadas no
orcamento em fungéo do consumo e utilizagao provaveis
e/ou memoéria de calculo de quantidades, detalhando
formulas, conversdes de unidades e fonte de dados
utilizados apresentado pela equipe técnica vinculada ao
caso, com posterior analise do Controle Interno.

' Lei Complementar n° 103, de 12 de margo de 2025.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

ORGAO REQUISITANTE

Termo de Referéncia assinado pelo Secretario da Pasta,
contendo as definigdes acerca da especificagéo do objeto,
da unidade e da quantidade relativamente a cada bem a
ser adquirido; indicagdo da modalidade de licitagédo a ser
adotada, contendo as seguintes informagbes (art. 6°,
XXIIl, da Lei n® 14.133/2021):

04 04.1 - Enquadramento legal da contratagéo;

04.2 - Demonstragédo da caracterizagdo do objeto como
bem ou servigo de natureza comum,;

04.3 - Pesquisa preliminar de Precos;

04.4 - Indicacdo da forma de Entrega: Imediata ou
parcelada;

Cronograma Fisico-Financeiro (Nos casos de entrega
parcelada).

DTI - SEMAD

05 Manifestagdo do Departamento de Tecnologia e
Informatica com analise das pecas técnicas, quando for o
caso.

SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

06.1 - Planilha Orgcamentaria contendo a descricao do
bem, sua respectiva unidade, quantidade, pre¢o unitario e
total devidamente acompanhado do conjunto dos
documentos que tenham subsidiado a sua elaboragao,
conforme Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos e art.
06 23, da Lei n° 14.133/2021: Consulta a 6érgaos publicos -
balizamento de pregos e aos sistemas de compra
(Comprasnet, FGV, SIASG, etc); Contratacbes similares
feitas pela Administracdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos; Utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada; 03 fornecedores do ramo
pertinente - mercado local e regional.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

06.2 - Elaboragao de despacho fundamentado analisando
a pesquisa realizada a fim de estimar o valor do objeto a
ser contratado. Devendo ser certificada a vantajosidade
do valor apurado pela Superintendéncia Central de
Compras, bem como que foram observadas as exigéncias
do Decreto Municipal de Pesquisa de Precos.

06.3 - Para aquisigdes: Certificagdo de que na planilha de
precos nao consta marca, ou apresentagao de justificativa
nos casos previstos no art. 41, da Lei n® 14.133/2021.

CONTROLE INTERNO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

07.1 — Analise das técnicas quantitativas e observancia
07 do atendimento  ao Decreto Municipal de
Pesquisa de Precos.

07.2 — Manifestagéo conclusiva acerca do procedimento.

ASSESSORIA TECNICA
08 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
Minuta de edital e seus anexos.

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

09.1 - Nota de Reserva n°

09
09.2 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestagao
declarando que ha disponibilidade orgcamentaria para
atender o custo da contratacao até o final do exercicio.
10 GABINETE DO PREFEITO
Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.
ORGAO REQUISITANTE - GESTOR
(Declaracao unificada)
11 11.1 - Declaragao e instrumentos que comprovem a boa

e regular aplicagdo dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relagao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido
pelo TCE/RJ.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

11.2 - Para aquisi¢des: Certificacao de que na planilha de
pregos nao consta marca, ou apresentagao de justificativa
nos casos previstos no art. 41, da Lei n® 14.133/2021.

11.3 - Declaragdo do Secretario do Gestor da Pasta,
informando que as especificacbes contidas no Termo de
Referéncia/Planilha de descricdo dos itens a serem
adquiridos ou realizados sao “suficientes” para verificagéo
dos pregos ajustados.

11.4 - Declaragdo do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacdo orgamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

11.5 - Autorizagdo do Ordenador de Despesa?.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

12 Manifestacdo preliminar da assessoria juridica,
abordando a formalizacao do processo, com a revisao
juridica dos atos praticados na fase processual,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Andlise e emissdo de parecer juridico de meérito,
abordando a legalidade, a formalizagao do processo, a
13 validade dos documentos constante nos autos, avaliagado
de todo o processo licitatério, com a revisao juridica de
todos os atos praticados na fase preparatéria, na forma
do art. 53 Lei 14.133/2021.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.

2 Lei Complementar n® 103, de 12 de margo de 2025.
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LISTA DE VERIFICAGAO PARA PROCEDIMENTO LICITATORIO - SRP

AQUISIGAO / PRESTAGAO DE SERVIGO

Lei n° 14.133/21 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

Processo Adm. n°:

Secretaria:
Objeto:

Modalidade Licitatoria:

Lista de Verificagao emitidoem /|

/

ITEM

DOCUMENTOS

FLS.

ATENDIDO

(SIM/NAO
N/A)

01

ORGAO REQUISITANTE

Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD
autorizado pelo Ordenador de Despesa®, solicitando a
realizacao da despesa justificando a real necessidade e
interesse publico da contratacdo, demonstrando a
finalidade da aquisicao/servico; com a descri¢cao do objeto
adequadamente (de forma precisa, suficiente e clara),
contendo as definicbes acerca da especificacdo, da
unidade e da quantidade relativamente a cada bem a ser
adquirido e pesquisa preliminar de precos.

02

ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE
Estudo Técnico Preliminar — ETP.

ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE

Técnica quantitativa, contendo as seguintes informacoes:

03

03.1 - Em caso de Prestagdes de Servigo: Técnica de
Estimacdo em Fungdo do Consumo e Utilizagao
Provaveis e/ou memodria de calculo de quantidades,
detalhando féormulas, conversbes de unidades e fonte de
dados utilizados, com posterior analise do Controle
Interno.

03.2 - Em caso de Aquisicoes: Técnicas quantitativas de
estimacao das unidades e das quantidades estimadas no
orgamento em fungido do consumo e utilizagdo provaveis
e/ou memoéria de calculo de quantidades, detalhando
férmulas, conversdes de unidades e fonte de dados
utilizados apresentado pela equipe técnica vinculada ao
caso, com posterior analise do Controle Interno.

3 Lei Complementar n°® 103, de 12 de margo de 2025.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
N/A)

ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE

Termo de Referéncia consolidado assinado pelo
Secretario da Pasta, contendo as definicdes acerca da
especificagdo do objeto, da unidade e da quantidade
relativamente a cada bem a ser adquirido; indicagdo da
modalidade de licitagdo a ser adotada, contendo as
seguintes informagbes (art. 6°, XXIIl, da Lei n°
14.133/2021):

04.1 - Enquadramento legal da contratagdo.

04 04.2 - Justificativa da utilizagio do sistema de registro de
precos.

04.3 - Em caso de pregdo: Demonstracdo da
caracterizagcdo do objeto como bem ou servico de
natureza comum.

04.4 - Pesquisa preliminar de Pregos.

04.5 - Indicagdo da forma de Entrega: Imediata ou
parcelada;

Cronograma Fisico-Financeiro (Nos casos de entrega
parcelada).

DTI - SEMAD

05 Manifestagdo do Departamento de Tecnologia e
Informatica com analise das pecas técnicas, quando for o
caso.

ORGAO GERENCIADOR - SEMAC

Juntada do Termo de Oficializagdo de Oficializagdo de
Demanda — TOD, com a comprovagao de envio as

06 ) . .

secretarias e 6rgaos pertinentes, na forma do art. 5° do

Decreto Municipal de SRP *, ou apresentagdo de

justificativa.

4 Art. 5° Cabera ao 6rgéo gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administragido do SRP, e ainda o seguinte:

I. convidar mediante expediente especifico, por meio eletrénico ou por qualquer outro meio eficaz todas as secretarias, 6rgéos e entidades do
Municipio para participarem do Registro de Pregos;

1. estabelecer um prazo minimo de 08 (oito) dias uUteis para envio por escrito e/ou por meio digital, por parte das secretarias, 6rgdos e entidades
municipais, das estimativas individuais de quantidade, através do Termo de Oficializagdo de Demanda (TOD), Anexo | deste;
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
N/A)

SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

07.1 - Planilha Orgamentaria contendo a descrigdo do
bem, sua respectiva unidade, quantidade, pre¢o unitario e
total devidamente acompanhado do conjunto dos
documentos que tenham subsidiado a sua elaboragao,
conforme Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos e art.
23, da Lei n° 14.133/2021: Consulta a 6érgaos publicos -
balizamento de pregos e aos sistemas de compra
(Comprasnet, FGV, SIASG, etc); Contratagbes similares
feitas pela Administracdo Publica, em execucdao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos; Utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada; 03 fornecedores do ramo
pertinente - mercado local e regional.

07

07.2 - Elaboragao de despacho fundamentado analisando
a pesquisa realizada a fim de estimar o valor do objeto a
ser contratado. Devendo ser certificada a vantajosidade
do valor apurado pelo Departamento de Compras, bem
como que foram observadas as exigéncias do Decreto
Municipal de Pesquisa de Precos.

CONTROLE INTERNO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

08.1 — Analise das técnicas quantitativas e observancia
08 do atendimento ao Decreto Municipal de Pesquisa de
Precos.

08.2 - Manifestacao conclusiva acerca do procedimento.

ASSESSORIA TECNICA
09 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
Minuta de edital e seus anexos.

ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

10 Manifestacdo conclusiva do Orgdo Gerenciador de
Registro de Pregos quanto a correta instrucdo do
processo e possibilidade de prosseguimento do feito para
a contratagdo, com analise do gestor para eventual
acolhimento.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
N/A)

GABINETE DO PREFEITO

Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

11

ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE - GESTOR
(Declaracao unificada)

12.1 - Declaracao e instrumentos que comprovem a boa
e regular aplicagdo dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relacao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido
pelo TCE/RJ.

12.2 - Para aquisi¢des: Certificacao de que na planilha de
precos nao consta marca, ou apresentacgao de justificativa
12 nos casos previstos no art. 41, da Lei n® 14.133/2021.

12.3 - Declaragdo do Secretario, informando que as
especificagdes contidas no Termo de Referéncia/Planilha
de descri¢cdo dos itens a serem adquiridos ou realizados
sao “suficientes” para verificagao dos pregos ajustados.

12.4 - Declaragdo do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacao orgamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

12.5 - Autorizagdo do Ordenador de Despesa®.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

13 Manifestagdo preliminar da assessoria juridica,
abordando a formalizacao do processo, com a revisao
juridica dos atos praticados na fase processual,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Andlise e emissdo de parecer juridico de meérito,
abordando a legalidade, a formalizagdo do processo, a
14 validade dos documentos constante nos autos, avaliagado
de todo o processo licitatério, com a revisdo juridica de
todos os atos praticados na fase preparatéria, na forma
do art. 53 Lei 14.133/2021.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.

5 Lei Complementar n® 103, de 12 de margo de 2025.
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Processo Adm.

Requerente:
Objeto:

LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA PROCEDIMENTO LICITATORIO
OBRAS, SERVICOS DE ENGENHARIA E OUTROS
Lei n° 14.133/21 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

nO.

Modalidade Licitatoria:

Lista de Verificagdo emitida em __/

/

ITEM

DOCUMENTOS

FLS.

ATENDIDO
(SIM/NAO)

ORGAO REQUISITANTE

01.1 - Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD
autorizado pelo Ordenador de Despesa®, contendo as
definicbes acerca da especificagdo, da unidade e da
quantidade e pesquisa preliminar de pregos.

01.2 - Estudo Técnico Preliminar — ETP.

01

01.3 - Projeto Basico, Termo de Referéncia ou
equivalente, elaborado nos termos do artigo 6°, Inciso
XXV, da Lei Federal n° 14.133/2021, e/ou Projeto
Executivo, se for o caso, com as assinaturas dos
responsaveis técnicos responsaveis pela elaboracido e
numero de registro no Conselho Profissional, indicando o
local.

01.4 - Enquadramento legal da contratagao.

01.5 — Especificagdes do objeto e Quantidades.

01.6 - Regime de execugcdo com a demonstracdao das
etapas de execucgao (cronograma fisico-financeiro).

01.7 - Caderno de Encargos ou Memorial Descritivo.

01.8 - Técnicas quantitativas de estimacgéo das unidades
e das quantidades estimadas no orgamento em fung¢ao do
consumo e utilizagdo provaveis’ e/ou memoria de célculo
de quantidades, detalhando féormulas, conversdes de
unidades e fonte de dados utilizados, com posterior
analise do Controle Interno.

6 Lei Complementar n° 103, de 12 de marco de 2025.
7 Reforma ou implantagéo/implementagéo de equipamentos ha necessidade das técnicas.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO)

01.9 - Orcamento estimativo detalhado em planilha,
contendo célula detalhando a fonte de precos de cada
servico e que estes sejam compativeis com o valor de
mercado ou com tabelas de referéncia*. (EMOP, SINAPI
e outras).

*As tabelas de referéncia utilizadas na composicdo do
orgamento devem ser anexadas aos autos, através de
meio eletrénico.

01.10 - Planilha detalhada demonstrativa do BDI -
Composicao do BDI (beneficios e despesas indiretas)
sendo um percentual que incide sobre os custos diretos
de um empreendimento (materiais, mao-de-obra,
equipamentos), representando as despesas indiretas € o
lucro da contratada, contemplando os seguintes
elementos na sua composicao:

. garantia/risco/seguro;

. despesas financeiras;

lucro;

. tributos (Confins, PIS, ISS).

01.11 - Apresentacdo de todas as ARTs ou RRTs
necessarias a definicdo dos limites de participagdo de
cada responsavel técnico em suas respectivas
especialidades, na elaboracdo do Projeto Basico e
Executivo.

01.12 - Plantas com o desenho do empreendimento,
guando pertinentes.

ORGAO REQUISITANTE

(declaragao unificada)

1
2
3. administracdo central;
4
5

02.1 - Aprovacdo do Projeto Basico pela autoridade
competente.

02.2 - Declaragao do Secretario informando que as
especificagbes contidas no Projeto Basico/Planilha de
descrigcao dos itens a serem adquiridos ou realizados sao
“suficientes” para verificagcdo dos pregos ajustados nas

02 fontes oficiais disponiveis na rede TCE/RJ.

02.3 - Declaragao do Secretario/Engenheiro que na fase
de planejamento foram realizados todos os estudos
técnicos preliminares necessarios a fim de subsidiar o
completo desenvolvimento do projeto basico.

02.4 - Comprovacéo de que foram produzidos, na fase de
elaboracdo do Projeto Basico, todos os elementos
técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, necessarios a completa caracterizacdo do
objeto, inclusive indicando no projeto basico quais os itens
gue comprovam o atendimento.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO)

02.5 - Declaragcdo do Técnico responsavel pela
elaboragdo do Projeto Basico, ratificada pelo
Secretario/Engenheiro, atestando que foram observados
os parametros de acessibilidade, conforme inciso VI, do
art. 45, da Lei n° 14.133/2021 na elaboragéo do projeto
basico.

SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Em caso de obra ou servigo de engenharia em conjunto
03 com Secretaria Detentora de Gestao Plena, declaragao
de concordancia com o projeto emitida pelo Ordenador de
Despesas.

SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

04.1 - Em caso de inexisténcia de item correspondente
em tabelas oficiais e referéncias:

Planilha Orgamentaria contendo a descricdo do bem, sua

respectiva unidade, quantidade, preco unitario e total
devidamente acompanhado do conjunto dos documentos
que tenham subsidiado a sua elaboragido, conforme
Decreto Municipal de Pesquisa de Precos e art. 23, da Lei
n° 14.133/2021: Consulta a 6érgaos publicos - balizamento
de precos e aos sistemas de compra (Comprasnet, FGV,
04 SIASG, etc); Contratagbes similares feitas pela
Administracdo Publica, em execuc¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de
precos; Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em
midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada; 03 fornecedores do ramo pertinente - mercado
local e regional.

04.2 - Elaboragao de despacho fundamentado analisando
a pesquisa realizada a fim de estimar o valor do objeto a
ser contratado. Devendo ser certificada a vantajosidade
do valor apurado pelo Departamento de Compras, bem
como que foram observadas as exigéncias do Decreto
Municipal de Pesquisa de Precos.

ASSESSORIA TECNICA
05 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Minuta de edital e seus anexos.

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL
06.1 - Nota de Reserva n®

06
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO)

06.2 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestagao
declarando que ha disponibilidade orgcamentaria para
atender o custo da contratacao até o final do exercicio.

GABINETE DO PREFEITO
Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

07

ORGAO REQUISITANTE
Licengas, quando pertinentes:

08 08.1 - Licenga para construcdo e/ou reforma — Lei
Complementar 007/99, devendo a dispensa se atestada
pela secretaria com expertise na matéria.

08.2 - Licengca Ambiental, devendo a inexigibilidade ser
atestada pela secretaria com expertise na matéria.

ORGAO REQUISITANTE - GESTOR
(Declaracao unificada)

09.1 - Declaragao e instrumentos que comprovem a boa
e regular aplicagdo dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relacao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido

09 pelo TCE/RJ.

09.2 - Declaracado do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacao orgamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

09.3 - Autorizagao do Ordenador de Despesa®.

CONTROLE INTERNO

SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

10.1 - Analise das técnicas quantitativas, em observancia
10 oA . :
as exigéncias do Decreto Municipal de Pesquisa de
Precos quanto a diversificacdo das pesquisas de preco.

10.2 — Manifestagao conclusiva acerca do procedimento.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

11 Manifestacdo preliminar da assessoria juridica,
abordando a formalizacdo do processo, com a revisao
juridica dos atos praticados na fase processual,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

8 Lei Complementar n® 103, de 12 de margo de 2025.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO)

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Andlise e emissdo de parecer juridico de meérito,
abordando a legalidade, a formalizagao do processo, a
validade dos documentos constante nos autos, avaliagao
de todo o processo licitatério, com a revisao juridica de
todos os atos praticados na fase preparatéria, na forma
do art. 53 Lei 14.133/2021.

12

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.
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LISTA DE VERIFICAGAO PARA PROCEDIMENTO LICITATORIO - SRP

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Lei n° 14.133/21 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

Processo Adm. n°:

Requerente:
Objeto:

Modalidade Licitatoria:

Lista de Verificagao emitidoem _ / /

ITEM

DOCUMENTOS

FLS.

ATENDIDO
(SIM/NAO
N/A)

ORGAO REQUISITANTE

01.1 - Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD
autorizado pelo Ordenador de Despesa’, solicitando a
realizacao da despesa justificando a real necessidade e
interesse publico da contratacdo, demonstrando a
finalidade da aquisigao/servigo; com a descrigéo do objeto
adequadamente (de forma precisa, suficiente e clara),
contendo as definicbes acerca da especificacdo, da
unidade e da quantidade relativamente a cada bem a ser
adquirido e pesquisa preliminar de precos.

01.2 - Estudo Técnico Preliminar — ETP

01

01.3 - Projeto Basico consolidado, Termo de Referéncia
consolidado ou equivalente, elaborado nos termos do
artigo 6°, Inciso XXV, da Lei Federal n°. 14.133/2021, e/ou
Projeto Executivo, se for o caso, com as assinaturas dos
responsaveis técnicos responsaveis pela elaboracido e
numero de registro no Conselho Profissional, indicando o
local.

01.4 — Enquadramento legal da contratagao.

01.5 — Especificagdes do objeto e Quantidades.

01.6 - Regime de execucdo com a demonstragdo das
etapas de execugao (cronograma fisico-financeiro).

01.7 - Caderno de Encargos ou Memorial Descritivo.

9 Lei Complementar n°® 103, de 12 de margo de 2025.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO
N/A)

01.8 - Técnicas quantitativas de estimacao das unidades
e das quantidades estimadas no orgamento em fung¢ao do
consumo e utilizagdo provaveis'® e/ou memoria de calculo
de quantidades, detalhando féormulas, conversdes de
unidades e fonte de dados utilizados, com posterior
analise do Controle Interno.

01.9 - Orcamento estimativo detalhado em planilha,
contendo célula detalhando a fonte de precos de cada
servico e que estes sejam compativeis com o valor de
mercado ou com tabelas de referéncia*. (EMOP, SINAPI
e outras).

*As tabelas de referéncia utilizadas na composicdo do
orgamento devem ser anexadas aos autos, através de
meio eletrbnico.

01.10 - Planilha detalhada demonstrativa do BDI -
Composicao do BDI (beneficios e despesas indiretas)
sendo um percentual que incide sobre os custos diretos
de um empreendimento (materiais, mao-de-obra,
equipamentos), representando as despesas indiretas e o
lucro da contratada, contemplando o0s seguintes
elementos na sua composicao:

1. garantia/risco/seguro;

2. despesas financeiras;

3. administracao central;

4. lucro;

5. tributos (Confins, PIS, ISS).

01.11 - Apresentacdo de todas as ARTs ou RRTs
necessarias a definicdo dos limites de participagdo de
cada responsavel técnico em suas respectivas
especialidades, na elaboracdo do Projeto Basico e
Executivo.

01.12 - Plantas com o desenho do empreendimento,
quando pertinentes.

ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE

(declaragao unificada)

02.1 - Aprovacdo do Projeto Basico pela autoridade
competente.

02
02.2 - Declaragao do Secretario informando que as
especificagbes contidas no Projeto Basico/Planilha de
descrigcao dos itens a serem adquiridos ou realizados sao
“suficientes” para verificacdo dos pregos ajustados nas
fontes oficiais disponiveis na rede TCE/RJ.

10 Reforma ou implantagao/implementagao de equipamentos ha necessidade das técnicas.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO
N/A)

02.3 - Declaragao do Secretario/Engenheiro que na fase
de planejamento foram realizados todos os estudos
técnicos preliminares necessarios a fim de subsidiar o
completo desenvolvimento do projeto basico.

02.4 - Comprovacéo de que foram produzidos, na fase de
elaboragdo do Projeto Basico, todos os elementos
técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, necessarios a completa caracterizagdo do
objeto, inclusive indicando no projeto basico quais os itens
que comprovam o atendimento.

02.5 - Declaracdo do Técnico responsavel pela
elaboragdo do Projeto Basico, ratificada pelo
Secretario/Engenheiro, atestando que foram observados
os parametros de acessibilidade, conforme inciso VI, do
art. 45, da Lei n° 14.133/2021 na elaboragédo do projeto
basico.

SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Em caso de obra ou servigo de engenharia em conjunto
03 com Secretaria Detentora de Gestao Plena, declaragao
de concordancia com o projeto emitida pelo Ordenador de
Despesas.

ORGAO GERENCIADOR - SEMAC

Juntada do Termo de Oficializagdo de Oficializagdo de
Demanda — TOD, com a comprovagao de envio as

04 ) . .

secretarias e 6rgaos pertinentes, na forma do art. 5° do

Decreto Municipal de SRP "', ou apresentacdo de

justificativa.

" Art. 5° Cabera ao 6rgéo gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administracdo do SRP, e ainda o seguinte:

I. convidar mediante expediente especifico, por meio eletrénico ou por qualquer outro meio eficaz todas as secretarias, 6rgéos e entidades do
Municipio para participarem do Registro de Pregos;

1. estabelecer um prazo minimo de 08 (oito) dias uUteis para envio por escrito e/ou por meio digital, por parte das secretarias, 6rgdos e entidades
municipais, das estimativas individuais de quantidade, através do Termo de Oficializagdo de Demanda (TOD), Anexo | deste;
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO
N/A)

SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS

SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
Em caso de inexisténcia de item correspondente em
tabelas oficiais e referéncias:
05.1 - Planilha Orgamentaria contendo a descrigcdo do
bem, sua respectiva unidade, quantidade, pre¢o unitario e
total devidamente acompanhado do conjunto dos
documentos que tenham subsidiado a sua elaboragéao,
conforme Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos e art.
23, da Lei n° 14.133/2021: Consulta a 6rgéos publicos -
balizamento de pregos e aos sistemas de compra
(Comprasnet, FGV, SIASG, etc); Contratagcbes similares
feitas pela Administracdo Publica, em execug¢dao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos; Utilizagcdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada; 03 fornecedores do ramo
pertinente - mercado local e regional.

05

05.2 - Elaboragao de despacho fundamentado analisando
a pesquisa realizada a fim de estimar o valor do objeto a
ser contratado. Devendo ser certificada a vantajosidade
do valor apurado pelo Departamento de Compras, bem
como que foram observadas as exigéncias do Decreto
Municipal de Pesquisa de Precos.

05.3 - Para aquisigdes: Certificagdo de que na planilha de
pregos nao consta marca, ou apresentagao de justificativa
nos casos previstos no art. 41, da Lei n® 14.133/2021.

ASSESSORIA TECNICA
06 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
Minuta de edital e seus anexos.
ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

07 Manifestacdo conclusiva do Orgdo Gerenciador de
Registro de Precos quanto a correta instrucdo do
processo e possibilidade de prosseguimento do feito para
a contratagdo, com analise do gestor para eventual
acolhimento.

GABINETE DO PREFEITO

Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

08
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO
N/A)

ORGAO REQUISITANTE
Licengas, quando pertinentes:

09.1 - Licenga para construcdo e/ou reforma — Lei
Complementar 007/99, devendo a dispensa se atestada
pela secretaria com expertise na matéria.

09

09.2 - Licengca Ambiental, devendo a inexigibilidade ser
atestada pela secretaria com expertise na matéria.
ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE - GESTOR
(Declaracao unificada)

10.1 - Declaracéo e instrumentos que comprovem a boa
e regular aplicagao dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relacao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdao n°. 176 do TCU; exigido
10 pelo TCE/RJ.

10.2 - Declaragao do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacao orgamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

10.3 - Autorizagao do Ordenador de Despesa'?.

CONTROLE INTERNO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

11 11.1 — Analise das técnicas quantitativas e observancia
do atendimento ao Decreto Municipal de Pesquisa de
Precos.

11.2 - Manifestagao conclusiva acerca do procedimento.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

12 Manifestagdo preliminar da assessoria juridica,
abordando a formalizacdo do processo, com a revisao
juridica dos atos praticados na fase processual,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Andlise e emissdo de parecer juridico de meérito,
abordando a legalidade, a formalizagao do processo, a
13 validade dos documentos constante nos autos, avaliagao
de todo o processo licitatério, com a revisdo juridica de
todos os atos praticados na fase preparatéria, na forma
do art. 53 Lei 14.133/2021.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.

12 Lei Complementar n® 103, de 12 de margo de 2025.
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LISTA DE VERIFICAGAO - UTILIZAGAO DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

Processo

AQUISIGOES E PRESTACOES DE SERVICO

Lei n°® 14.133/21 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

no.

Requerente:

Empresa:
Objeto:

Ata de Registro de Pregos n°:

Publicagao da Ata:

Lista de Verificagao emitidaem _ / /

ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO
N/A)
ORGAO PARTICIPANTE / SETOR SOLICITANTE
01.1 - Oficio de solicitagao de uso da Secretaria Participante
ou do Setor Requerente ao Gestor do Orgao Gerenciador da
ata de registro de precos, com planilha de quantitativos.
01 01.2 - Matriz de entrega dos bens com Demonstragao da
forma de entrega.
a) Nos casos de entrega em uma Unica vez.
b) Nos casos de entrega parcelada: cronograma fisico-
financeiro.
ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
02.1 - Copia do oficio do gerenciador do sistema de registro
de preco a empresa vencedora, informando quanto a
necessidade de atendimento ao objeto solicitado.
02 02.2 — Ciéncia da Empresa.
02.3 — Tabela de Utilizagao de custos e controle da Ata de
Registro de Precos.
02.4 - Copia da Ata de Registro de Precos e suas possiveis
atualizagbes, com as referidas publicagdes semestrais em
DOQ.
ORGAO GERENCIADOR
03 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
03.1 - Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral.
03.2 - Atos constitutivos da Empresa.
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03.3 - Habilitagdo juridica do Representante Legal da
Empresa (CPF e Identidade).

03.4 - Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Valida até
Tempo de Servigo (FGTS). alida ate

03.5 - Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito
Negativo de Tributos Federais expedida pela Receita Federal
(RFB), e Divida Ativa da Unido da Procuradoria Geral da Valida até
Fazenda Nacional (PGFN) e Contribui¢cdo Previdenciaria e as
de Terceiros (RFB) da sede da empresa.

03.6 - Certidao da Divida Ativa, expedida pela Procuradoria
Geral do Estado, ou ainda, certiddo comprobatéria de que a
empresa pelo respectivo objeto esta isenta de Inscricdo
Estadual.

Valida até

03.7 - Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva com
Efeito Negativo do Imposto sobre Circulagao de Mercadorias Valida até
e Servicos expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda.

03.8 - Certidao conjunta da Procuradoria Tributaria e Divida
Ativa com a SEMFAPLAN do Municipio de Queimados acerca
da existéncia ou ndo de débitos em nome da empresa, Valida até
considerando a vedagao dos artigos 85 e 109 do Cddigo
Tributario Municipal.

03.9 — Certidao de Divida Ativa expedida pelo Municipio sede

da empresa. Valida até

03.10 - Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva com

Efeito Negativo de Débito do Municipio em que sao sediadas. Valida até

03.11 - Na hipétese de entrega de forma nao imediata:
Certidoes Negativas de Faléncias ou Recuperagao Judicial
expedidas pelos Distribuidores da sede. Se a empresa nao
for sediada na Comarca da Capital do Estado do Rio de
Janeiro, as certidbes deverdo vir acompanhadas de Valida até
declaragao oficial da autoridade judiciaria competente,
relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede,
tenham atribuicdo para expedir certiddes de recuperagao
judicial.

03.12 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5452, de 1° de
maio de 1943, ou certiddo positiva com efeitos da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas.

CPLMSO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

04.1 - Certificar se ha restricbes da empresa junto ao TCE e
04 TCU.

Valida até

04.2 - Manifesta¢ao da CPLMSO informando que a empresa
se encontra apta a contratar com a Administragdo,
porquanto nao sofreu nenhuma puni¢ao no periodo.
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SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

05 Superintendéncia Central de Compras: Atesto de
vantajosidade e economicidade da Ata de Registro de Precos
vigente, de acordo com a pesquisa de precos realizada para
a publicagdo semestral da ARP em DOQ.

ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

06.1 - Acompanhamento e relatério apresentado pela
Comissdao de Fiscalizagdo Contratual discriminando a
execucao do objeto (22 utilizacdo em diante).

06 Informagao prestada pela secretaria demandante.

06.2 - Manifestacdo conclusiva do Orgdo Gerenciador do
SRP quanto a viabilidade da utilizacdo pretendida, devendo
certificar que foi realizada a pesquisa de pregos no momento
da publicacdo semestral da ARP (exigivel em caso de Ata
com mais de 6 meses de vigéncia), devendo ser acolhida pelo
Gestor.

CONTROLE INTERNO

07 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Manifestagao conclusiva acerca do procedimento.
SECRETARIA PARTICIPANTE

(Declaracao unificada)

08.1 - Declaragao e instrumentos que comprovem a boa e
regular aplicagao dos recursos publicos por parte do Gestor,
em relacdo objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido pelo
08 TCE/RJ.

08.2 - Declaracao do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacao orcamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO, dispensavel
quando a utilizagdo se der no mesmo exercicio financeiro da
formacgao da ARP.

08.3 - Autorizagao do Ordenador de Despesa™.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.

13 Lei Complementar n° 103, de 12 de margo de 2025.
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LISTA DE VERIFICAGAO - UTILIZAGAO DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS OBRAS E

SERVICOS DE ENGENHARIA

Lei n° 14.133/21 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

Processo n°:

Requerente:

Empresa:

Objeto:

Ata de Registro de Pregos n°:

Publicagao da Ata:

Lista de Verificagao emitidaem _ / /

ITEM

DOCUMENTOS

FLS.

ATENDIDO
(SIM/NAO)

01

ORGAO PARTICIPANTE / SETOR SOLICITANTE

01.1 - Oficio de solicitagéo de uso da Secretaria Participante
ou do Setor Requerente ao Gestor do Orgao Gerenciador da
ata de registro de precos, com planilha de quantitativos.

01.2 - Orgamento estimativo detalhado em planilha.

01.3 - Técnicas quantitativas de estimacgao das unidades e das
quantidades estimadas no orgamento em fungdo do consumo
e utilizagdo provaveis * e/ou memoria de calculo de
quantidades, detalhando férmulas, conversées de unidades e
fonte de dados utilizados.

01.4 - Regime de execucdo com a demonstragao das etapas
de execugao e o respectivo cronograma fisico-financeiro.

01.5 - Declaragdao da autoridade competente/Engenheiro de
que o Cronograma Fisico Financeiro &€ compativel com a
execugao da obra/servigo.

02

ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

02.1 - Copia do oficio do gerenciador do sistema de registro de
preco a empresa vencedora, informando quanto a necessidade
de atendimento ao objeto solicitado.

02.2 — Ciéncia da Empresa.

02.3 - Tabela de Utilizacdo de custos e controle da Ata de
Registro de Precos.

02.4 - Copia da Ata de Registro de Precos e suas possiveis
atualizagdes, com as referidas publicagdes semestrais em
DOAQ.

14 Reforma ou

implantagao/implementagao de equipamentos ha necessidade das técnicas.
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ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

03.1 - Comprovante de Inscrigcdo e de Situagao Cadastral.

03.2 - Atos constitutivos da Empresa.

03.3 - Habilitagao juridica do Representante Legal da Empresa
(CPF e Identidade).

03.4 - Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Vlida até
Tempo de Servigo (FGTS). alida ate

03.5 - Certiddao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito
Negativo de Tributos Federais expedida pela Receita Federal
(RFB), e Divida Ativa da Unido da Procuradoria Geral da Valida até
Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuicao Previdenciaria e as
de Terceiros (RFB) da sede da empresa.

03.6 - Certidao da Divida Ativa, expedida pela Procuradoria
Geral do Estado, ou ainda, certiddo comprobatdria de que a
empresa pelo respectivo objeto esta isenta de Inscrigao
Estadual.

Valida até

03.7 - Certidao Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com
Efeito Negativo do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Valida até

03 Servigos expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda.

03.8 - Certidao conjunta da Procuradoria Tributaria e Divida
Ativa com a SEMFAPLAN do Municipio de Queimados acerca
da existéncia ou ndo de débitos em nome da empresa, Valida até
considerando a vedacao dos artigos 85 e 109 do Cddigo
Tributario Municipal.

03.9 — Certidao de Divida Ativa expedida pelo Municipio sede

da empresa. Valida até

03.10 - Certidao Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com

Efeito Negativo de Débito do Municipio em que sao sediadas. Valida até

03.11 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio
de 1943, ou certidao positiva com efeitos da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas.

03.12 - Na hipoétese de entrega de forma nao imediata:
Certiddes Negativas de Faléncias ou Recuperacao Judicial
expedidas pelos Distribuidores da sede. Se a empresa nao for
sediada na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro,
as certiddes deverao vir acompanhadas de declaragao oficial
da autoridade judiciaria competente, relacionando os
distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicao
para expedir certiddes de recuperacgao judicial.

Valida até

Valida até
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CPLMSO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

04.1 - Certificar se ha restricdes da empresa junto ao TCE e
04 | TCu.

04.2 - Manifestacdo da CPLMSO informando que a empresa
se encontra apta a contratar com a Administracdo, porquanto
nao sofreu nenhuma punigao no periodo.

SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Em caso de inexisténcia de item correspondente em tabelas
oficiais e referéncias:

05.1 - Atesto de vantajosidade e economicidade da Ata de
Registro de Precos vigente, de acordo com a pesquisa de
pregos realizada para a publicacdo semestral da ARP em
DOAQ.

05
CONTROLE INTERNO DE ENGENHARIA

SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Em caso de item correspondente em tabelas oficiais e
referéncias:

05.2 - Atesto de vantajosidade e economicidade da Ata de
Registro de Precgos vigente, de acordo com a pesquisa de
pregos realizada para a publicacdo semestral da ARP em
DOQ.

ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

06.1 - Acompanhamento e relatério apresentado pela
Comissao de Fiscalizagdo Contratual discriminando a
execucao do objeto (22 utilizacao em diante).

06 Informacéao prestada pela secretaria demandante.

06.2 - Manifestagao conclusiva do Orgdo Gerenciador do SRP
quanto a viabilidade da utilizagdo pretendida, devendo
certificar que foi realizada a pesquisa de precos no momento
da publicagdo semestral da ARP (exigivel em caso de Ata com
mais de 6 meses de vigéncia), devendo ser acolhida pelo
Gestor.




) DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE QUEIMADOS
ORGAO OFICIAL DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO

D . O . Q . Criado Pela Lei n°. 986 de 07 de abril de 2010

N°. 121 - Quinta-Feira, 03 de Julho de 2025 - Ano XXXIV - Pagina 29 Edicdo Suplementar

SECRETARIA PARTICIPANTE
(Declaracao unificada)

07.1 - Declaracido e instrumentos que comprovem a boa e
regular aplicacdo dos recursos publicos por parte do Gestor,
em relagdo objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido pelo
07 TCE/RJ.

07.2 - Declaragdo do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacgao orcamentaria e financeira com a LOA
e compatibilidade com o PPA e a LDO, dispensavel quando a
utilizagao se der no mesmo exercicio financeiro da formagao
da ARP.

07.3 — Autorizagdo do Ordenador de Despesa'®.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.

5 Lei Complementar n® 103, de 12 de margo de 2025.
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LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA REQUERIMENTO DE ADESAO
DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS — CARONA INTERNA E EXTERNA

Lei n° 14.133/21 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

Processo Adm. n°:

Requerente:

Empresa:
Objeto:

Ata de Registro de Preg¢os n°:
Validade da Ata:

Lista de Verificacao emitidaem /|

/

ITEM

DOCUMENTOS

FLS.

ATENDIDO

(SIM/NAO
INIA)

ORGAO REQUISITANTE

01.1 - Requerimento do Ordenador de Despesa '°
solicitando autorizacéo para adesao e utilizacao da ata de
registro de precos.

01.2 - Estudo Técnico Preliminar — ETP, na forma do
artigo 18 da Lei n°® 14.133/2021.

Obs.: No ETP devera ser ter a justificativa e comprovagao
de que a adesao a ata de registo de pregcos sera mais
vantajosa em detrimento da realizagdo de procedimento
licitatério proprio.

01

01.3 - Termo de Referéncia para Adesao assinado pelo
Secretario da Pasta, contendo as definicbes acerca da
especificacdo, da unidade e da quantidade relativamente
de cada item que se pretende aderir, se for o caso.

01.4 - Técnicas quantitativas de estimacgéo das unidades
e das quantidades estimadas no orgamento em fungao do
consumo e utilizagao provaveis e/ou memdaria de calculo
de quantidades, detalhando féormulas, conversdes de
unidades e fonte de dados utilizados.

01.5 - Planilha Orgcamentaria detalhando os itens que o
Municipio de Queimados pretende aderir a Ata em
questao.

16 Lei Complementar n® 103, de 12 de margo de 2025.



) DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE QUEIMADOS
ORGAO OFICIAL DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO

D . O . Q . Criado Pela Lei n°. 986 de 07 de abril de 2010

N°. 121 - Quinta-Feira, 03 de Julho de 2025 - Ano XXXIV - Pagina 31 Edicédo Suplementar

ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

01.6 - Copia da Ata de Registro de Pregos e sua devida
publicacdo.

Em caso de prorrogagdo da ARP, juntada da respectiva
publicacdo em Diario Oficial.

01.7 - Cépia do Edital detentor da ata que autoriza a
adesdo a Ata de Registro de Pregos, com a indicacéo da
legislagdo que regulou a ata.

Caso nao haja a indicagao expressa no edital, seja feito o
apontamento da legislacdo pertinente autorizativa da
adesao.

01.08 — Cobpia da proposta de precos da empresa
vencedora.

ORGAO REQUISITANTE

Declaracdo conjunta da equipe técnica com o gestor da
02 secretaria solicitante informando que os itens previstos na
ata de registro de precos atendem as necessidades e
especificagcbes da demanda da secretaria.

DTI - SEMAD

03 Manifestacdo do Departamento de Tecnologia e
Informatica com analise das pecas técnicas, quando for o
caso.

ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

04.1 - Comprovante de Inscrigao e de Situagao Cadastral.

04.2 - Atos constitutivos da Empresa.

04 04.3 - Habilitagdo juridica do Representante Legal da
Empresa (CPF e Identidade).

04.4 - Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia por

Tempo de Servigo (FGTS). Vélida até

04.5 - Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito
Negativo de Tributos Federais expedida pela Receita Valida até
Federal (RFB), e Divida Ativa da Unido da Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuicdo
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO
IN/A)

Previdenciaria e as de Terceiros (RFB) da sede da

empresa.

04.6 - Certiddo da Divida Ativa, expedida pela

Procuradoria Geral do Estado, ou ainda, certidao Valida até

comprobatodria de que a empresa pelo respectivo objeto

esta isenta de Inscrigdo Estadual.

04.7 - Certidao Negativa de Débito ou Certiddo Positiva

com Efeito Negativo do Imposto sobre Circulacdo de Valida até

Mercadorias e Servigos expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda.

04.8 - Certidao conjunta da Procuradoria Tributaria e
Divida Ativa com a SEMFAPLAN do Municipio de
Queimados acerca da existéncia ou ndao de débitos em Valida até
nome da empresa, considerando a vedagao dos artigos
85 e 109 do Caddigo Tributario Municipal.

04.9 — Certidao de Divida Ativa expedida pelo Municipio

Valida até
sede da empresa.

04.10 - Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com Efeito Negativo de Débito do Municipio em que séo Valida até
sediadas.

04.11 - Certiddbes Negativas de Faléncias ou
Recuperacao Judicial expedidas pelos Distribuidores da
sede. Se a empresa nao for sediada na Comarca da
Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverao
vir acompanhadas de declaragao oficial da autoridade
judiciaria competente, relacionando os distribuidores que,
na Comarca de sua sede, tenham atribuigcdo para expedir
certidées de recuperacéo judicial.

Valida até

04.12 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Valida até
Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943, ou certiddo
positiva com efeitos da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

CPLMSO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

05.1 - Certificacdo se ha restricbes da empresa junto ao
TCE e TCU.

05
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

05.2 - Manifestacdo da CPLMSO informando que a
empresa se encontra apta a contratar com a
Administragdo, porquanto ndo sofreu nenhuma punigéao
no periodo.

ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

06.1 - Comprovagdo de que os quantitativos a serem
utilizados estdo dentro do limite permitido pelo Orgao
detentor da ata.

06.2 - Mapa de utilizacées do 6rgao detentor da ata com
0 numero de entes/6rgdos que aderiram até a presenta
06 data ou declaracéo atualizada informando que ha saldo
para adesao e utilizagdo da ata de registro de pregos.

06.3 - Concordancia do gerenciador da ata de registro de
preco que se pretende aderir.

06.4 - Concordancia do Fornecedor/ Empresa.

SECRETARIA COM A EXPERTISE NA MATERIA

Em caso de orcamento elaborado pela secretaria
07 solicitante a partir de tabelas referenciais: Atesto de
vantajosidade e economicidade da adesdo a Ata de
Registro de Pregos vigente, de acordo com a pesquisa de
precos realizada.

SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
Em caso de item nao pertencente a tabela referencial:

08.1 - Planilha Orgamentaria contendo a descrigdo do
bem, sua respectiva unidade, quantidade, pre¢o unitario e
total devidamente acompanhado do conjunto dos
08 documentos que tenham subsidiado a sua elaboragao,
conforme Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos e art.
23, da Lei n° 14.133/2021: Consulta a 6érgaos publicos -
balizamento de pregos e aos sistemas de compra
(Comprasnet, FGV, SIASG, etc); Contratagbes similares
feitas pela Administracdo Publica, em execucdao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos; Utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

formalmente aprovada; 03 fornecedores do ramo
pertinente - mercado local e regional.

08.2 - Elaboragao de despacho fundamentado analisando
a pesquisa realizada a fim de estimar o valor do objeto a
ser contratado. Devendo ser certificada a vantajosidade e
economicidade da adesdo pretendida, realizado pela
Superintendéncia de Compras, bem como que se foram
observadas as exigéncias do Decreto Municipal de
Pesquisa de Precos.

CONTROLE INTERNO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

09.1 - Analise das técnicas quantitativas e observancia do
09 atendimento ao Decreto Municipal de
Pesquisa de Precos.

09.2 - Manifestagao conclusiva acerca do procedimento.

ORGAO GERENCIADOR
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Manifestacéo conclusiva do Orgdo Gerenciador do SRP
quanto a viabilidade da adesao e utilizagcdo pretendida,
indicando se ha ou ndo ata de registro de precos vigente
no Municipio com o mesmo objeto, devendo ser acolhida
pelo Gestor do 6rgao gerenciador.

10

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

11.1 - Nota de Reserva n°

11
11.2 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestagao
declarando que ha disponibilidade orgamentaria para
atender o custo da contratacao até o final do exercicio.

GABINETE DO PREFEITO
Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

12
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

ORGAO REQUISITANTE - GESTOR
(Declaragao unificada)

13.1 - Declaracéo e instrumentos que comprovem a boa
e regular aplicagao dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relacao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido
13 pelo TCE/RJ.

13.2 - Declaragdo do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacao orgamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

13.3 - Autorizagao do Ordenador de Despesa'”.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

14 Manifestacdo preliminar da assessoria juridica,
abordando a formalizacdo do processo, com a revisao
juridica dos atos praticados na fase processual,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Andlise e emissdo de parecer juridico de meérito,
15 abordando a legalidade, a formalizagdo do processo, a
validade dos documentos constante nos autos, avaliagao
de todo o procedimento, com a revisdo juridica de todos
os atos praticados na fase processual.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.

7 Lei Complementar n® 103, de 12 de margo de 2025.
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LISTA DE VERIFICAGAO (LV) DISPENSA DE LICITACAO POR VALOR
Art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

Processo Adm. n°:

Requerente:
Objeto:
Assunto:
Valor:
Lista de Verificagao emitida em / /
ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO/
N/A)

ORGAO REQUISITANTE

Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD
autorizado pelo Ordenador de Despesa'®, solicitando a

01 realizagdo da despesa justificando a real necessidade e
interesse publico da contratacdo, demonstrando a
finalidade da aquisi¢ao/servigo; com a descrigdo do objeto
adequadamente (de forma precisa, suficiente e clara),
contendo as definicbes acerca da especificacdo, da
unidade e da quantidade relativamente a cada bem a ser
adquirido e pesquisa preliminar de pregos.

ORGAO REQUISITANTE

02 Estudo Técnico Preliminar, com a justificativa em caso de
auséncia.

ORGAO REQUISITANTE

Termo de Referéncia, com a juntada minima das
seguintes informacdes:

03.1 — Enquadramento legal da contratacao: Hipéteses do
art. 75, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021;

03 03.2 — Especificagdes do objeto e Quantidades;

03.3 — Técnica de Estimagdo em Fungédo do Consumo e
Utilizagcdo Provaveis e/ou memoéria de calculo de
quantidades, detalhando férmulas, conversbes de
unidades e fonte de dados utilizados;

03.4 — Pesquisa Preliminar de Precos;

'8 Lei Complementar n® 103, de 12 de margo de 2025.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO/
N/A)

03.5 — Cronograma de Entrega (Nos casos de entrega em
uma unica vez);

Cronograma Fisico-Financeiro (Nos casos de entrega
parcelada).

DTI - SEMAD

04 Manifestacdo do Departamento de Tecnologia e
Informatica com analise das pecas técnicas, quando for o
caso.

SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

05.1 - Planilha Orgamentaria contendo a descricao do
bem, sua respectiva unidade, quantidade, preco unitario
e total devidamente acompanhado do conjunto dos
documentos que tenham subsidiado a sua elaboragéo,
conforme Decreto Municipal de Pesquisa de Precos e art.
23, da Lei n° 14.133/2021: Consulta a 6érgaos publicos -
balizamento de precos e aos sistemas de compra
(Comprasnet, FGV, SIASG, etc); Contratagbes similares
feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos; Utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada; 03 fornecedores do ramo
pertinente - mercado local e regional.

05

05.2 - Elaboragao de despacho fundamentado analisando
a pesquisa realizada a fim de estimar o valor do objeto a
ser contratado. Devendo ser certificada a vantajosidade
do valor apurado pela Superintendéncia Central de
Compras, bem como que foram observadas as exigéncias
do Decreto Municipal de Pesquisa de Precos.

CONTROLE INTERNO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

06.1 — Analise das técnicas quantitativas e observancia
do atendimento ao Decreto Municipal de Pesquisa de
Precos.

06

06.2 - Manifestagao conclusiva acerca do procedimento.

ASSESSORIA TECNICA
07 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Minuta do Aviso de Dispensa Eletrdnica.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO/
N/A)

CPLMSO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

08.1 - Realizagao da dispensa eletrbnica, com a juntada
do Relatério de Declaragbes e cépia da Selecdo de
08 fornecedores.

08.2 - Proposta de Precos da empresa vencedora.

08.3 — Analise do objeto da proposta de precos pela
Secretaria Demandante.

CPLMSO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

09.1 - Comprovante de Inscri¢cao e de Situagao Cadastral.

09.2 - Atos constitutivos da empresa.

09.3 - Habilitacdo juridica do Representante Legal da
Empresa (CPF e Identidade)

09.4 - Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia por

Tempo de Servigo (FGTS). Vélida até

09.5 - Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito
Negativo de Tributos Federais expedida pela Receita
Federal (RFB), e Divida Ativa da Unido da Procuradoria
09 | Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuicdo
Previdenciaria e as de Terceiros (RFB) da sede da
empresa.

Valida até

09.6 - Certidao da Divida Ativa, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado, ou ainda, certidao
comprobatoéria de que a empresa pelo respectivo objeto
esta isenta de Inscrigao Estadual.

Valida até

09.7 - Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com Efeito Negativo do Imposto sobre Circulacdo de
Mercadorias e Servigos expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda.

Valida até

09.8 — Certidao de Divida Ativa expedida pelo Municipio

Valida até
sede da empresa.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO/
N/A)
09.9 - Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com Efeito Negativo de Débito do Municipio em que séo Valida até

sediadas.

09.10 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Valida até
Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943, ou certidao
positiva com efeitos da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

CPLMSO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

10.1 - Certificando se ha restricbes da empresa junto ao
TCE e TCU.

10.2 - Manifestacdo da informando que a empresa se
encontra apta a contratar com a Administragdo, porquanto

10 ~ o .
nao sofreu nenhuma punig¢édo no periodo.

10.3 - Certificagdo que nao houve fracionamento, com a
observancia do limite de valor considerando o somatério
do valor da contratagcdo com o valor de outros objetos da
mesma natureza contratados pela mesma unidade
gestora no mesmo exercicio financeiro, na forma do art.
75, § 1°, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021.

ASSESSORIA TECNICA
SEMAC/ SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Certiddo conjunta da Procuradoria Tributaria e Divida
Ativa com a SEMFAPLAN do Municipio de Queimados
acerca da existéncia ou ndo de débitos em nome da
empresa, considerando a vedagao dos artigos 85 e 109
do Cédigo Tributario Municipal.

11

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

12.1 - Nota de Reserva n°
12

12.2 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestacao
declarando que ha disponibilidade orgcamentaria para
atender o custo da contratagao até o final do exercicio.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO/
N/A)

GABINETE DO PREFEITO

Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

13

ORGAO REQUISITANTE - GESTOR
(Declaracao unificada)

14.1 - Declaracéo e instrumentos que comprovem a boa
e regular aplicagao dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relagao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdao n°. 176 do TCU; exigido
pelo TCE/RJ.

14.2 - Declaragdo do Secretario do Gestor da Pasta,
14 informando que as especificagcdes contidas no Termo de
Referéncia/Planilha de descricdo dos itens a serem
adquiridos ou realizados sao “suficientes” para verificagéo
dos pregos ajustados.

14.3 - Declaragao do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacao orgcamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

14.4 - Autorizagao do Ordenador de Despesa’®.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

15 Manifestacdo preliminar da assessoria juridica,
abordando a formalizacdo do processo, com a revisao
juridica dos atos praticados na fase processual,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Andlise e emissdo de parecer juridico de mérito,
abordando a legalidade, a formalizagdo do processo, a
16 validade dos documentos constante nos autos, avaliagao
de todo o procedimento, com a revisdo juridica de todos
os atos praticados na fase processual, na forma do art. 53
Lei 14.133/2021.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.

9 Lei Complementar n® 103, de 12 de margo de 2025.
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LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA INEXIGIBILIDADE
Lei n° 14.133/21 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

Processo Adm. n°:

Requerente:
Empresa:
Objeto:
Valor:
Lista de Verificagao emitidaem _ / /
ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO
IN/A)

ORGAO REQUISITANTE

Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD
autorizado pelo Ordenador de Despesa®, solicitando a
realizagdo da despesa justificando a real necessidade e
01 interesse publico da contratacdo, demonstrando a
finalidade da aquisi¢ao/servico; com a descri¢cao do objeto
adequadamente (de forma precisa, suficiente e clara),
contendo as definicbes acerca da especificacdo, da
unidade e da quantidade relativamente a cada bem a ser
adquirido e pesquisa preliminar de pregos.

ORGAO REQUISITANTE

02 Estudo Técnico Preliminar, com a justificativa em caso de
auséncia.

ORGAO REQUISITANTE

Termo de Referéncia, com a juntada minima das seguintes
informacoes:

03.1 — Enquadramento legal da contratacao: Hipoteses do
art. 74 da Lei n° 14.133/2021;

03 03.2 — Especificacdes do objeto e Quantidades;

03.3 — Técnica de Estimagdo em Fungado do Consumo e
Utilizagdo Provaveis e/ou memodria de calculo de
quantidades, detalhando férmulas, conversbes de
unidades e fonte de dados utilizados

03.4 — Pesquisa Preliminar de Prego; e

As pesquisas deverdo ser balizadas pelos precos
praticados no ambito dos 6rgdos e entidades da

20 |ei Complementar n° 103, de 12 de margo de 2025.



) DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE QUEIMADOS
ORGAO OFICIAL DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO

D . O . Q . Criado Pela Lei n°. 986 de 07 de abril de 2010

N°. 121 - Quinta-Feira, 03 de Julho de 2025 - Ano XXXIV - Pagina 42 Edicdo Suplementar

ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

Administracdo Publica. Conforme decreto Municipal de
Pesquisa de Precos.

03.5 — Cronograma de Entrega (Nos casos de entrega em
uma unica vez);

Cronograma Fisico-Financeiro (Nos casos de entrega
parcelada).

DTI - SEMAD

04 Manifestacdo do Departamento de Tecnologia e
Informatica com analise das pegas técnicas, quando for o
caso.

ORGAO REQUISITANTE
05.1 - Proposta de Preco;

05.2 - Para contratagdes enquadradas no art. 74, |, da Lei
n° 14.133/21:

- Comprovagédo da exclusividade, na forma do §1° do
artigo supracitado.

05.3 - Para contratag6es enquadradas no art. 74, Il, da Lei
n° 14.133/21:

a) Demonstragdo da consagracdao pela midia
especializada ou pela opinido publica;

b) Comprovacao de desempenho anterior, da realizagao
de trabalhos para a Administragdo Publica ou privada;

¢) Contrato firmado pelo préprio contratado ou por meio de
05 empresario exclusivo (permanente e continua).

05.4 - Para contratagcbes enquadradas no art. 74, lll, e
alineas “a” a “h” da Lei n° 14.133/21:

a) Comprovagédo de notéria especializagdo com a
demonstragdo de desempenho anterior, na forma do §3°
do 74 da Lei n®° 14.133/21.

b) Em caso de -contratacdo para treinamento e
aperfeicoamento, prevista na alinea “f’, apresentacao da
qualificagcdo completa dos Servidores indicados para
participagcao no curso.

05.5 - Parecer técnico e fundamentado quanto ser esta a
Unica solugdo técnica adequada para atender
integralmente a necessidade da Administracdo Publica.
Apresentando, inclusive, comprovagédo de exclusividade,
fundamentada no art. 74, da Lei n°. 14.133/21.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

ASSESSORIA TECNICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

06.1 - Comprovante de Inscrigao e de Situacdo Cadastral.

06.2 - Atos Constitutivos da Empresa.

06.3 - Habilitacdo juridica do Representante Legal da
Empresa (CPF e Identidade).

06.4 - Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS);

06.5 - Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito
Negativo de Tributos Federais expedida pela Receita
Federal (RFB), e Divida Ativa da Uniao da Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuicdo
Previdenciaria e as de Terceiros (RFB) da sede da
empresa.

06.6 - Certiddo da Divida Ativa, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado, ou ainda, certiddo
comprobatoria de que a empresa pelo respectivo objeto
esta isenta de Inscrigdo Estadual.

06.7 - Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com Efeito Negativo do Imposto sobre Circulagdo de
Mercadorias e Servicos expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda.

Valida até

Valida até

Valida até

06

Valida até

06.8 - Certiddo conjunta da Procuradoria Tributaria e
Divida Ativa com a SEMFAPLAN do Municipio de
Queimados acerca da existéncia ou ndo de débitos em Valida até
nome da empresa, considerando a vedacgao dos artigos 85
e 109 do Cddigo Tributario Municipal.

06.9 - Certidao de Divida Ativa expedida pelo Municipio

Valida até
sede da empresa.
06.10 - Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com Efeito Negativo de Débito do Municipio em que sao Valida até

sediadas.

06.11 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Valida até
Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943, ou certidao
positiva com efeitos da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

CPLMSO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

07.1 - Certificando se ha restricdes da empresa junto ao

TCE e TCU;
07

07.2 - Manifestacdo da CPLMSO informando que a
empresa se encontra apta a contratar com a
Administragdo, porquanto ndo sofreu nenhuma punigéo no
periodo.

SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

08.1 - Mapa Comparativo de Pregcos e Informacdes
08 Cadastrais — MCPC com o balizamento de Pregos — Art.
23, §4° da Lei 14.133/2021;

08.2 - Elaboragao de despacho fundamentado, devendo
atestar a vantajosidade da referida contratagao.

CONTROLE INTERNO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

09.1 — Analise das técnicas quantitativas e observancia do
09 atendimento ao Decreto Municipal de Pesquisa de Precos.

09.2 — Manifestagdo conclusiva acerca do procedimento.

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

10.1 - Nota de Reserva n°

10
10.2 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestagao
declarando que ha disponibilidade orcamentaria para
atender o custo da contratacao até o final do exercicio.
11 GABINETE DO PREFEITO
Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.
ORGAO REQUISITANTE - GESTOR
12 (Declaragao unificada)

12.1 - Declaragao e instrumentos que comprovem a boa e
regular aplicacdo dos recursos publicos por parte do




) DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE QUEIMADOS
ORGAO OFICIAL DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO

D . O . Q . Criado Pela Lei n°. 986 de 07 de abril de 2010

N°. 121 - Quinta-Feira, 03 de Julho de 2025 - Ano XXXIV - Pagina 45 Edicédo Suplementar

ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

Gestor, em relagao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido
pelo TCE/RJ.

12.2 - Declaragdo do Secretario do Gestor da Pasta,
informando que as especificagdes contidas no Termo de
Referéncia/Planilha de descricdo dos itens a serem
adquiridos ou realizados sao “suficientes” para verificagao
dos pregos ajustados.

12.3 - Declaracado do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacgao orgcamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

12.4 - Autorizagédo do Ordenador de Despesa?'.

ASSESSORIA JURIDICA DA SEMAC

Manifestagao preliminar da assessoria juridica, abordando
13 a formalizacdo do processo, com a revisao juridica dos
atos praticados na fase processual, devidamente
apreciada e autorizada pelo gestor.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Andlise e emissdo de parecer juridico de mérito,
abordando a legalidade, a formalizagdo do processo, a
14 validade dos documentos constante nos autos, avaliagao
de todo o procedimento, com a revisao juridica de todos
os atos praticados na fase processual, na forma do art. 53
Lei 14.133/2021.

Observacgao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.

21 Lei Complementar n° 103, de 12 de margo de 2025.
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Processo

LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA PRORROGAGAO CONTRATUAL
Lei n°® 8.666/93 ou Lei n°® 14.133/21 c/c Decreto Municipal n°® 3.205/2025

Adm. n°:

Requerente:

Empresa:
Objeto:
Valor:

Prazo:

Lista de Verificacao emitidaem /|

/

ITEM

DOCUMENTOS

FLS.

ATENDIDO

(SIM/NAO
INIA)

01

ORGAO REQUISITANTE

Oficio de abertura, instruido com os seguintes
documentos:

01.1 - Solicitacdo da despesa pelo Ordenador de
Despesas?? com as devidas justificativas e indicagdo do
interesse publico da prorrogacgéo contratual e/ou eventual
aditivo contratual.

01.2 — Carta de anuéncia da empresa contratada.

ASSESSORIA TECNICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
02.1 - Comprovante de Inscri¢cao e de Situagao Cadastral.

02.2 - Atos constitutivos da Empresa.

02.3 - Habilitagdo juridica do Representante Legal da
Empresa (CPF e Identidade).

02

02.4 - Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS).

Valida até

02.5 - Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito
Negativo de Tributos Federais expedida pela Receita
Federal (RFB), e Divida Ativa da Unido da Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuigéo
Previdenciaria e as de Terceiros (RFB) da sede da
empresa.

Valida até

02.6 - Certiddo da Divida Ativa, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado, ou ainda, certiddo

Valida até

22 |_ei Complementar n° 103, de 12 de margo de 2025.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM/NAO
IN/A)
comprobatodria de que a empresa pelo respectivo objeto
esta isenta de Inscrigdo Estadual.
02.7 - Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva
com Efeito Negativo do Imposto sobre Circulacdo de Valida até

Mercadorias e Servigos expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda.

02.8 - Certidao conjunta da Procuradoria Tributaria e
Divida Ativa com a SEMFAPLAN do Municipio de
Queimados acerca da existéncia ou ndao de débitos em Valida até
nome da empresa, considerando a vedacgao dos artigos
85 e 109 do Caddigo Tributario Municipal.

02.9 — Certidao de Divida Ativa expedida pelo Municipio

Valida até
sede da empresa.

02.10 - Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com Efeito Negativo de Débito do Municipio em que séo Valida até
sediadas.

02.11 - Certiddbes Negativas de Faléncias ou
Recuperacao Judicial expedidas pelos Distribuidores da
sede. Se a empresa nao for sediada na Comarca da
Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverao
vir acompanhadas de declaracido oficial da autoridade
judiciaria competente, relacionando os distribuidores que,
na Comarca de sua sede, tenham atribuigcdo para expedir
certidées de recuperacéo judicial.

Valida até

02.12 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Valida até
Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943, ou certidao
positiva com efeitos da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

02.13 — Balango patrimonial.

CPLMSO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

03.1 - Certificando se ha restricbes da empresa junto ao
03 TCE e TCU.

03.2 - Manifestacdo da CPLMSO informando que a
empresa se encontra apta a contratar com a
Administragdo, porquanto ndo sofreu nenhuma punigéao
no periodo.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

SECRETARIA DEMANDANTE

04.1 - Copia dos termos contratuais e memorandos.

04.2 — Planilha quantificando o valor da prorrogacao e o
valor a ser acrescido ou suprimido com a indicagdo do
percentual correspondente a alteragdo em comparacao
com o valor inicial, deduzindo os valores ndo renovaveis.

04.3 - Declaracdo do Gestor acerca da nao alteragao
inicial do objeto do contrato primitivo.

04 04.4 — Relatorio conclusivo apresentado pela Comissao

de Fiscalizagao de Contratos, detalhando o tipo de servigo
prestado, eventual peca/equipamento substituido, bem
como acerca da possibilidade ou impossibilidade da
prorrogacao pretendida. A fiscalizacdo técnica devera
aferir ndo apenas a quantidade, mas a qualidade da
aquisicao/prestacao de servigcos, o que permitira avaliar
se a execucdo do objeto ocorreu nos moldes contratados.

04.5 — Proposta da empresa adjudicada (vencedora).

ASSESSORIA TECNICA CONTABIL
05 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Analise da saude financeira da empresa.

SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE COMPRAS
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

06.1 - Planilha Orgamentaria contendo a descrigdo do
bem, sua respectiva unidade, quantidade, preco unitario e
total devidamente acompanhado do conjunto dos
06 documentos que tenham subsidiado a sua elaboragdo®.

06.2 - Elaboragao de despacho fundamentado analisando
a pesquisa realizada a fim de estimar o valor do objeto a
ser contratado. Devendo ser certificada a vantajosidade
do valor apurado pela Superintendéncia Central de
Compras.

CONTROLE INTERNO

07 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

2 Se a base legal do procedimento for a Lei n°® 14.133/2021, o balizamento de pregos devera ser conforme o art. 23, da Lei 14.133/21 c/c
Legislacdo Municipal Referente.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

07.1 — Andlise das técnicas quantitativas em caso de
acréscimo contratual e observancia do atendimento ao
Decreto Municipal de Pesquisa de Precos.

07.2 - Manifestagao conclusiva acerca do procedimento.

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

08.1 - Nota de Reserva n°

08
08.2 - Em caso de Reserva Parcial: Manifestagcéo
declarando que ha disponibilidade orgamentaria para
atender o custo da contratacao até o final do exercicio.
09 GABINETE DO PREFEITO

Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

ORGAO REQUISITANTE - GESTOR
(Declaracao unificada)

10.1 - Declaragdo do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacdo orgamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

10 10.2 - Declaracao e instrumentos que comprovem a boa
e regular aplicagao dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relagao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido
pelo TCE/RJ.

10.3 - Autorizagdo do Ordenador de Despesa?*.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

11 Manifestacdo preliminar da assessoria juridica,
abordando a formalizagdo do processo, com a revisao
juridica dos atos praticados na fase processual,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

2 Lei Complementar n° 103, de 12 de margo de 2025.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. | (SIM/NAO
INIA)

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

12.1 — Relatério de instrumentos contratuais lavrados.

12 12.2 — Analise e emissdo de parecer juridico de mérito,
abordando a legalidade, a formalizagdo do processo, a
validade dos documentos constante nos autos, avaliagao
de todo o procedimento, com a revisao juridica de todos
os atos praticados na fase processual.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.
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LISTA DE VERIFICAGCAO (LV) PARA PRORROGACAO CONTRATUAL

PRORROGAGAO DE PRAZO E ADITIVO DE ACRESCIMO / SUPRESSAO /

CONTRATO DE OBRAS OU SERVICOS DE ENGENHARIA - REQUISITOS
Lei n° 8.666/93 ou Lei n° 14.133/21 c/c Decreto Municipal n° 3.205/2025

Processo Adm. n°:

Requerente:
Empresa:
Objeto:
Valor final do aditivo:
Prazo:
Lista de Verificagao emitidaem _/ /
ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FOLHA (SIM / NAO)

ORGAO REQUISITANTE

Oficio de abertura, instruido com o0s seguintes
documentos:

01.1 - Requerimento do Secretario/Ordenador de
Despesas com justificativas da necessidade da demanda.

01.2 — Carta de Anuéncia da empresa contratada

01.3 - Justificativa do Técnico responsavel pela
obra/servigo de engenharia, fundamentando
tecnicamente os motivos que provocaram a necessidade
dos termos de aditamento de servigos ou de prorrogagao
de prazos.

01 01.4 - Manifestacdo do fiscal da obra com a indicagcéo do
dispositivo legal que corresponde a alteragdo contratual
pretendida.

01.5 - Cronograma Fisico Financeiro, contemplando todo
o periodo da obra, inclusive o requerido na inicial.

01.6 - ART do responsavel técnico atualizada

01.7 - Cépia dos termos contratuais e memorandos

01.8 — Proposta da empresa vencedora (planilha de
precos) acompanhada do cronograma fisico-financeiro
emitidos pela empresa.

01.09 - Indicagcdo do percentual de obras/servigcos
realizado até o momento do pedido.

Em caso de acréscimo ou supressao de valor do contrato:
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FOLHA (SIM / NAO)

02.1 - Declaracao (area de engenharia) acerca da nao
alteracéo inicial do objeto do contrato primitivo.

Em caso de acréscimo ou supressao de valor do contrato:
02.2 - Planilha quantificando o valor a ser acrescido ou
suprimido com a indicac&o do percentual correspondente
a alteragdo em comparagao com o valor inicial.

Em caso de acréscimo ou supressao de valor do contrato:

02.3 - Técnicas quantitativas de estimacao das unidades
02 e das quantidades estimadas no orgamento em fung¢ao do
consumo e utilizagéo provaveis?® e/ou memoria de calculo
de quantidades, detalhando formulas, conversdes de
unidades e fonte de dados utilizados, com posterior
analise do Controle Interno.

Em caso de acréscimo ou supressao de valor do contrato:

02.4 - Registros das alteragbes que se fizerem
necessarias no projeto basico durante a execug¢ao da obra
ou servico de engenharia (Revisdes de Projeto ou “Como
Construido”).

Em caso de obra ou servigo de engenharia em conjunto
com Secretaria Detentora de Gestao Plena, declaragao
de concordancia com o pedido emitida pelo Ordenador de
Despesas.

03

ASSESSORIA TECNICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

04.1 - Comprovante de Inscri¢cao e de Situagao Cadastral.

04.2 - Atos constitutivos da Empresa.

04.3 - Habilitagdo juridica do Representante Legal da
Empresa (CPF e Identidade).

04.4 - Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS).

04.5 - Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito
Negativo de Tributos Federais expedida pela Receita
Federal (RFB), e Divida Ativa da Unidao da Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuigéo
Previdenciaria e as de Terceiros (RFB) da sede da
empresa.

04.6 - Certiddo da Divida Ativa, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado, ou ainda, certiddo
comprobatodria de que a empresa pelo respectivo objeto
esta isenta de Inscrigdo Estadual.

Valida até
04

Valida até

Valida até

25 Reforma ou implantagao/implementagao de equipamentos ha necessidade das técnicas.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FOLHA (SIM / NAO)
04.7 - Certidao Negativa de Débito ou Certiddo Positiva
com Efeito Negativo do Imposto sobre Circulacdo de Valida até

Mercadorias e Servigos expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda.

04.8 - Certiddo conjunta da Procuradoria Tributaria e
Divida Ativa com a SEMFAPLAN do Municipio de
Queimados acerca da existéncia ou ndo de débitos em Valida até
nome da empresa, considerando a vedagao dos artigos
85 e 109 do Caddigo Tributario Municipal.

04.9 — Certidao de Divida Ativa expedida pelo Municipio
sede da empresa.

04.10 - Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com Efeito Negativo de Débito do Municipio em que sao Valida até
sediadas.

Valida até

04.11 - Certidbes Negativas de Faléncias ou
Recuperacao Judicial expedidas pelos Distribuidores da
sede. Se a empresa nao for sediada na Comarca da
Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverao
vir acompanhadas de declaragao oficial da autoridade
judiciaria competente, relacionando os distribuidores que,
na Comarca de sua sede, tenham atribuigcdo para expedir
certiddes de recuperacao judicial.

Valida até

04.12 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Valida até
Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943, ou certiddo
positiva com efeitos da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

04.13 — Balango patrimonial.

CPLMSO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

05.1 - Certificacdo se ha restricbes da empresa junto ao
05 TCE e TCU.

05.2 - Manifestacdo da CPLMSO informando que a
empresa se encontra apta a contratar com a
Administragdo, porquanto ndo sofreu nenhuma punigéao
no periodo.

ASSESSORIA TECNICA CONTABIL
06 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

Analise da saude financeira da empresa.




) DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE QUEIMADOS
ORGAO OFICIAL DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO

D . O . Q . Criado Pela Lei n°. 986 de 07 de abril de 2010

N°. 121 - Quinta-Feira, 03 de Julho de 2025 - Ano XXXIV - Pagina 54 Edicdo Suplementar

ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FOLHA (SIM / NAO)

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL
07.1 - Em caso de aditivo de valor: Nota de Reserva n°

07
07.2 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestagao
declarando que ha disponibilidade orgcamentaria para
atender o custo da contratacao até o final do exercicio
08 GABINETE DO PREFEITO

Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

ORGAO REQUISITANTE - GESTOR

(Declaracao unificada)

09.1 - Declaragao e instrumentos que comprovem a boa
e regular aplicagdo dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relagao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido
09 | pelo TCE/RJ.

09.2 — Em caso de acréscimo de valor:

Declaracdo do Ordenador de Despesas de que a despesa
tem adequacao orgamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e a LDO.

09.3 - Autorizagao do Ordenador de Despesa?®.

CONTROLE INTERNO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

10 10.1 - Analise das técnicas quantitativas e observancia do
atendimento ao Decreto Municipal de
Pesquisa de Precos.

10.2 - Manifestacao conclusiva acerca do procedimento.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

11 Manifestagdo preliminar da assessoria juridica,
abordando a formalizacao do processo, com a revisao
juridica dos atos praticados na fase processual,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

12 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

% |ei Complementar n° 103, de 12 de margo de 2025.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FOLHA (SIM / NAO)

12.1 — Relatério de instrumentos contratuais lavrados.

12.2 - Andlise e emissédo de parecer juridico de mérito,
abordando a legalidade, a formalizagao do processo, a
validade dos documentos constante nos autos, avaliagado
de todo o procedimento, com a revisao juridica de todos
os atos praticados na fase processual.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.
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LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA REAJUSTE CONTRATUAL

Lei n° 8.666/93 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

Processo Adm. n°:

Secretaria:
Empresa:
Objeto:
Lista de Verificacdo emitidaem _ /
ITEM DOCUMENTOS Fls. ATENDIDO
ORGAO REQUISITANTE
01.1 - Requerimento de reajustamento contratual assinado
pelo Ordenador de Despesa?27, indicando se o pedido
encontra previsdao no instrumento convocatério ou no
contrato, bem como se esta atendido o requisito da
anualidade.
01.2 - Cépia do Termo Contratual e seus aditivos, se
01 houver e memorandos.
01.3 — Demonstracéo da variagao dos custos do contrato
por meio de planilha de calculo.
01.4 - Ciéncia da empresa acerca do valor apurado.
01.5 - Proposta da empresa vencedora, para analise da
anualidade do reajuste.
ASSESSORIA TECNICA CONTABIL
02 SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
Manifestacao contabil financeira acerca do pedido.
SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL
03.1 - Nota de Reserva n°
03 03.2 - Em caso de Reserva Parcial: Manifestagao
declarando que ha disponibilidade orgcamentaria para
atender o custo da contratacao até o final do exercicio
04 GABINETE DO PREFEITO
Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.
05 ORGAO REQUISITANTE - GESTOR
(Declaracao unificada)

27 Lei Complementar n° 103, de 12 de margo de 2025.

/
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05.1 - Declaragéo e instrumentos que comprovem a boa e
regular aplicagcdo dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relagao objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido
pelo TCE/RJ.

05.2 - Declaracéo do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacao orgamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

05.3 - Autorizagdo do Ordenador de Despesa?®.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

06 Manifestagao preliminar da assessoria juridica, abordando
a formalizagdo do processo, com a revisao juridica dos
atos praticados na fase processual, devidamente
apreciada e autorizada pelo gestor.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM
07.1 - Relatério de instrumentos contratuais lavrados

o7 |07.2 - Analise e emissdo de parecer juridico de meérito,
abordando a legalidade, a formalizagédo do processo, a
validade dos documentos constante nos autos, avaliacdo
de todo o procedimento, com a revisao juridica de todos os
atos praticados na fase processual.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.
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LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA REPACTUAGAO CONTRATUAL
Lei n° 8.666/93 e Decreto Municipal n°® 3.205/2025

Processo Adm. n°:

Secretaria:
Empresa:
Objeto:

Lista de Verificacdo emitidaem _ /

ITEM

DOCUMENTOS

Fls.

ATENDIDO

01

ORGAO REQUISITANTE

01.1 - Requerimento da repactuacao contratual assinado
pelo Ordenador de Despesa?, indicando se o pedido
encontra previsdo no instrumento convocatério ou no
contrato, bem como se esta atendido o requisito da
anualidade.

*Caso a empresa tenha solicitado a repactuacao, devera
ser encaminhado o pedido com os respectivos
documentos/planilhas.

01.2 - Cépia do Termo Contratual e seus aditivos, se
houver e memorandos.

01.3 — Proposta da empresa vencedora acompanhada dos
instrumentos coletivos (acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho) que subsidiaram a sua elaboragéo.

01.3 — Demonstracéo da variagao dos custos do contrato
por meio de planilha de calculo.

01.4-Juntada do instrumento coletivo (acordos,
convengbes ou dissidios coletivos de trabalho) a
fundamentar a repactuacao, relativamente a cada item que
ensejou o requerimento.

01.5 — Ciéncia da empresa acerca do valor apurado.

02

ASSESSORIA TECNICA CONTABIL
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
Manifestacao contabil financeira acerca do pedido.

*Caso o pedido seja composto por itens a serem
reajustados.

03

CONTROLE INTERNO
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
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Manifestacdo conclusiva acerca do procedimento, com
analise da composicao da planilha apresentada.

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

04.1 - Nota de Reserva n°

04 04.2 - Em caso de Reserva Parcial: Manifestagao

declarando que ha disponibilidade orgcamentaria para
atender o custo da contratacao até o final do exercicio

GABINETE DO PREFEITO

Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

05

ORGAO REQUISITANTE - GESTOR
(Declaracao unificada)

06.1 - Declaragao e instrumentos que comprovem a boa e
regular aplicagcdo dos recursos publicos por parte do
Gestor, em relagéo objeto pretendido, em atendimento ao
Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido

06 pelo TCE/RJ.

06.2 - Declaracado do Ordenador de Despesas de que a
despesa tem adequacdo orgamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

06.3 - Autorizagao do Ordenador de Despesa®.

ASSESSORIA JURIDICA
SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA

07 Manifestacao preliminar da assessoria juridica, abordando
a formalizagdo do processo, com a revisao juridica dos
atos praticados na fase processual, devidamente
apreciada e autorizada pelo gestor.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM

08.1 - Relatorio de instrumentos contratuais lavrados

08 | 08.2 - Andlise e emissé@o de parecer juridico de mérito,
abordando a legalidade, a formalizacdo do processo, a
validade dos documentos constante nos autos, avaliacdo
de todo o procedimento, com a revisao juridica de todos os
atos praticados na fase processual.

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.
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RESCISAO AMIGAVEL DE CONTRATO
Art. 79, inciso |l da Lei n°. 8.666/93 ou Art. 138, II, da Lei n° 14.133/2021
Decreto Municipal n° 3.205/2025
Processo Adm. n°:

Requerente:
Empresa:
Objeto:
Lista de Verificagao emitida em / /
ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FOLHA (SIM / NAO)

ORGAO REQUISITANTE
Oficio de abertura, instruido com os seguintes documentos:
01.1 - Requerimento do Secretario ou empresa e justificativa
do pedido.
01.2 - Declaragcdo de concordancia apresentada pela
empresa.

01 01.3 - Termos Contratuais e Memorandos.

01.4 - Planilha demonstrando os servigos realizados, medidos
e pagos com respectivos valores e 0s servigos que ainda néo
foram executados ou que apresentam alguma
inconsisténcia/defeito.

01.5 - Relatério da Comisséo Fiscalizadora do Contrato ou
Engenheiro designado através do DOQ como fiscal da obra.
GABINETE DO PREFEITO

Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.
SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL
Razdes de Empenho.
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
04 Analise dos pagamentos efetuados e da conformidade do
pedido.

02

03

ORGAO REQUISITANTE - GESTOR
Autorizagdo do Ordenador de Despesa3'.
ASSESSORIA JURIDICA

SEMAC / SECRETARIA COM GESTAO PLENA
06 Manifestacao preliminar da assessoria juridica, abordando a

formalizacdo do processo, com a revisao juridica dos atos
praticados na fase processual, devidamente apreciada e
autorizada pelo gestor.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

07.1 - Relatério de instrumentos contratuais lavrados.
07.2 - Anadlise e emissdo de parecer juridico de meérito,
07 abordando a legalidade, a formalizagdo do processo, a
validade dos documentos constante nos autos, avaliagdo de
todo o procedimento, com a revisédo juridica de todos os atos
praticados na fase processual.

05

Observagao: Orienta-se que o fluxo processual obedeca a ordem das etapas descritas na lista de verificagéo.
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