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ANEXO I

PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
INSTALACAO, IMPLANTACAO E TREINAMENTO EM
SISTEMAS INFORMATIZADOS E LOCACAO DE SOFTWARES
ESPECIFICOS PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA, VISANDO
ATENDER A SEDE DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL,
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.
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PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

1. DO PROPONENTE

1.1. DIRETORIA-GERAL ADMINISTRACAO

2. DO OBJETIVO

2.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
INSTALACAO, IMPLANTACAO E TREINAMENTO EM SISTEMAS
INFORMATIZADOS E LOCACAO DE SOFTWARES ESPECIFICOS
PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA, VISANDO ATENDER A SEDE
DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, PELO PERIODO DE 12
(DOZE) MESES.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A presente contratacao tem por fator primordial, prover a Camara
Municipal de Queimados, de uma solucao integrada e completa em
suas funcionalidades, atendendo, inclusive, a nova Contabilidade
Publica, bem como, a legislacao vigente e a Egrégia Corte de Contas
do Estado do Rio de Janeiro, em prol da efetividade do servico
publico, otimizando as funcdes constantes da Administracao
Municipal, trazendo uma maior efetividade e eficiéncia aos servicos
publicos.

3.2. Com relacao a eficiéncia e efetividade, cabe salientar, que a
Administracdo deve ser o maximo possivel eficiente e eficaz em suas
acoes, evitando quaisquer possibilidades de aplicacdo equivocada
dos recursos publicos, que poderiam gerar enorme prejuizo a
Administracao Publica e consequente responsabilidade ao gestor,
conforme determina a Lei de Improbidade Administrativa e
Responsabilidade Fiscal, motivo pelo qual, a busca pela
modernizacao e constante melhoria dos processos e procedimentos,
devem ser continuas e efetivas. Uma melhor informatizacdo da
entidade, tende a agilizar os servicos elaborados por esta Camara,
reduzindo custos e contribuindo para uma melhora no atendimento
aos servidores e para sociedade em geral.

3.3. Por questoes de conveniéncia, e a excecao dos aplicativos que, por
sua finalidade ou natureza, devam funcionar em ambiente web, nao
serao admitidos aplicativos que rodem na rede interna/intranet a
partir de navegadores de internet, de modo a evitar-se que a
Administracao fique refém do uso de navegadores de internet
compativeis com a aplicacao, ou ainda, que fique sujeito ao uso de
versoes obsoletas de determinados navegadores compativeis com a
aplicacao.

3.4. Visando uma maior seguranca e confiabilidade de dados,
discricionariamente esta Casa Legislativa, escolhe para os softwares
que dada a sua peculiaridade rodem em plataforma desktop,
deverao utilizar o banco de dados SYBASE SQL ANYWHERE, versao
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9.0 ou superior, e ainda utilize gerenciador de banco de dados
particular sem 6nus para esta Administracao.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E SERVICOS

4.1. As especificacoes técnicas e servicos sao apresentadas no Anexo I
deste Termo de Referéncia.

5. DO REGIME DE EXECUCAO

5.1. Os servicos serdao executados mediante empreitada por preco
global.

6. DA FORMA DE ADJUDICACAO DO OBJETO

6.1. A CONTRATANTE adjudicara o objeto a vencedora da licitacao pela
oferta do menor preco global.

7. DOS PRECOS MAXIMOS

7.1. Na proposta de precos, devera ser apresentado o custo total,
incluindo todas as despesas incidentes na prestacdao do servico:
mao-de-obra, materiais, equipamentos, encargos sociais, impostos
€ quaisquer outros insumos que possam vir a incidir direta e
indiretamente no objeto de contratacao.

7.2. O preco estimado aceitavel total para 12 (doze) meses, conforme
planilha de cotacdo é de R$ 98.932,41 (noventa e oito mil,
novecentos e trinta e dois reais e quarenta e um centavos).

8. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS E DO SUPORTE

TECNICO

8.1. Os Sistemas sera instalado e os servidores treinados na sede da
Camara Municipal de Queimados, situada na Rua Heloisa, n°® 22,
CEP: 26.383-170 - Centro — Queimados/RJ.

8.2. O servico prestacao de treinamento e de suporte técnico para os
sistemas locados sera demandado pela Camara Municipal de
Queimados.

9. DA HABILITACAO TECNICA-OPERACIONAL

9.1. Além das exigéncias administrativas e legais especificadas no
Edital, a empresa devera apresentar juntamente com a
documentacdo de habilitacdo: Atestado de Capacidade Técnico-
Operacional, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o licitante ja prestou ou presta,
satisfatoriamente, o objeto desta contratacao.

9.2. Devendo:

a) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto deste pregao através da apresentacao de
atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, declarando que a licitante
executou o servico com qualidade contratada e nas condicoes,
especificacoes e nos prazos compativeis com o objeto desta
licitacao:
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1) o Atestado devera trazer claramente, nome de quem
assina, endereco e telefone. O Pregoeiro se reserva o
direito de fazer diligéncias caso as julgue necessarias;

2) sera desconsiderado o atestado apresentado em desacordo
com os subitens acima em que nao explicitarem as
especificacoes e prazos compativeis com o objeto desta
licitacao.

b) Em atendimento ao SIGFIS-TCE-RJ, a Ilicitante devera
apresentar, para o modulo Contabilidade e Folha de Pagamento,
atestado (s), especifico (s), emitido (s) pessoa (s) juridica de direito
publico, onde ja os tenha fornecido, onde se verifique declarados
com exatiddao que estes softwares atendem as exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, na importacao e
exportacdo de dados, nao sendo necessaria a sua digitacao;

c) Comprovacao de Integracao de Dados, entre os softwares a
serem contratados, através de Atestado (s) expedido (s) por pessoa
juridica de direito Publico, assegurando que os softwares ofertados
permitem a integracao de dados entre si, nos casos abaixo

relacionados:
1) Contabilidade Orcamentaria com Elaboracao de Proposta
Orcamentaria;
2) Contabilidade Orcamentaria com Folha de Pagamento.

d) Comprovacao, mediante apresentacao de atestados de
capacidade técnica fornecidos por pessoa juridica de direito
publico, em original ou copia autenticado, assegurando que os
softwares ofertados possibilitam o atendimento as normas
pertinente a Lei Complementar n® 131/2009;
e) Declaracao informando que nao ultrapassara o prazo de 10 (dez)
dias para os servicos de: implantacao, conversdo, testes e
capacitacao. Esta declaracao devera ser acompanhada do
respectivo cronograma de atividades;
f) Declaracao assegurando que os softwares a serem implantados
atendem aos requisitos técnicos e operacionais abaixo relacionados:
1) Atende a todo o disposto no termo de referéncia em anexo.
2) Sao desenvolvidos em padrao de arquitetura cliente-
servidor em redes padrao TCP/IP, compativel com plataforma
Windows, multiusuario e multitarefa e os sistemas que dada a
pertinéncia rodem plataforma desktop, utilizam como gerenciador
de banco de dados proprietario o SGBD (sistema gerenciador de
banco de dados) Sybase SQL Anywhere, versao 9.0 ou superior. A
comprovacao da utilizacao do SGBD, sera mediante a apresentacao
de atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoa juridica
de direito publico;

3) Possibilita a integracdao com outros orgaos ligados a
Prefeitura de forma automatica, para efeito de consolidacdao de
dados;

4) Possui assinatura digital, padrao ICP Brasil;
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S) Possui central para abertura de chamado e suporte
técnico, informando o numero da mesma para fins de sua
comprovacao

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as condicoes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinacées do
Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de
Referéncia.

10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos
de sua proposta, de acordo com este Termo de Referéncia.

10.3. Receber o objeto no prazo, condicoes e especificacoes estabelecidas
deste Termo.

10.4. Estabelecer prazos para fins de aceitacao e recebimento definitivo.

10.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas
ou irregularidades verificadas no curso da execucao dos servicos,
fixando prazo para a sua correcao.

10.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos por
servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as
falhas detectadas.

10.7. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, apos verificacao do fiscal, no
valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias previstas.

10.8. A Administracao, quando do pagamento das faturas a
CONTRATADA, procedera a retencao dos tributos na forma prevista
na legislacao especifica.

10.9. Verificar se a instalacdo do equipamento foi executada e esta em
conformidade com os requisitos e condicoes do Termo de
Referéncia.

10.10. Receber e armazenar devidamente as midias e documentacao
referente aos softwares internos e externos que compoéem o objeto.

10.11. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam
mantidas, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitacao.

10.12. Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem
tarefas em desacordo com as preestabelecidas no contrato.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste
Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, conforme o art. 55, inciso XIII, da Lei n°® 8.666/93.

11.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicoes, conforme
especificacoes, prazo e local constantes deste Termo de Referéncia.
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11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os arts. 12 a 17 e os arts. 18 a 27 da Lei n° 8.078/90,
que dispoe sobre o Codigo de Defesa do Consumidor.

11.4. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucao ou de materiais empregados, no prazo
maximo de até 15 (quinze) dias.

11.5. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo o6rgao
interessado, conforme o art. 70 da Lei n° 8.666/93. Sao de
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer espécie
de solidariedade por parte do CONTRATANTE, as obrigacoes de
natureza fiscal, previdenciaria, trabalhista e civil, em relacdao ao
pessoal que a mesma utilizar para prestacdo dos servicos durante a
execucao do contrato.

11.6. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do
contrato, conforme o art. 71 da Lei n° 8.666/93.

11.7. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais, nao transfere a Administracao
Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar
o objeto do contrato.

11.8. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes.

11.9. Cumprir as demais obrigacoes constantes deste Projeto
Basico/Termo de Referéncia e contrato ou equivalente.

11.10. Utilizar pessoal qualificado adequados em numero suficiente a
execucao dos servicos a serem executados, de conformidade com as
normas e determinacoes em vigor.

11.11. Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, bem como a nao empregar menores de 16
anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir
de 14 anos.

11.12. Manter durante toda a execucao do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacoes por ela assumidas, todas as
condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas no processo de
contratacao.

11.13. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais e morais causados pela acdo ou omissao de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a Camara Municipal ou a terceiros.

11.14. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
orientacoes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento
das Normas Internas, quando for o caso.
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11.15. Relatar a Administracao toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestacao dos servicos.

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na licitacao.

11.17. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacoes assumidas, nem subcontratar qualquer
das prestacoes a que esta obrigada, exceto nas condigoes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

11.18. Orientar seus empregados quanto as normas e procedimentos a
serem adotados durante o exercicio de suas funcoes.

12. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1. A fiscalizacao do Contrato sera exercida por servidor designado pela
Administracdo Municipal, ao qual competira dirimir as duvidas que
surgirem no curso da prestacao dos servicos e de tudo dara ciéncia
a Administracao.

12.2. O CONTRATANTE designara representante fiscal, para fiscalizacao
da execucao do Contrato.

12.3. Da mesma forma, a CONTRATADA devera indicar um preposto para
ser aceito pelo CONTRATANTE, representa-la administrativamente
na execucao do Contrato.

12.4. Incumbira ao Fiscal do Contrato, anotar em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com sua execucao e determinar o que
for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

12.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizacao, inerentes ao objeto do
Contrato, deverao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA,
sem onus para o CONTRATANTE.

12.6. As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
Fiscal do Contrato, serao solicitadas a autoridade competente para
adocao das medidas convenientes.

12.7. Cabera o Fiscal do Contrato tomar todas as providéncias na forma
da lei.

12.8. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitorios, etc. e na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666/93.

12.9. Os servicos em referéncia serao acompanhados e fiscalizados para
verificacdo de seu desenvolvimento compativel com o Termo de
Referéncia e Anexos, além das demais clausulas e condicoes
contratualmente pactuadas.

12.10. O acompanhamento e fiscalizacao efetivar-se-ao no local dos
servigos por servidor, comissao ou empresa para tal fim designada.

12.11. A fiscalizacado sera exercida com plena e total observancia das
normas e procedimentos a seguir aduzidos:
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12.11.1. Fornecer a CONTRATADA todos os elementos indispensaveis ao
inicio dos servicos dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias a
contar da data da vigéncia do contrato;

12.11.2. Esclarecer prontamente as duvidas que lhe sejam apresentadas
pela CONTRATADA,;

12.11.3. Expedir, por escrito, as determinacoes e comunicacoes dirigidas
a CONTRATADA,;

12.11.4. Autorizar as providéncias necessarias junto a terceiros;

12.11.5. Promover, com a presenca da CONTRATADA, as metas dos
servicos efetuados;

12.11.6.Dar a Administracao imediata ciéncia de ocorréncias que
possam levar a aplicacao de penalidades a CONTRATADA ou a
dissolucao do contrato;

12.11.7. Relatar oportunamente a Administracao ocorréncias ou
circunstancias que possam acarretar  dificuldades no
desenvolvimento dos servicos ou em relacao a terceiros;

12.11.8. Solicitar a CONTRATANTE parecer de especialistas, em caso de
necessidade.

12.12. O responsavel técnico pelos servicos estara a disposicao da
CONTRATANTE, podendo, sem prejuizo de sua responsabilidade
pessoal fazer-se representar junto a fiscalizacdo por técnico
habilitado, o qual permanecera no local dos servicos para dar
execucao ao contrato, nas condicoes por este fixadas.

12.13. A substituicao de integrante da equipe técnica do contrato
durante a execucao dos servicos dependera de aquiescéncia da
Administracdo quanto ao substituto, presumindo-se esta na falta
de manifestacdo em contrario, dentro do prazo de 10 (dez) dias, da
ciéncia da substituicao.

12.14. Os servicos deverao desenvolver-se sempre em regime de estreito
entendimento entre a CONTRATADA, sua equipe e a Fiscalizacao,
dispondo esta de amplos poderes para atuar no sentido do
cumprimento do contrato.

12.15. Cabera a CONTRATADA o fornecimento e manutencao de um

“Livro de Ocorréncias”, permanentemente disponivel para
lancamentos no local dos servicos, onde serdao registrados
obrigatoriamente:

12.15.1. Pela CONTRATADA:

a) As condicoes meteorologicas prejudiciais ao andamento dos
trabalhos;

b) As falhas nos servicos de terceiros, nao sujeitas a sua ingeréncia;

c) As consultas a Fiscalizacao;

d) As datas de conclusao de etapas;

e) Os acidentes ocorridos no decurso dos trabalhos;

f) As respostas as interpelacoes da Fiscalizacao;

g) A eventual escassez de material que resulte em dificuldade para
execucao dos servicos; e,
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h) Outros fatos que, a juizo da CONTRATADA, devem ser objeto de

registro.

12.15.2. Pela Fiscalizacao:

a)
b)
c)
d)

e)

Atestacdo da veracidade dos registros, previstos no item 12.15.1,
alineas “a” e “b”;

Juizo formado sobre o andamento dos servicos, tendo em vista as
Especificacoes Técnicas e prazos;

Observacoes cabiveis a proposito dos lancamentos da
CONTRATADA,;

Solucoes as consultas lancadas ou formuladas pela CONTRATADA,
com correspondéncia simultanea para administracao;

Restricoes que lhe parecam cabiveis a respeito do andamento dos
trabalhos ou do desempenho da CONTRATADA e sua equipe;

e.1l) Determinacdo de providéncias para o cumprimento dos

servicos e Especificacoes Técnicas; e,

e.2) Outros fatos ou observacoes, cujo registro se torne conveniente

ao trabalho da Fiscalizacao.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

DAS CONDICOES E DO PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO
Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar
documento de cobranca, constando de forma discriminada, a
efetiva realizacao do objeto contrato, ainda, o nome e numero do
banco, a agéncia e o numero da conta corrente em que o crédito
devera ser efetuado.

A CONTRATADA devera apresentar juntamente com o documento
de cobranca a comprovacao de que cumpriu as seguintes
exigéncias, cumulativamente documentacao relativa a regularidade
fiscal e trabalhista no que couber.

O atesto do documento de cobranca pelo CONTRATANTE dar-se-a
se nao houver irregularidades na execucao do objeto e nos demais
documentos apresentados.

Caso existam irregularidades o atesto apenas ocorrera com a
eliminacao/correcdo/saneamento das  impropriedades, pela
CONTRATADA.

Os pagamentos deverao ser efetuados em até 10 (dez) dias contados
da apresentacdo Nota Fiscal/Fatura, de acordo com as exigéncias
administrativas em vigor, sendo liberada para pagamento somente
apos a analise e aprovacao.

O pagamento pela realizacdo dos servicos sera realizado
mensalmente e efetuado de acordo com a execucao dos servicos e
mediante apresentacao das notas fiscais de prestacao de servicos.
O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela
divisao do valor anual contratado pelo niumero de meses do periodo
contratado.

Para efeito do pagamento, a CONTRATADA devera atender as
exigéncias legais quanto a emissao de comprovacao fiscal.
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13.9. Caso a nota fiscal apresente incorrecao, sera devolvida a
CONTRATADA, para regularizacao, reiniciando-se novos prazos
para pagamentos, a contar da reapresentacao devidamente
corrigida.

13.10. Para habilitar-se ao pagamento a CONTRATADA devera
apresentar ao CONTRATANTE a 1? via da Nota Fiscal com a devida
discriminacao dos objetos.

13.11. A CONTRATANTE pagara as faturas somente a CONTRATADA,
vedada sua negociacdo com terceiros ou sua colocacao em
cobranca bancaria.

13.12. O nao pagamento nos prazos previstos acarretara multa a
CONTRATANTE, mediante a aplicacao da féormula a seguir:

EM=1x N x VP, onde:

I = indice de atualizacao financeira

EM = encargos moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento

VP = Valor da parcela em atraso

I=(TX/100)/365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA indice de Precos
ao Consumidor Ampliado, do IBGE.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O contrato objeto deste processo, tera o prazo de vigéncia de 12
meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado, nos moldes do artigo 57, IV, da Lei n° 8.666/93.

15. DO REAJUSTE

15.1. O preco do contrato podera ser reajustado, observado o interregno
minimo de um ano, contado a partir da data limite para
apresentacao da proposta, na forma do que dispoem o art. 40, XI,
da Lei n°® 8.666/93.

15.2. O indice de reajuste sera o IGPM/FGV - Indice Geral de Precos do
Mercado.

15.3. Caso o indice nao esteja publicado na data de emissdo da nota
fiscal, a CONTRATADA utilizara o ultimo indice publicado, podendo
compensar a diferenca para mais ou para menos na nota do més
seguinte.

16. DO REEQUILIBIO ECONOMICO-FINANCEIRO

16.1. O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser
alterado por acordo das partes, com as devidas justificativas, para
restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos do contratado e a retribuicao da administracao para a
justa remuneracao dos servicos, objetivando a manutencao do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipodtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucao do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso
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fortuito ou fato do principe, configurando area econdémica
extraordinaria e extracontratual, nos termos da Lei n°. 8.666/93.

DAS ALTERACOES
Nos termos do art. 65, §1°, da Lei n° 8.666/93, a CONTRATADA
ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.
Nenhum acréscimo ou supressao excedera os limites estabelecidos
no subitem anterior, conforme determina o §2° do art. 65 da Lei n°
8.666/93, salvo os casos previstos na mencionada lei.

DAS PENALIDADES
Comete infracdo administrativa, ainda, nos termos da Lei n°.
10.520/02 e 8.666/93, a CONTRATADA que:

a) Inexecucao total ou parcialmente o contrato;

b) Apresentar documentacao falsa;

c) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal,

e) Descumprir qualquer dos deveres e obrigacoes elencados no

Contrato.

18.2.

18.3.

18.4.

A CONTRATADA que cometer qualquer das infracoes discriminadas
nos subitens acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) adverténcia por escrito, quando ao nao cumprimento de
quaisquer obrigacoes contratuais, consideradas faltas leves,
assim entendidas aquelas que nao acarretarem prejuizos ao
objeto;

b) MULTA.

Multa pelo atraso injustificado na entrega do objeto licitado, na

instalacdo ou na substituicao do objeto desconforme com as

especificacoes, na seguinte conformidade:

a) atraso de até 5 (cinco) dias, multa de 0,5 %(zero virgula cinco por

cento) sobre o valor do contrato pendente por dia de atraso;

b) atraso superior a 5 (cinco) dias, multa de 1% (um por cento)

sobre o valor do contrato por dia de atraso, até o limite maximo de

15% (quinze por cento); apoés o 16° dia de atraso, sem justificativa

aceita pela Administracao, o objeto sera considerado como nao

executado. A partir do 30° dia de atraso sera aplicada
cumulativamente a multa de 20% (vinte por cento) sobre o saldo do
contrato.

Multa pelo descumprimento dos prazos estipulados para

atendimento e/ou resolucao de problemas:

a) atraso de até 02 (duas) horas no atendimento da chamada, sem

justificativa aceita pela Administracao: multa de 0,5 % (zero virgula

cinco por cento) sobre o valor da fatura mensal referente ao servico
contratado.
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b) atraso superior a 02(duas) horas no atendimento da chamada,
sem justificativa aceita pela Administracao: multa de 1% (um por
cento) sobre o valor da fatura mensal, aplicado a cada hora de

atraso até o limite maximo de 36% (trinta e seis por cento); apos a

36® hora de atraso nao justificado, o objeto sera considerado como

nao executado.

c) atraso de até 08 (oito) horas na resolucao do problema, sem

justificativa aceita pela Administracao: multa de 0,5 % (zero virgula

cinco por cento) sobre o valor da fatura mensal referente ao servico
contratado.

d) atraso superior a 08 (oito) horas na resolucao do problema, sem

justificativa aceita pela Administracao: multa de 1% (um por cento)

sobre o valor da fatura mensal, aplicado a cada hora de atraso até o

limite maximo de 36% (trinta e seis por cento); apos a 36* hora de

atraso nao justificado, o objeto sera considerado como nao
executado.

A aplicacao de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-a em

processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla

defesa observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666/93.

18.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancodes, levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

18.7. As sancoes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente.

19. DA RESCISAO

19.1. As hipoteses de rescisao do ajuste, bem como a disciplina aplicavel

em tais casos, sao aquelas previstas no instrumento de Contrato.

Sem prejuizo das sancoes previstas neste instrumento e conforme

disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93, a inexecucao total

ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, desde que

formalmente motivada nos autos do processo e assegurados o

contraditorio e a ampla defesa, a qual podera ser:

19.2.1. determinada por ato unilateral e escrito da Administracao,
precedida de autorizacao escrita e fundamentada da autoridade
competente, nos casos enumerados nos Incisos I a XII e XVII do
artigo 78 da Lei 8.666/93, mediante notificacao através de oficio
entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento,
sem prejuizo das penalidades previstas neste instrumento;

19.2.2. amigavel, por acordo entre as partes, precedida de autorizacao
escrita e fundamentada da autoridade competente, desde que haja
conveniéncia para a Administracao; e

19.2.3. judicial, nos termos da legislacao.

20. DA PROPRIEDADE, SEGURANCA E SIGILO

20.1. A CONTRATADA devera ser responsavel pela seguranca, guarda,
manutencao e integridade dos dados, programas e procedimentos
fisicos armazenamento das informacoes existentes ou geradas

18.5

19.2
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durante a execucao dos servicos, em conformidade com a legislacao
existente.
Guardar o mais absoluto sigilo em relacao aos dados, informacoes
ou documentos de qualquer natureza a que venham tomar
conhecimento, respondendo administrativa, civil e criminalmente
por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada
utilizacao.
Reconhecer ainda que, como prestadora de servico por forca de um
contrato, sem vinculacado direta com as atividades desenvolvidas,
todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de
exclusiva propriedade da CONTRATANTE.

DAS CONDICOES GERAIS
O CONTRATANTE e a CONTRATADA poderao restabelecer o
equilibrio econémico financeiro da contratacdo, nos termos do
artigo 65, inciso II, alinea “d”, da Lei n°® 8.666/93, por novo pacto
precedido de calculo ou de demonstracao analitica do aumento ou
diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em
planilha de formacao de precos e tendo como limite a média dos
precos encontrados no mercado em geral.
O CONTRATANTE reserva para si o direito de nao aceitar nem
receber qualquer servico em desacordo com o previsto neste Termo
de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacao
nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da Lei n°
8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24
da mesma lei, sem prejuizo das sancgoes previstas.
Qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE, no que tange ao
cumprimento das obrigacées ora assumidas pela CONTRATADA,
nao importara, em hipotese alguma, em alteracdo contratual,
novacao, transacao ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas
as condicoes do ajuste e podendo o CONTRATANTE exigir o seu
cumprimento a qualquer tempo.
A presente contratacdo nao estabelece qualquer vinculo de
natureza empregaticia ou de responsabilidade entre o
CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas designadas pela CONTRATADA para a execucao do objeto
contratual, sendo a CONTRATADA a Uinica responsavel por todas as
obrigacoes ou encargos decorrentes das relacoes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacao
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater
securitario ou qualquer outra.
A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou
quaisquer encarregados, assume inteira responsabilidade por
quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou
indireta, ao CONTRATANTE, seus servidores ou terceiros,
produzidos em decorréncia da execucao do objeto contratado, ou da
omissao em executa-lo, resguardando-se ao CONTRATANTE o
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direito de regresso na hipéotese de ser compelido a responder por
tais danos ou prejuizos.

A CONTRATADA guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo
sobre dados, informacdes ou documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE ou obtidos em razdo da execucao do objeto
contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reproducoes dos
mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apos o seu término.
Todas as informacodes, resultados, relatorios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela CONTRATADA durante a
execucao do objeto contratual serao de exclusiva propriedade do
CONTRATANTE, nao podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia
e expressa autorizacdo do CONTRATANTE, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil ou criminal, nos termos da
legislacao.

A contratacao sera formalizada mediante instrumento de contrato,
nos termos do art. 62 da Lei n°® 8.666/93.

Acompanham os seguintes anexos:

Anexo I - Especificacoes dos programas de locacao e servicos

Anexo II - Descricoes gerais obrigatorias minimas dos sistemas

DA ELABORACAO

Oseias Manhaes Guimaraes
Diretor-Geral de Administracao

Queimados, 14 de janeiro de 2020.

DA APROVACAO

De acordo.

Considerando os termos da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho

de 1993, APROVO o presente Projeto Basico/Termo de Referéncia.

Queimados, 15 de janeiro de 2020.

NILTON MOREIRA CAVALCANTE
) PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE QUEIMADOS
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ANEXO 1

ESPECIFICACOES DOS PROGRAMAS DE LOCACAO E SERVICOS

= Gerar relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos de
Diversas Origens, Bancos e Boletim Financeiro Diario;

= Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual,
na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 - LRF;

= Atender as Portarias Federais em vigor, possibilitando a execucao da Despesa
e Receita, bem como permitir a emiss@o dos anexos exigidos, e de forma que em
cada exercicio estejam disponiveis a estrutura e descricdes das Portarias
Federais vigentes no periodo selecionado;

= Gerar as razbes analiticas de todas as contas integrantes dos Sistemas
Financeiro, Patrimonial e de Compensagao;

= Possibilitar configurar permissdes de acesso para que determinados usuarios
tenham permissdes de acesso aos cadastros para consultas, mas sem permissao
para efetuar alteragdes;

= Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario;

ITEM DESCRICAO e ESPECIFICACOES TECNICAS UN
LOCACAO SOFTWARE CONTABILIDADE PUBLICA:

= Ser acessado por 01 usuario.
= Efetuar a escrituragdo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial e de
compensacao em partidas dobradas, e no sistema orgamentario em partidas
simples, de conformidade com a Lei 4.320/64 e a Lei Complementar 101/00,
inclusive com registro em livro diario. 01
= Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de
balango no encerramento do exercicio, observando o paragrafo unico do Artigo 8°
da Lei Complementar 101/2000 (LRF);
= Possibilitar a integragdo com o Sistema de Compras, possibilitando a geragéo
dos fornecedores e também a geracdo dos empenhos automaticamente para o
Sistema de Contabilidade publica;

o1 = Possibilitar a emissao de relatorios anuais e da LRF;
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= Possibilitar o registro de subempenhos sobre o empenho Estimativo ou Global;

= Possibilitar a anulagdo dos empenhos por estimativa no final do exercicio,
visando a ndo inscri¢cdo em Restos a Pagar;

= Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema de Compensacdo dos
empenhos de Adiantamentos, quando da sua concessdo e 0 langamento de
baixa respectiva, quando da prestacdo de contas;

= Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos,
visando o controle dos pagamentos em ordem cronoldgica;

= Possibilitar a inclusdo de varios descontos, tanto no fluxo extra-orgamentario
como no orgamentario, com registros automaticos nos sistemas orgamentario e
financeiro;

= Realizar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas
Financeiro, Orgamentario, Patrimonial e Compensado, conforme o caso;

= Efetuar o langamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida com
a receita orgamentaria, ou quando for 0 caso em conta extra-orgamentaria, em
rubrica ou conta definida pelo usuario;

= Executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos
e com a apuragao do resultado, possibilitando a anélise de registros através de
emissao de relatdrios com critica de inconsisténcias.

= Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o
anterior ainda ndo esteja encerrado, e com possibilidade de atualizagdo
automatica dos saldos contabeis;

= Possibilitar que cada unidade orgamentaria processe o respectivo empenho;

= Possibilitar o controle da despesa por fonte de recurso;

= Controlar as dotagbes orgamentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotagbes
com saldo insuficiente para comportar a despesa;

= Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa;

= Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais
estouros de saldos, ou langcamentos indevidos;

= Permitir informar no orgamento da despesa o Cronograma Mensal de
Desembolso e no orgamento da receita a Programagédo Financeira Mensal, com

emisséo de relatérios comparativos entre o previsto e o executado;
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= Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais

divergéncias de saldos, e que apds o encerramento nao possibilite alteragdes em
langamentos contabeis ja efetuados. Possibilitar também a exclusdo de
encerramento mensal, possibilitando corre¢des em periodos anteriores;

= Possuir cadastros de Convénios e Prestagdo de Contas de Convénio,
Contratos, Precatérios e Caugéo;

= Emitir relatérios: Pagamentos Efetuados, Razéo da Receita, Pagamentos em
Ordem Cronoldgica, Livro Diario, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos
Restos a Pagar, Relagdo de Cheques Compensados e Ndo Compensados;
Graficos da Despesa e da Receita;

= Permitir cadastramento de fontes de recursos conforme estrutura de
codificagdo do Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN;

= Permitir o cadastramento de devolugao de receita utilizando rubricas redutoras
conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN;

= Possibilitar todos 0os mecanismos operacionais de atendimento as normas do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro no tocante ao SIGFIS.

= Permitir ao usuario executar o encerramento do exercicio anterior e iniciar 0s
movimentos contabeis no novo exercicio sem a necessidade de intervencdo da
empresa prestadora de servigo para a execucao da atividade.

= Armazenar todos 0s registros em banco de dados Unico, sem a necessidade da
divisdo em pastas com os dados especificos de cada exercicio.

= Lancar, automaticamente, a incorporagéo de patriménio, quando da liquidagao,
possibilitando a identificagdo do bem em questdo quanto do langcamento do
empenho, emitindo relatérios que possibilitem o controle de saldos contabeis e de
patrimdnio.

= Lancar, automaticamente, a baixa de dividas passivas quando do pagamento,
possibilitando a identificacdo do contrato em questdo quando do langamento do
empenho.

= Possibilitar a critica, através de anélise de inconsisténcia, de saldos contabeis
quando do encerramento anual para a exata apuragao de resultados.

= Dispor da emiss@o de demonstrativos, anexos da Lei 4.320/64, relatorios da Lei
de Responsabilidade Fiscal, como também de diversos relatorios gerenciais,
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tendo todos, além de diversas formas de selecédo, a opgao para consolidacdo de

todas as entidades. Emissé@o do Projeto de Lei do Orgamento, Demonstrativos
dos projetos e atividades, Demonstrativo do Orgamento Fiscal e da Seguridade
Social;
= Possibilitar a emisséo de relatérios gerenciais, que possibilitam o planejamento
da previsdo dos recursos destinados com pessoal, para o cumprimento da
legislacao vigente;
= Possuir utilitérios para facilitar a elaboragdo da proposta orcamentaria, como:
copiar dados da proposta elaborada no exercicio anterior, do orcamento em
execucdo no Sistema de Contabilidade, fazer a corregao de valores das receitas
e despesas, com percentuais ou valores;
= Possuir cadastro da previsdo das Transferéncias Financeiras
= Permitir o cadastro das agdes de governo, e possibilitar o relacionamento
destas com as despesas que irdo compor a proposta;
= Possibilitar a previsdo do Cronograma Mensal de Desembolso da Despesa e a
Programacao Financeira Mensal da Receita, bem como a emiss&o do relatério de
previsao;
= Controlar senhas e usuarios com niveis de acesso diferenciados;
= Gerar relatérios em formato PDF com assinatura digital padrao ICP Brasil.
= Permitir acessar mais de uma tela simultaneamente no mesmo sistema, sem
precisar acessar novamente o sistema.
= Permitir acessar mais de um sistema, a0 mesmo tempo, em um mesmo
computador,;
= Possuir rotina de backup, que permita a configuracdo dos usuarios
responsaveis e o intervalo de tempo em que deve ser solicitado o backup e que
permita sua realizagdo sem a necessidade dos usuéarios sairem do sistema.
= Possibilitar 0 atendimento as exigéncias legais do novo Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

Possibilitar o registro de langamentos contabeis referentes a etapa intermediéria

entre 0 empenho e a liquidagao conforme PCASP
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LOCACAO SOFTWARE _ PLANEJAMENTO MUNICIPAL
PROPOSTA ORCAMENTARIA/LOA:

= Ser acessado por 01 usuario.

= O software devera possuir funcionalidades para promover o planejamento
orcamentario da entidade viabilizando a realizagdo de estimativa das receitas
para 0 préximo ano e permitindo fixar gastos a serem realizados com estes
recursos.

= Permitir planejar a proposta da receita e da despesa orgamentaria, além das o1
transferéncias financeiras, para a elaboracao da Lei Orgamentaria Anual;

= Manter histérico e base de todas as propostas;

= Dispor da emiss@o de demonstrativos, anexos da Lei 4.320/64, relatorios da Lei
de Responsabilidade Fiscal, Demonstrativos do MCASP como também de
diversos relatorios gerenciais.

= Emisséo do Projeto de Lei do Or¢amento, Demonstrativos dos projetos e
02 atividades, Demonstrativo do Orgamento Fiscal e da Seguridade Social;

= Possuir utilitérios para facilitar a elaboragdo da proposta orgamentaria, como:
copiar dados da proposta elaborada no exercicio anterior, do orcamento em
execucado no Sistema de Contabilidade;

= Permitir 0 cadastro das agdes de governo, e possibilitar o relacionamento
destas com as despesas que irdo compor a proposta;

= Possibilitar a previsdo do Cronograma Mensal de Desembolso da Despesa,
bem como a emissao do relatorio de previséo;

= Permitir salvar relatorios em PDF com assinatura digital padr&o ICP Brasil.

= Permitir acessar mais de uma tela, simultaneamente, no sistema contabilidade,
sem precisar acessar novamente o0 sistema.

= Permitir acessar mais de um sistema, a0 mesmo tempo, em um mesmo
computador.

= Possuir funcionalidade de automatiza¢do da rotina de execucdo de copia de
seguranga.

= Possuir assinador digital integrado ou fornecimento de assinador compativel.
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LOCAQAO SOFTWARE FOLHA DE PAGAMENTO:

= Ser acessado por 01 usuario.

= O aplicativo de Folha de Pagamento deverd permitir ao Administrador
configuracdo das permissées de acesso aos menus e permissdes referente a
Insergéo, Alteragdo e Exclus&o diferenciada para grupos de usuarios ou usuario
individual. ot
= Permitir limitagdo do acesso de usuarios as informagdes de funcionarios de
determinados grupos funcionais, organogramas e/ou vinculos empregaticios.

= Permitir a flexibilizagdo das configuragbes da folha de acordo com a
necessidade e método utilizado pelo 6rgéo publico.

= Permitir o cadastramento das contas bancarias da pessoa. No caso de pessoas
fisicas, essas contas poderdo ser utilizadas no Cadastro de Funcionarios para o
deposito de salario.

= Possuir validagao do digito verificador de inscri¢des do PIS/PASEP e CPF no
cadastro de pessoas.

03 = Possuir cadastro de bases vindas de outras entidades, possibilitando calcular o
INSS e o IRRF do funcionario, j& incluindo os valores que o funcionario percebe
em outras empresas.

= Permitir registro de casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com
data inicial e data final quando for o caso. Estas informagdes servem de base
para isen¢do do |.R.R.F por moléstia grave.

= Possuir controle dos dependentes com datas de vencimento do salario-familia,
da relagéo de dependéncia para o IRRF.

= Permitir mais de um vinculo empregaticio para a pessoa e configurar estes
contratos possibilitando informar um vinculo principal com data de admiss&o
anterior ou posterior ao vinculo secundario.

= Controlar a lotagao e localizagéo fisica dos servidores.

= Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente a admisséo
do funcionario, através da informag&o do ato.

= Permitir indicagdo para cada funcionario substituto, quem este esta
substituindo.
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= Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério

do Trabalho e Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro
dos servidores, conforme Portaria n° 41, de 28 de margo de 2007.

= Permitir cadastro de Tipos de Documentos de Funcionarios, informando o tipo
dos documentos que irdo ser gerados na admisséo do funcionario. - Cadastro de
Documentos de Funcionarios, neste cadastro deve-se informar, os documentos
solicitados para admiss&o do funcionario.

= Permitir que o usuario controle até quatro tipos de previdéncia para um mesmo
servidor automaticamente, sem a necessidade de manutengdo todo més;

= Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente a
prorrogacdo de contrato de servidores com contratos de prazo determinado,
através da informacéo do ato.

= Permitir insergcdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o funcionario, conforme a sua necessidade.

= Permitir controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada
servidor esteve ou esta vinculado, por periodo, podendo registrar o nimero da
matricula do servidor no plano.

= Controlar informagdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade,
bem como sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do
andamento do estagio.

= Possuir cadastro de autbnomos que prestam servigos a entidade, permitindo
registrar a data e o valor de cada servigo prestado.

= Possibilitar calculo diferenciado para transportadores autdbnomos conforme
legislagao e sua informagéo para SEFIP, inclusive com percentual diferenciado.

= Possuir controle dos periodos aquisitivos de férias integrado com o RH,
controle dos langamentos e suspensdes por funcionario.

= Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de dias
disponiveis para 0 gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo
de férias.

= Permitir programagao do gozo e pagamento das férias antecipadamente.

= Permitir criagdo de periodos aquisitivos configuraveis em relagdo ao periodo
aquisitivo, periodo de gozo e cancelamentos ou suspensdes dos periodos.
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= Permitir registro dos vinculos previdenciarios dos funcionarios, planos,

matriculas e periodo de permanéncia. Entende-se por vinculo previdenciario: o
plano previdencial ou assistencial ao qual o funcionario esta vinculado.

= Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados os
processos judiciais e as reclamatorias trabalhistas dos funcionarios para posterior
geracao do arquivo SEFIP com codigo de recolhimento 650.

= Permitir validagdes que néo possibilitem inserir na mesma configuragédo de
férias, dois tipos de suspensdo de férias que utilizem o mesmo tipo de
afastamento.

= Permitir calculo dos dias Uteis e afastamentos dos funcionarios com 30 dias

= Garantir que as alteragOes realizadas irdo acompanhar os calculos de provisao.
= Possuir cadastro de classificagéo institucional de 6rgdo, unidade e centro de
custos integrado com o RH.

= Permitir insergdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para a classificagdo institucional, conforme a sua necessidade.

= Registrar dados dos locais de trabalho, onde efetivamente os funcionarios
desempenham suas atividades laborais.

= Registrar tipos de administragdo, ou seja, as varias formas de gerenciamento
das entidades.

= Permitir configuragdo do modo a cadastrar, consultar, alterar e excluir
sindicatos que representam as diferentes classes de funcionarios existentes na
entidade.

= Permitir registro dos possiveis tipos de cargos utilizados.

= Possuir cadastro de Cargos integrado com o RH

= Permitir configuragédo de férias por cargo

= Permitir configuragdo de funcionarios alocados nos cargos terdo direito a 13°
salario

= Permitir controle de vagas do cargo, por secretaria e relacionar com o0s niveis
salariais e atribuicdes do cargo.

= Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo,
informando ao usuario se for cadastrar algum servidor que nao tenha o nivel

minimo exigido.
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= Permitir controle de niveis salariais do cargo, como as variagdes de classes e

referéncias, formando um plano de carreira do servidor com a finalidade de
nivelar os salarios de certos grupos funcionais.

= Permitir para os niveis salariais no campo "Mascara da Classe" e para o campo
"Mascara referéncia” inserir varias configuragdes de mascaras.

= Permitir 0 cadastro de niveis salariais, com defini¢cédo de ordem de progresséo
das classes e referéncias, possibilitando informar uma classe ou referéncia com
tamanho menor que a mascara definida no plano salarial.

= Permitir controle de vagas do cargo por concurso via parametro.

= Possuir processo de progressao salarial automatizado.

= Manter informagdes de progresséo salariais registradas no historico salarial do
servidor, com 0s atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

= Permitir insercdo de dados adicionais, possibilitando informar novos campos
para o cargo.

= Permitir configuragdo de movimentagdes de pessoal, conforme a solicitagdo do
Tribunal de Contas.

= Registrar todas as movimentagdes de pessoal do servidor, tais como:
alteragcbes salariais, alteragdes de cargo, admissdo, rescisdo, aposentadoria,
afastamentos.

= Registrar historicos dos processos de requerimentos de aposentadorias e
pensoes.

= Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente ao
requerimento de aposentadorias e pensdes, através da informagéo do ato.

= Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente concesséo
de beneficios de pensao, através da informacéo do ato.

= Possuir controle de pensionistas permitindo indicar se a penséo é por morte ou
judicial, e neste caso, possibilita 0 encerramento da penséo.

= Calcular automaticamente os valores referentes as pensdes, cancelando
automaticamente este célculo quando informada a data de encerramento da
pensao.

= Permitir insergcdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o Pensionista, conforme a sua necessidade.
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= Calcular reajuste de valores dos eventos de pensdo e aposentadoria

informados no Cadastro de Processos de Pensdes e Aposentadorias.

= Permitir controle da concesséo e desconto de vales-transportes e mercado.

= Permitir configurar operadoras e planos de assisténcia médica que a entidade
possui para planos coletivos empresariais, controlar as despesas de
mensalidades quanto despesas extraordinarias, estes recursos também serve de
base para a DIRF.

= Permitir integracdo dos valores de folha de pagamento com as contas,
elementos, despesas e recursos do sistema de contabilidade publica.

= Permitir copia das despesas do ano do registro que estiver selecionado no
Cadastro de despesas do para 0 ano que vocé desejar para que seja exportado
para o sistema contabil.

= Permitir inserir as classificagcdes das origens dos recursos financeiros, sendo
que cada instituicdo tera que implementar seus programas de trabalhos.

= Permitir configuragdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuério incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de
acordo com sua necessidade (INSS, IRRF, salario familia, piso salarial, entre
outras).

= Permitir configuragao de quais proventos e descontos devem ser considerados
como automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias, complementar, etc.)
e adicionar as restricdes para o célculo.

= Permitir configuragéo de todas as férmulas de célculo em conformidade com o
estatuto dos servidores municipais.

= Permitir cadastro das informagbes "PNE" e "Consid invalidez parcial" no
"Cadastro de Tipos de Salario-Familia", onde deveréo ser informadas as regras
para portadores de necessidades especiais conforme o tipo de salario-familia.

= Permitir configuragéo dos tipos de bases de calculo utilizados;

= Possibilitar configuragdo das formas de alteragdo salarial de modo que seja
possivel efetud-las em conformidade com o estatuto do érgéo;

= Permitir inclusé@o e configuragdo de motivos de resciséo e respectivas verbas
rescisérias, assim como respectivos codigos a serem gerados para RAIS,
CAGED, SEFIP e saque do FGTS.
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= Permitir configuracdo dos proventos para calculos de férias, rescisdo, 13°

salario, abono pecuniario e aviso prévio referentes as médias e vantagens
percebidas pelos servidores.

= Possibilitar configuragdo de quais afastamentos, qual a quantidade de dias
afastados e se esta quantidade de dias é continua, para que o periodo de
aquisi¢ado de funcionario seja cancelado.

= Possibilitar configuragdo de quais afastamentos, qual a quantidade de dias
afastados e se esta quantidade de dias é continua, para que o periodo de
aquisicao de funcionario seja postergado.

= Permitir configuragdo de Férias, informando para cada configuragdo quantidade
de meses necessarios para aquisi¢do, quantidade de dias de direito a férias a
cada vencimento de periodo aquisitivo, quantidade de dias que podem ser
abonados, configuragdo de descontos de faltas, ou seja, informar para cada
configuragdo de férias as faixas para descontos de faltas em relagéo aos dias de
direito do periodo aquisitivo.

= Permitir cadastro das informagdes configuradas para os proventos e descontos
a serem utilizados na geracdo do “Arquivo Homolognet e TRCT - Portaria
1621/2010".

= Permitir salvar a selegao/filtragem de relatérios rotineiros.

= Permitir configuracdo da mascara a ser utilizada na classificagao institucional
de 6rgao, unidade e centro de custos.

= Configurar vinculos empregaticios que representam a ligagéo dos funcionarios
com a entidade.

= Configurar tipos de situagdes de afastamento do funcionério para base de
calculo, processos do sistema (férias, licengas, adicionais, etc.), tempo de servigo
para aposentadoria.

= Possuir rotina para processamento de calculo mensal e adiantamento.

= Possuir rotina para processamento de célculo complementar.

= Possuir rotina para processamento de 13° salario adiantado e integral.

= Possuir rotina de calculo automatico de rescisao para funcionarios com vinculo
de prazo determinado, na competéncia em que expira o contrato.

= Emitir calculo no més de Fevereiro proporcional a 28/29 dias, caso 0 més de
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admissao ou demissao seja Fevereiro.

= Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais e férias
coletivas.

= Permitir desconto de faltas no pagamento das férias.

= Permitir pagamento do 13° salario simultaneamente com as férias.

= Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente as férias dos
servidores, através da informagéo do ato.

= Permitir que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em calculo de férias
fracionadas. Serve para os cadastros de férias individual, coletiva e programada,
onde se deve informar quando o sistema deve se comportar conforme essa
situacdo. Os relatorios de férias foram alterados adicionando uma coluna onde
sera informado a forma de pagamento utilizada para o 1/3 de férias.

= Permitir previsdo mensal do valor referente a férias e 13° Salario,
correspondente ao avo que o funcionario tem direito. Os valores de Provisdo
também serdo utilizados na integragdo com o sistema contabil.

= Determinar data inicial em que passou a utilizar a provisao.

= Provisionar e baixar da provisdo de férias e 13° salario, aos calculos realizados
na respectiva competéncia de célculo.

= Permitir visualizagao dos eventos que faltam ser provisionados e classificados.
= Possuir rotina para processamento de calculos de rescisfes individuais,
coletivas e complementares.

= Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente a demisséo
ou exoneragao do funcionario, através da informagao do ato.

= Permitir reintegragdo ou reversdo de rescisdes ou aposentadorias de
funcionarios, sob a mesma matricula.

= Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento mensal, 13°
salario integral, férias e rescisorias, para a competéncia atual ou para
competéncia futura.

= N&o permitir emiss@o de guias e geragdo de arquivos para orgdos federais
quando o calculo é simulado.

= Controlar afastamentos do funcionario.

= Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente aos
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afastamentos do funcionario, através da informagao do ato.

= Registrar todo o histdrico de alteragdes no cadastro de funcionarios.

= Registrar as alteragdes cadastrais no histdrico de beneficiarios de pensoes.

= Registrar todo o histdrico de alteragdes de Autbnomos.

= Registrar todo o histérico salarial do servidor.

= Registrar automaticamente a movimentacéo de pessoal referente as alteragdes
salariais do servidor, através da informag&o do ato.

= Calcular alteragdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano
de cargos.

= Possibilitar adicdo de classes e referéncias através do histérico de cargos,
salarios, informac0es e niveis salariais.

= Registrar todo o historico de alteragdes de cargo do servidor.

= Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente as alteragdes
de cargo do servidor, através da informagéo do ato.

= Registrar todo o historico de alteragdes salariais do cargo.

= Permitir inclusdo de proventos ou descontos langados de modo fixo, em um
periodo determinado, em qualquer tipo de folha de pagamento para determinado
funcionario.

= Permitir inclusdo de proventos ou descontos langados de modo fixo, em um
periodo determinado, em qualquer tipo de folha de pagamento, podendo
selecionar varios funcionarios em um unico langamento.

= Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento, Complementar, 13°
Adiantamento, 13° Salério, Férias) de cada competéncia com data, oferecendo
seguranga para que o usuario nao altere calculo de folha com processo fechado.
= Bloquear qualquer tentativa de alteragdo no histérico de funcionario quando o
processamento da folha estiver com data informada.

= Permitir consultar e se necessario alterar a data de pagamento de funcionario
ou grupo de funcionarios que ja tenham sido calculados na folha.

= Permitir que os calculos mensais dos funcionérios, sejam agrupados em lotes
diferentes e possibilita fechar o processamento dos lotes em grupo.

= Permitir langamento manual dos eventos que compde a folha de pagamento do

funcionario para serem calculados, podem ser langados em uma competéncia ou
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em varias parcelas do periodo.

= Permitir langamento manual dos eventos que comp6e a folha de pagamento de
varios funcionarios em um unico langamento, selecionando os funcionarios. Pode
ser langado o evento para uma ou mais competéncias.

= Permitir selecionar os funcionarios que utilizam vale transporte, selecionando
pela empresa ou linha utilizada. Permite gerar por competéncia 0os numeros de
dias que o funcionario utiliza o vale transporte.

= Permitir importagdo do arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Obitos).
Serve para atender ao convénio firmado entre o Ministério da Previdéncia Social
e 0s governos estaduais e municipais identificarem as pessoas falecidas para
cessar o pagamento de aposentados e pensionistas.

= Permitir configuragéo de cabegalho e rodapé para quaisquer relatorios emitidos
pelo sistema, permitindo inclusive a inser¢ao de comentarios.

= Permite salvamento de qualquer relatorio emitido no formato "xIs" (excel),
mantendo a mesma formatacg&o visualizada no sistema.

= Emitir relatérios da folha de pagamento, de acordo com a necessidade,
extratos mensais, liquidos, movimento, férias, rescisdes, média e vantagens, etc.
= O relatorio resumo mensal apresenta a geracdo dos dados das verbas gerais
mensais € com 0 modelo normal-encargos apresenta o total dos valores dos
encargos no final do relatério nas quebras.

= Emitir relatorios de forma resumidos, de acordo com a necessidade.

= Emitir relatorio de Integragdo Contébil para célculos simulados. Os modelos
deste relatorio irdo mostrar uma mensagem no cabegalho identificando quando o
relatério possui informagdes oriundas de calculos simulados.

= Emitir relatério com o resumo da integracdo com o sistema de contabilidade,
possibilitando assim a conferéncia dos valores de empenhos da folha de
pagamento e seus respectivos encargos patronais

= Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor € a contribuicao
patronal referentes ao INSS e FGTS, discriminando as possiveis dedugdes

= Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e a contribuicao
patronal referentes a previdéncia municipal por competéncia ou acumulado

anualmente
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= Possuir relatdrio com todos os valores relativos ao servidor, referente ao IRRF.

= Gerar mensalmente a guia do INSS com o valor para o Instituto Nacional do
Seguro Social. Permitir escolher o modelo e quebra para a geragao da guia
= Permitir emissdo de guias para pagamento de IRRF, GRFC e previdéncia
municipal.
= Gerar em arquivo as informagdes referentes a GRRF.
= Gerar GFIP em arquivo, permitindo inclusive a geracdo de arquivos
retificadores (RDE, RDT, RRD).
= Possuir varios modelos de Demonstrativo de Folha de Pagamento para
impresséao.
= Emitir relat6rio de Aviso e Recibo de férias, também permitir escolher o modelo
do recibo e a selegao.
= Emitir relatorio referente Termo de Resciséo do Contrato de Trabalho.
= Emitir TRCT (Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho) conforme portaria
1621/2010 atualizada pela portaria 1057/2012. A emiss&o deste termo passou a
ser obrigatoria a partir de 2011 para rescisdes de funcionarios regidos pela CLT.
= Emitir relatorios cadastrais em geral.
= Emitir relatorios cadastrais de:

a) Grupos Funcionais;

b) Organogramas;

c) Locais de trabalho;

d) Tipos de Administragao — Sindicatos;

e) Tipos de Cargos;
f) Cargos;
g) Planos Salariais;
h) Niveis Salariais;
i) Horarios;
j) Feriados;
k) Aposentadorias e Pensdes;
) Beneficiarios;
m) Pensionistas;

n) Dados Adicionais.
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= Emitir relatrios cadastrais de:
a
b

) Tipos de Movimentagao de Pessoal;
) Fontes de Divulgagéo;

) Atos;
)

)

o O

Movimentag&o de Pessoal;
e) Naturezas dos Textos Juridicos.

= Emitir relatorios referentes aos planos de assisténcia médica de:

a) Operadoras de planos de saude;
b) Despesas com planos de saude;
C) Despesas com planos de saude com reflexo no calculo.

= Emitir relatorios cadastrais referente Administragao de Vales:

a) Linhas de Onibus;
b) Faixas;

C) Vales-transportes;
d) Vales-Mercado

= Emitir relatorios cadastrais referente Integragdo Contabil:

a) Condigdes para Eventos;

b) Elementos de Despesa;

C) Despesas;

d) Despesas por Organograma;
e) Complementos das Despesas.

= Emitir relatorios cadastrais de:

a) Calculo — Tabelas;

b) Eventos;

C) Calculo - Tipos de Bases;

d) Eventos a Calcular;

e) Eventos a Calcular de Resciséo;
f) Médias e Vantagens;

Q) Cancelamentos de férias;

h) Suspensdes de Férias;

i) Configuragdes de Férias;
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) Formas de Alteragao Salarial;
k) Bancos;

1) Agéncias Bancérias;

m) Homolognet.

= Emitir relatorios cadastrais referentes a parametrizagoes:

a) Vinculos Empregaticios;

b) Tipos de Afastamentos;

C) Tipos de Saléario-Familia;

d) Organograma;

e) Naturezas dos tipos das Diarias;
f) Tipos de Diarias;

Q) Previdéncia Federal;

h) Outras Previdéncias/Assisténcia;
i) Planos de Previdéncia;

) Motivos de Alterages de Cargos;

k) Motivos de Alteragbes Salariais;

1) Motivos de Rescisdes;

m) Motivos de Aposentadorias

n) Responsaveis.

= Emitir relatério com o nome "Efetivo em cargo comissionado", no qual seréo
emitidos todos os funcionéarios que estdo atualmente em cargo comissionado, €
possuem cargo efetivo em aberto, seja, sem data de saida em Cadastro de
Histdrico de Cargos.

= Emitir relatério de programagéo de férias dos funcionérios, exibindo todos os
periodos de aquisicdo de férias, periodos de gozo, dias de abono e forma de
pagamento.

= Gerar em arquivo magnético a relagdo de todos os servidores admitidos e
demitidos no més (CAGED).

= Emitir relat6rios relacionados a parte salarial dos servidores do tipo: alteragdes
salariais, médias salariais, progressdes salariais, e inconsisténcias de céalculo.

= Emitir relacdo dos salarios de contribuicdo e discriminacao destes. Possibilitar

a emissao para previdéncia federal, estadual e/ ou municipal. Permitir a emissao
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de formulario para preenchimento, caso ndo haja informagdes de todas as

competéncias necessarias.

= Emitir relatério de atestado de tempo de servico para o servidor publico
apresentando os cargos e o periodo que exerceu a fungao.

= Emitir o relatério de datas de vencimentos. A data em que se extingue o prazo
do exame médico periodico, do contrato de trabalho e da carteira de motorista do
funcionario.

= Emitir um relatério demonstrativo das variaveis langadas manualmente para
qual periodo foi feito o langamento. Ainda sdo oferecidas opgdes de ordenagao e
sele¢do das informagdes.

= Emitir relatorios com informagdes de processamentos ja calculados.

= Possuir relatérios de provisdes de 13° salario, médias e vantagens, férias; que
permitam ao usuario ter uma previsao do valor e também da proporcionalidade
por direito obtida pelos servidores ativos até o presente momento.

= Verificar na integragdo contabil o que estd sendo provisionado. Relatério de
visualizagao da provisdo, quando 13° salario e Férias.

= Emitir comparativo de situagdes dos servidores entre duas competéncias,
inclusive com anos diferentes.

= Emitir comparativo de valores referentes a proventos e descontos dos
servidores entre duas competéncias, inclusive com anos diferentes.

= Emitir comparativo de liquidos entre duas ou mais competéncias, inclusive com
anos diferentes.

= Permitir configuragdo dos proventos e descontos que devem compor os valores
de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

= Emitir informagdes dos relatérios anuais necessarios, como comprovante de
rendimentos e ficha financeira.

= Gerar arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe do comprovante de
rendimentos.

= Permitir visualizagao das bases de previdéncia federal, de previdéncia estadual
e municipal, além de fundos de assisténcia.

= Possuir gerador de relatorios e de arquivos que permita aos usuarios criar

novos relatérios ou layouts de arquivos ou ainda alterar os relatorios e layouts ja
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existentes;
= Gerar informagdes da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta no
banco de interesse da entidade.
= Gerar para entidades que possuem contrato para emissdo de holerite
eletronico pela Caixa Econdmica Federal o arquivo para envio das informagdes
pertinentes ao holerite do funcionario.
= Permitir consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem direito
a receber em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato.
= Permitir consulta individual de cada parcela paga relacionada a cada
empréstimo cadastro no Cadastro de Empréstimos do médulo RH. Consultar os
calculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o
processamento dela para cada funcionario.
= Permitir consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um
periodo determinado pelo usuario.
= Permitir consulta apenas dos proventos que fazem parte do comprovante de
rendimentos.
= Permitir consulta do modo centralizado todo o histérico funcional de todos os
contratos do servidor, detalhando as seguintes caracteristicas:
a) Periodos aquisitivos, periodos de gozo de férias;
b) Situagdes do funcionario, tais como: afastamentos, atestados,
faltas, férias e periodos trabalhados.
= Permitir alteragdo de proventos ou descontos modo fixo, possibilitando as

seguintes tarefas:

a) Alteracéo do periodo;

b) Adicéo de valor ao valor originalmente langado;

C) Substituicdo do valor originalmente langado por um novo valor;
d) Aplicacdo de um percentual sobre o valor originalmente langado.

= Permitir reestruturagdo da classificagéo institucional de um exercicio para
outro.

= Permitir readmissdo em massa através de "Copiar Funcionarios Demitidos".
Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmissao individual ou em

lote.
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= Possibilitar cadastro de movimentos anteriores a implantagédo do sistema para

que 0 usuario possa gerar os relatérios anuais.

= Permitir integracdo com o sistema de contabilidade para geragdo automatica
dos empenhos da folha de pagamento e respectivos encargos patronais.

= Possibilitar rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento do FGTS
para os servidores contratados a época, conforme instrugdes da CAIXA.

= Permitir realizagao de célculos de datas e de horas.

= Possibilitar classificacdo "SISPREV WEB 1.0".

= Permitir unificagdo de pessoas e de cadastros.

= Permitir consulta rapida nos cadastros.

= Possuir campo de ajuda, possibilitando pesquisas referentes ao aplicativo e
suas funcionalidades.

= Permitir consultas rapidas dos codigos ou nomes dos registros, dispensando
memorizagao e procura.

= Permitir consultas sobre as situagdes ocorridas com o funcionario desde sua
admisséo, considerando os dias de licengas, atestados e faltas.

= Permitir consultas dos célculos efetuados no sistema de acordo com a
competéncia informada e o processamento para cada funcionario.

= Permitir consulta dos contratos, periodos e situagdes que a pessoa se encontra
nos registros informados.

= Permitir calculo e conversdo de datas, dias, meses e anos.

= Possibilitar calculo digitando nos botdes da calculadora ou usando o teclado.
Com opgao padréo ou cientifica.

LOCACAO SOFTWARE COMPRAS E LICITACOES:

= Ser acessado por 01 usuario.

= O aplicativo de Compras devera possibilitar acompanhamento dos processos
04 licitatorios desde a preparagéo até seu julgamento, registrando as etapas de:

a) Publicagdo do processo; 01
b) Emissao do mapa comparativo de pregos;

C) Emissdo das Atas referente Documentagdo e Julgamento das

propostas;
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d) Interposicéo de recurso;

e) Anulacéo e revogacéo;

f) Impugnacao; Parecer da comissao julgadora;

) Parecer juridico;

h) Homologagao e adjudicacao;

i) Autorizagdes de fornecimento;

j) Contratos e aditivos;

k) Liquidagéo das autorizagbes de fornecimento;

[) Gerar empenhos para a contabilidade e liquidagao dos empenhos
= Possibilitar separag¢do dos itens do processo e suas respectivas quantidades
por centro de custo e por despesa.
= Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatério e coleta
de pregos por lotes.
= Permitir cadastro de fornecedores, informando: Ramos de atividade -
Documentos e certiddes negativas - Materiais fornecidos.
= Emitir Certificado de Registro Cadastral com numeragao sequencial.
= Permitir uso do codigo de materiais por grupo e classe com definigdo da
mascara ou de forma sequencial, ou sequencial com grupo e classe.
= Possuir cadastro de materiais para informar. Material perecivel; Material
estocavel; Material de consumo ou permanente; tipo do combustivel; Descri¢éo;
Grupo e classe; Dados da ultima compra como: data, quantidade, prego e
fornecedor.
= Permitir agrupamento de varias solicitagdes de compras dos diversos setores
para um novo processo licitatério de compra direta ou processo administrativo
automaticamente.
= Controlar solicitagdes de compra, ndo permitindo que usuarios de outros
centros de custo acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu
centro de custo e que a quantidade de cada item possa ser dividida por uma ou
mais despesas.
= Controlar despesas realizadas e a realizar de uma mesma natureza, para que
nao ultrapasse os limites legais estabelecidos para cada modalidade de licitagao.

= Permitir controlar gastos por unidade orgamentaria através de limites mensais
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preestabelecidos pelo usuario.
= Controlar data de validade das certiddes negativas e outros documentos dos
fornecedores, com emisséo de relatério por fornecedor contendo a relagéo das
negativas vencidas/por vencer.

= Permitir integracdo com aplicativo de contabilidade, efetuando os seguintes

processos:
a) Bloqueio do valor da licitagdo, da compra direta ou do termo
aditivo;
b) Geragédo de empenhos e liquidagdes;
C) Atualizagao de dados cadastrais de fornecedores e da despesa.

= Permitir desbloqueio do saldo remanescente da despesa na geragéo do Ultimo
empenho do processo.

= Possibilitar integracdo com o sistema tributario para consultar os débitos dos
participantes no processo licitatério ou na compra direta.

= Permitir gravagdo, em meio magnético, dos itens do processo licitatério para
fornecedores digitar o preco de cada item com leitura dos pregos informados e
preenchimento automatico no cadastro de itens do processo, exibindo os itens
em lista ou separados por lotes.

= Possibilitar consultas de pregos, por materiais ou por fornecedores, praticados
em licitagdes ou despesas anteriores.

= Permitir consulta dos fornecedores de determinado material ou ramo de
atividade.

= Permitir identificar em quais processos licitatérios determinado fornecedor
participou, visualizando sua situa¢do em cada item do processo.

= Possibilitar emissao da autorizagdo de compra ou fornecimento por centro de
custo, por dotagéo ou global.

= Emitir todos os relatorios exigidos por Lei, como por exemplo: Termo de
abertura e autorizagdo do processo licitatério; Parecer juridico e contabil;
Publicacdo do edital; Atas do pregdo; Emissdo de contratos; Notas de
autorizacdo de fornecimento;

= Emitir Edital de Licitacao.

= Controlar quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
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emisséo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades

entregues, os valores e 0 saldo pendente.

= Possibilitar gravagdo, em meio magnético dos itens da coleta de prego para
cotacdo pelos fornecedores com leitura dos pregos informados e preenchimento
automatico dos pregos dos itens.

= Permitir cadastro de compras diretas, informando: Data da Compra;
Fornecedor; Centro de Custo; Objeto da Compra; Local de Entrega e Forma de
Pagamento

= Gerar Processos Administrativos ou compra direta pelo pre¢o médio ou menor
preco cotado do Registro de Precos.

= Gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidagao visualizando a
movimentag&o no estoque.

= Permitir criacdo e edicdo de modelos de editais, contratos, autorizagdo de
compras, atas e outros relatorios desejados a partir dos modelos existentes no
sistema.

= Permitir geragdo de arquivos para Tribunal de Contas relativos as licitagdes.

= Permitir que os centros de custos requisitantes de cada item do processo
licitatorio sejam levados para o contrato de aditivo.

= Manter histérico das alteragbes do contrato, informando o de tipo alteragéo
(acréscimo, diminuigéo, equilibrio econdmico financeiro, prorrogacao, rescisdo) e
se foi unilateral ou bilateral.

= Registrar rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e
da publicagao, valor da multa e indenizagéo, fundamento legal e imprensa oficial.
= Permitir registro da suspensdo ou rescisdo de contrato, controlando a data
limite da situac&o de inabilitado.

= Possibilitar cdpia os itens de outro processo licitatorio, j& cadastrado.

= Possibilitar copia os itens de outra compra direta.

= Permitir agrupamento de itens do processo licitatorio por centro de custos.

= Permitir alteracdo a data de emisséo das autorizagdes de fornecimento.

= Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a
situacdo (pago, vencido ou a vencer).

= Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando a situagao
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(entregue, vencido a vencer).

= Controlar solicitagdes de compra pendentes, liberadas e reprovadas.

= Emitir relagdo das licitagdes informando: Data e hora de abertura, Numero,
Modalidade, Membros da comisséo e Objeto a ser licitado.

= Permitir cadastro de comissdes Permanente; Especial; Servidores; Pregoeiros;
Leiloeiros, informando o ato que a designou, datas de designagao e expiragao,
com membros e fungdes designadas.

= Possuir rotina para classificagdo das propostas do pregéo presencial conforme
critérios de classificagéo determinados pela legislagéo (Lei 10.520/2002).

= Permitir realizagao de lances para a modalidade pregao presencial com opgao
de desisténcia e rotina de reabertura de itens e/ou lotes para nova etapa de
lances.

= Possibilitar emissao da ata do pregéo presencial e histérico dos lances.

= Possibilitar utilizagao de critérios de julgamento das propostas em relagao a
microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar
123/2006.

= Permitir parametrizagdo para numerar a licitagdo de forma sequencial ou por
modalidade, possibilitando alterar a numeragao sugerida pelo sistema.

= Relatérios para divulgacdo na internet, conforme lei 9.755/98 e Demonstrativo
das compras efetuadas conforme art. 16 da Lei 8.666/93.

= Possibilitar configuragao das assinaturas que seréo exibidas nos relatérios.

= Dispor das Leis 8.666/93 e 10.520/2002 para eventuais consultas diretamente
no aplicativo.

LOCACAO SOFTWARE PORTAL DA TRANSPARENCIA:

= Ser acessado por 01 usuario.

= Permitir a utilizacdo do sistema via internet.

05 = Possuir filtros para sele¢do de entidades.

= Conter funcionalidade para aumento da granularidade das informacoes
exibidas, contendo a op¢édo de efetuar consulta de todas as unidades de forma
consolidada.

= Possuir cadastro de IP autorizado para uploads, para impedir o envio de
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informagdes fora do IP cadastrado.

= Possuir cadastro para exibigdo das consultas, permitindo que o cliente
configure qual consulta deseja exibir por entidade que ele tem acesso. 01
= Possibilitar o relacionamento de documentos com os processos de licitagéo.

= Permitir realizar a atualizagdo de dados de forma automatica, com a utilizagéo
de agendas configuradas na periodicidade requisitada pelo usuario.

= Permitir exportar em formato CSV as informagdes do Transparéncia, utilizando
filtros disponibilizados para cada série de dados.

= Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas.

= Permitir consulta de Receitas, Despesas, Frotas, Licitagbes e quadro de
pessoal.

= Permitir download em PDF do Cronograma de acgbes da Portaria STN N°
828/2011.

= Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria de
econdmicos, Despesa por programa de trabalho, Balango Financeiro, Balango
Patrimonial, Variagbes Patrimoniais).

SERVICOS DE LICENCIAMENTO, MIGRACAO,
IMPLANTACAO, TREINAMENTO E SUPORTE TECNICO:
= LICENCIAMENTO (CESSAO) DE DIREITO DE USO:

= Autorizagdo para utilizagdo, mensurados por acessos

simultdneos de usuarios, por prazo determinado, dos softwares a
serem licitados sobre a forma de loca¢do mensal, no quantitativo
que sera exposto neste termo.
06 = MIGRACAO DAS INFORMAGOES:
= Esta fase consiste na transferéncia de todos os dados anteriores

e pertencentes a entidade, desde que pertinente ao objeto licitado e
que esteja devidamente armazenado no Banco de Dados, para o | 01
formato dos novos sistemas.

= A migragao/conversdo e o aproveitamento de todos os dados

cadastrais e informagbes dos sistemas em uso sdo de

responsabilidade da empresa proponente, com disponibiliza¢do dos
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mesmos pela Cémara Municipal de Queimados. A

migragao/conversdo dos dados contabeis, orgamentarios, compras,
licitagdes e contratos limitar-se-a aos dados do exercicio corrente.
= Qualquer pagamento referente a este servigo, se dara apés a
migragdo de todos os dados ou por sistemas, a virem ser
armazenados no servidor desta Camara Municipal de Queimados.

= IMPLANTACAO (CONFIGURAGAO E PARAMETRIZACAO):

= A implantagdo consistira na configuragdo dos sistemas

adequando relatérios e logotipos; estruturando acessos e
habilitagbes dos usuarios; adequando férmulas de célculo para
atendimento aos critérios adotados pela municipalidade.
= Na implantagao do sistema, deverdo ser cumpridas, as seguintes
etapas:

= Entrega, instalagdo e configuragdo dos sistemas

licitados;

=  Customizagéo dos sistemas;

= Adequacgao de relatdrios, telas, layouts e logotipos;

=  Parametrizacdo inicial de tabelas e cadastros;

=  Estruturacéo de acesso e habilitagdes dos usuarios;

» Adequagdo das férmulas de calculo para atendimento

aos critérios adotados pela Camara Municipal de Queimados.
= Ajuste de célculo, quando mais de uma formula de célculo €
aplicavel simultaneamente.
= O recebimento dos servigos de implantagdo se dard mediante
aceite formal dos sistemas licitados, mediante procedimento formal
e devidamente assinado pelo chefe do setor, onde o sistema foi
implantado, observando as exigéncias técnicas do edital.
= A empresa contratada e os membros da equipe guardarao sigilo
absoluto sobre os dados e informagdes do objeto da prestagéo de
servicos ou quaisquer outras informagdes a que venham a ter
conhecimento em decorréncia da execugao das atividades previstas
no contrato, respondendo contratual e legalmente pela
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inobservancia desta alinea, inclusive apds o término do contrato.

= O prazo para conclus&o dos servigos de implantagdo néo podera
ultrapassar 15 (quinze) dias.

= Qualquer pagamento referente a este servigo, se dara apés a
migragéo de todos os dados ou por sistemas, a serem armazenados

no servidor desta Camara Municipal de Queimados.

= TREINAMENTO E CAPACITACAO:

= O treinamento dos servidores publicos municipais envolvidos no

processo para utilizagdo do sistema sera oferecido pela
CONTRATADA, na forma a garantir adequada e plena utilizagao do
sistema oferecido, em grupo de no minimo 03 (trés) e no maximo de
10 (dez) servidores;

= Durante a vigéncia do contrato serdo treinados para uso do
sistema todos os funcionarios envolvidos nos sistemas, de forma a
garantir adequada e plena utilizagéo do sistema oferecido.

= As turmas devem ser dimensionadas por modulo.

= A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar,
adequar e avaliar o treinamento contratado com instrumentos
proprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente,
cabera a contratada, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, ministrar o
devido reforgo.

= O recebimento dos servigos tratado neste item, se dara apds o

treinamento de todos os funcionarios e usuarios dos sistemas.

= SUPORTE TECNICO:

= O suporte técnico operacional consiste na manutengdo pela

CONTRATADA, de equipe técnica de informatica para solugéo, no
menor espago de tempo possivel, de eventuais problemas e
esclarecer duvidas que possam surgir durante a operagdo e
utilizacao dos sistemas, ap6s a implantacao.

= Este atendimento devera estar disponivel, obrigatoriamente, a
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entidade pelos meios de telefone, e-mail, atendimento telefénico

0800, internet através de servigos de suporte remoto, e, ainda
quando necessario, atendimento “in-loco”.

= Sera aceito suporte aos sistemas licitados via acesso remoto
mediante autorizagdo previa, sendo de responsabilidade da
CONTRATADA o sigilo e seguranga das informagdes, devendo ser
garantido atendimento para pedidos de suporte telefénico no horéario
das 8h30min as 17h30min, de segunda a sexta-feira.

= Caso exista a necessidade de realizagdo de “treinamento extra”
por ocasido de incluséo de novos funcionarios e/ou reciclagem de
funcionarios ja treinados, devera a Entidade, solicitar tal
formalmente a empresa CONTRATADA a sua execugdo, mediante
prévio orgamento, enviado pela mesma e aprovado pela Camara,
nao sendo portanto, obrigacéo direta da CONTRATADA.

= MANUTENCAO LEGAL E CORRETIVA:

Prover, durante o prazo de vigéncia contratual, atualizacoes do sistema que
se facam necessarias, a fim de manté-lo atendendo as exigéncias legais
impostas pelos orgaos da Unido ou pelo Estado, e ainda ajustes as alteracoes

da legislacao municipal quando aplicavel.
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ANEXO II
DESCRICOES GERAIS OBRIGATORIAS MINIMAS DOS SISTEMAS

Como base para a contratacao, esta Camara Municipal buscou relacionar
caracteristicas de produtos encontrados no mercado, capazes de atender as
necessidades das atividades executadas no dia-a-dia de cada setor de sua
atual infraestrutura tecnolégica, devendo para tanto, possuir as
caracteristicas abaixo disposta, bem como, utilizar-se de sistemas que
possuem banco de dados de base proprietario (particular) do tipo SQL
SYBASE, visando uma responsabilizacao objetiva pelos dados, uma maior
seguranca dos mesmos € um menor custo a esta Administracao Publica.
Assim sendo, os sistemas informatizados pretendidos, deverao possuir as

seguintes caracteristicas:

1) Rodar em Gerenciador de Banco de Dados Sybase SQL Anywhere,
versao 9.0 ou superior. Esta pertinéncia cabera tdo somente aos
sistemas desktop, ficando desobrigados desta exigéncia os sistemas

Web, que deverao somente rodar em banco proprietario;
2) Os aplicativos deverao ser multiusuarios e multitarefa;

3) Os Sistemas deverao permitir acesso de usuarios simultaneamente por

modulo;

4) Os aplicativos deverao possuir consulta rapida aos dados cadastrais
do sistema, generalizada através de tecla de funcao, possibilitando o

acesso de qualquer local do sistema aos cadastros;
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Os aplicativos deverao permitir o cadastro e o processamento de

relatorios em lotes de um ou mais relatérios que terdo como saida a

impressora ou um arquivo no formato PDF;

Devera ter a caracteristica de agrupar os relatérios em um unico
arquivo e numerar as paginas dos relatorios de forma que fique

continua;

Possibilitar a criacao de relatorios personalizados, permitindo ao

usuario a escolha dos dados e a classificacao desejada;

Os aplicativos deverao permitir a sua total operabilidade com ou sem

uso do mouse;

Os aplicativos deverao possuir help 'online', sensitivo ao contexto,
sobre o modo de operacdo de cada uma das tarefas. Esta
documentacao devera conter topicos remissivos para detalhamento de
um determinado assunto. A consulta devera ser feita por capitulos ou
por palavras-chaves que remetem a um determinado trecho da

documentacao;

10) Todos os sistemas deverao possuir gerador de relatorios e de

arquivos na lingua portuguesa, e permitir que o usuario possa acessar
as informacodes do banco, para elaborar relatérios e gerar arquivos de
acordo com sua conveniéncia, permitindo que seja impresso em video

ou escolher a impressora da rede;

11) Os aplicativos desktop deverao permitir abrir mais de uma

opcao do menu principal, simultaneamente, sem a necessidade de se

fazer novo acesso ao sistema;

12) Os softwares deverao possuir auditoria automatica nas tabelas

dos aplicativos, executando as seguintes rotinas:

a) Registrar todas as operacoes de inclusao, exclusdao e

alteracao efetuadas;

b) Registrar a data, hora e usuario responsavel pela alteracao;
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c) Registrar as informacoes anteriores para possibilitar a

consulta dos dados historicamente, antes da alteracao

efetuada;

13) Dispor de ferramentas de consulta onde seja possivel criar
consultas através da escolha de campos e tabelas de forma visual, com

a geracao automatica do script de consulta SQL;

14) Possibilitar a criacao de consulta aos dados das tabelas de
auditoria em linguagem SQL com o uso de todos os comandos

compativeis com ela e com o banco de dados;

15) Os aplicativos deverao permitir a personalizacao do menu dos

aplicativos desktop pelo usuario, possibilitando:
a) Alterar as descricoes e teclas de acessibilidade;
b) Adicionar/alterar a teclas de atalho;
c) Inserir icones na barra de ferramentas do sistema,;

d) Inserir menus de acesso rapido para relatorios do sistema

ou especificos do usuario;
e) Copiar o menu de outros usuarios

16) Possuir o acesso rapido aos relatorios do sistema, de acordo com
o cadastro que esta aberto, através de tecla de funcao, possibilitando o

acesso de qualquer local do sistema;

17) Os aplicativos deverao permitir a emissao de relatorio ou grafico
referente aos acessos ao sistema, demonstrando os usuarios que

efetuaram login, data e hora de entrada e saida;

18) Permitir reconstrucdo do banco de dados, possibilitando
minimizar o tamanho do banco de dados, em funcao das transacoes

que ja foram excluidas e continuam ocupando espaco;

19) Permitir realizar backup do banco de dados, com as seguintes

funcionalidades:
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20) Permitir configurar a periodicidade e os usuarios que receberao

avisos sobre a necessidade de backup do banco de dados;

21) Permitir configurar os usuarios que poderao executar o backup

do banco de dados;
22) Permitir agendamento do backup;

23) Permitir efetuar a compactacao e descompactacao do backup
realizado para fins de armazenamento, inclusive quando disparado

pelo agendamento;

24) Permitir efetuar o backup da base de dados enquanto os

usuarios estao trabalhando nos aplicativos;

25) Possibilitar o backup incremental (somente das alteracoes
executadas);

26) Possuir relatorio de backups efetuados;

27) Permitir enviar as informacoes previamente processadas por e-

mail, que podem ser no formato TXT ou HTML;

28) Os Sistemas deverao possuir ferramentas de backup que atenda
as seguintes caracteristicas: configurar os usuarios com permissao
para efetuar backup; execucdo automatica do backup em horarios
previamente agendados; permitir o backup da base de dados enquanto
os usuarios estdo trabalhando nos sistemas; mostrar mensagem de
alerta sobre a necessidade de se fazer backup conforme configuracao

efetuada; possuir relatorios de backups efetuados;

29) Permitir configurar hipoteses de "Auditoria", que deverao
disparar um e-mail automaticamente, sem intervencao ou
possibilidade de ingeréncia do usuario, ao gestor ou controlador

responsavel;

30) Permitir que o usuario crie diversas consultas e agrupe todas em
uma Unica lista de execucao do proprio aplicativo, possibilitando ainda

que a execucao de um script seja agendada através do agendador de
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tarefas do Windows;

31) Nao serao admitidos aplicativos que rodem na rede
interna/intranet a partir de navegadores de internet, de modo a evitar-
se que a Administracao fique refém do uso de navegadores de internet
compativeis com a aplicacao, ou ainda, que fique refém do uso de
versoes obsoletas de determinados navegadores compativeis com a
aplicacdao, com excecao dos aplicativos que, por sua finalidade ou

natureza, devam funcionar em ambiente web;

32) Possuir controle de acesso especifico para cada usuario através

de login e senha;

33) Possuir controle de auditoria automatica das operacoes
efetuadas nos sistemas registrando informacoes especificas para cada

usuario existente no sistema;

34) Os Sistemas deverao possuir auditoria automatica nas tabelas
de todos os sistemas registrando as inclusoes, exclusoes e alteracoes
efetuadas, evidenciando-as através de relatérios ou consultas por
usuario, data e hora, com a possibilidade de consultar as informacoes

anteriores;

35) Possibilitar a visualizacao dos relatérios no video, bem como a
gravacao opcional dos mesmos em arquivos e escolha da impressora

da rede que se deseja fazer a impressao;

36) Possibilitar atender as obrigacoes legais especificas do TCE-RJ

no tocante as deliberacoes existentes para cada sistema;

37) Permitir gerar arquivos de intercambio de dados para alimentar

o SIGFIS-TCE/RJ, conforme layouts e parametros padroes;

38) Permitir gerar arquivos de intercambio de dados para alimentar

o GFIP/SEFIP-RJ, conforme layouts e parametros padroes;

39) Permitir gerar arquivos de intercambio de dados para alimentar

o TJ/RJ para execucao fiscal, conforme layouts e parametros padroes;
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40) Possibilitar gerar relatérios em formato PDF com assinatura

digital padrao ICP Brasil,

41) Possuir funcionalidade capaz de permitir a criacao de relatorios

de qualquer informacao do sistema;

42) Atender as exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal
possibilitando a emissao de relatorios com exato formato exigido pela
Lei;

43) Atender as exigéncias legais do plano de contas dos Regimes
Proprios de Previdéncia Social (RPPS) assim como possibilitar a

emissao dos demonstrativos da Portaria n® 916/03; e

44) Possuir rotina de realizacao de copia de seguranca (backup), que
permita a configuracao dos usuarios responsaveis e o intervalo de
tempo em que deve ser solicitado o backup e que permita sua

realizacao sem a necessidade dos usuarios sairem do sistema.
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