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Processo n° 01/009/2023 Fls.

TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO COM
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DOS SERVICOS DE AUXILIAR DE
LIMPEZA, CONTINUO MENSAGEIRO, COPEIRAGEM,
ENCARREGADO E VIGIA DESARMADO DIURNO, SEM
O FORNECIMENTO DE MATERIAL NECESSARIO A
EXECUCAO DOS SERVICOS, NAS DEPENDENCIAS
DA CAMARA MUNICIPAL DE QUEIMADOS.
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TERMO DE REFERENCIA

1.DO PROPONENTE
1.1. DIRETORIA GERAL ADMINISTRACAO
2. DO OBJETO

2.1. O presente procedimento tem como objeto a contratacao de empresa
especializada em prestacao de servicos de forma continua, com dedicacao
exclusiva de mao de obra, através de processo licitatério na modalidade Pregao
— Presencial, para a execucao das atividades de Auxiliar de Servicos Gerais,
Continuo/Mensageiro, Copeira, Encarregado e Vigia Patrimonial Desarmado
Diurno, sem fornecimento de material necessario a execucao dos servicos, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Queimados, conforme
condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. A empresa a ser eventualmente contratada para realizar os servicos em
questao, disponibilizara horas de trabalho na execucao das seguintes
atividades:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
1 Auxiliar de Servicos Profissional 6
Gerais
CBO 5143-20
2 Continuo/Mensageiro | Profissional 1
CBO 4122-05
3 Copeiro Profissional 2
CBO 5134-25
4 Encarregado Profissional 1
CBO 4110-10
5 Vigia Desarmado Profissional 2
Diurno
CBO 5174-20

2.3. A eventual contratacdo dos servicos referidos no item 2.1, ocorrera de
forma analoga a Instrucao Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017, alterada
pelas Instrucao Normativa n° 07, de 20 de setembro de 2018 e Instrucao
Normativa n°® 49, de 30 de junho de 2020.
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3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATA(;AO

3.1. Justifica-se e motiva-se a contratacao tendo em vista a necessidade em
manter os servicos continuados de limpeza, asseio, conservacao e vigilante
desarmado nas dependéncias da Camara Municipal de Queimados, haja vista a
impossibilidade de prorrogacdo do contrato de adesao parcial a ata de registro
de precos n°. 01/2018.

3.2. Diante desta situacdo, surge a necessidade de instauracao de
procedimento licitatério visando a manutencao das condicoes necessarias para
que os servidores e agentes politicos desempenhem suas funcoes e aqueles que
buscam os atendimentos da Camara de Queimados, diariamente, possam
usufruir de um ambiente adequadamente mantido em bom estado de
conservacao, asseio e higiene, bem como uma prestacao de servicos eficaz e
segura.

3.3. A Camara Municipal de Queimados nao possui em seu quadro de
pessoal os cargos descritos no presente Termo de Referéncia para a realizacao
dessas atividades, desta forma, nitida se faz a precariedade no quadro de
pessoal, sendo certo, que estes nao compreenderem atividades ligadas
diretamente a atividade-fim desta pasta.

3.4. Os servicos continuados de limpeza, conservacao, copeiragem,
continuo/mensageiro, encarregado e vigilancia desarmada sao essenciais para
que os servidores possam desempenhar suas atividades regimentais a contento
e para proporcionar condicoes para atendimento dos agentes politicos e do
publico em geral, mantendo as condicoes minimas de saneamento e
salubridade ambientais, bem como para a preservacao do patrimonio publico.
Ressalte-se que a interrupcao de servicos desta natureza implica em sérios
transtornos e compromete o funcionamento regular da unidade.

3.5. A presente contratacdo tem como fim assegurar a continuidade do
atendimento dos servicos, objeto desta contratacdo de servicos terceirizados,
visando atender adequadamente os membros, servidores e visitantes desta
Casa Legislativa, bem como desempenhar corretamente as funcoes
institucionais que competem a esta Camara de Vereadores. Neste tocante,
insta destacar a justificativa para subsidiar a presente contratacao:

3.6. A realizacao desses servicos de forma terceirizada torna-se necessaria
para preenchimento da lacuna e atendimento da demanda instalada, vez que
esta casa legislativa nao dispde ou dispoe de numero insuficiente, em seu
quadro de pessoal, de recursos humanos para o atendimento dos servicos
requisitados. Portanto, seguindo os parametros de mercado e dos demais
orgaos publicos, este Legislativo Municipal optou pela transferéncia a iniciativa
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privada da realizacao de servicos eminentemente acessorios e nao ligados
diretamente a atividade-fim da Camara Municipal de Queimados.

3.7. A principal missao das atividades meio e apoio operacional € garantir a
operacionalizacao integral das atividades finalisticas (atividades atreladas as
funcoes de Estado) de forma continua, eficiente, flexivel, facil, segura e
confiavel. Para atingir esse objetivo a Administracao Publica vem buscando, de
forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus escassos recursos
visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas acoes.

3.8. Essa dificil missao, muitas vezes, torna-se impossivel de ser cumprida a
contento, em razao da falta de uma estrutura especifica para execucao de
tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o
funcionamento das organizacoes, como € o caso dos servicos terceirizados que
se pretende contratar. Tendo em vista a busca da pratica dos principios da
eficiéncia e efetividade, quando se tenta alcancar a alta produtividade,
agilidade, qualidade, seguranca e maxima perfeicao do trabalho, as adequacoes
dos atuais servicos sdo as metas visadas pela administracdo das atividades
meio e apoio operacional, o que nao seria possivel sem a contratacdo de
servicos especializados terceirizados.

3.9. No que se refere a natureza dos servicos, considerando as necessidades
da prestacao desses servicos a Administracao, sua contratacao podera
estender-se por mais de um exercicio financeiro, aplicando-se, portanto,
literalmente, o conceito de servico continuado. Ademais, tratam-se de servicos
essenciais, pois a sua interrupcao pode comprometer a saude de pessoas e a
higienizacao das Instalagoes fisicas da CMQ, bem como prejudicar os trabalhos
legislativos, o que evidencia, portanto, o interesse publico da contratacao.

3.10. No que se refere as justificativas da contratacdo de cada funcao
especifica, para o cargo de Auxiliar de Servicos Gerais, conforme ja explanado,
justificamos a contratacao para garantir a higienizacao das Instalacodes fisicas
da CMQ. Ja para o cargo de Continuo/Mensageiro, tal funcao € essencial para
a prestacao de servicos de recebimento, distribuicao e protocolo de
memorandos, documentos, pequenos volumes e encomendas, dentre outras
atribuicoes.

3.11. Sobre os servicos de copeiragem, destacamos que sao necessarios para a
realizacao dos trabalhos relacionados a preparacao e a distribuicao de café nos
diversos setores, além de preparar os ambientes para diversas reunioes e
solenidades de interesse publico aqui realizadas.

3.12. Ja no que tange o profissional Vigia Desarmado Diurno constituem
atividade material acessoria aos assuntos que constituem a area de
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competéncia do orgao Contratante e sao essenciais para atender as
necessidades da Camara Municipal de Queimados

3.13. Outrossim, dada a quantidade de profissionais terceirizados contratados,
entende- se por necessario haver um Encarregado, que realizara o correto
acompanhamento dos funcionarios na execucao dos servicos, evitando assim,
transtornos e prejuizos as atividades da CMQ.

3.14. Por fim, informo que a CMQ definiu o Salario Mensal Individual Previsto
dos cargos, observados os valores da convencao, acordo ou dissidio coletivo,
bem como de pesquisas de mercado e melhor adequacdo das funcodes e seus
profissionais.

3.15. A contratacdo pretendida tem consonancia com o planejamento
estratégico, uma vez que consta na sua programacao orcamentaria e financeira
anual.

3.16. O Decreto n°. 9.507, de 21 de setembro de 2018 e a Instrucdao Normativa
n°. 05, de 26 de maio de 2017 determinam que no ambito da Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional poderao ser objeto de
execucao indireta as atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal do
orgao ou entidade.

3.17. A contratacdo dos servicos elencados no Item 2.1 observara as
disposicoes contidas na IN n°® 05, de 26 de maio de 2017, e as alteracoes da IN
n°® 07/2018 e da IN n° 49/2020, aplicadas por analogia conforme decisao do
TCE-RJ no processo n°® 230.113-6/2014.

3.18. BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS QUE RESULTARAO DA
CONTRATACAO

3.8.1. Como beneficios resultantes desta contratacao espera-se melhor atender
as demandas dos servidores e agentes politicos, bem como dos visitantes desta
Egrégia Casa de Leis, contribuindo assim com a Camara Municipal de
Queimados no desenvolvimento de suas atribuicoes legais e regimentais
voltadas as atividades finalisticas e ao alcance dos seus objetivos.

3.8.2. Manutencao institucional das condicoes minimas de higiene,
saneamento e salubridade ambientais, bem como de apoio administrativo e
vigilancia.

3.8.3. Organizacao e conservacao das instalacoes da Camara Municipal de
Queimados e contribuir para o bem-estar de servidores, agentes politicos e
visitantes.

Camara Municipal de Queimados | Endereco: Rua Heloisa, n® 22 |CEP 26383-170 | Centro - Queimados| RJ | Brasil
(21) 2665-3300 | cmgueimados@gmail.com | https://www.queimados.rj.leg.br



mailto:cmqueimados@gmail.com
https://www.queimados.rj.leg.br/

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Queimados
Diretoria Geral de Administracao

Processo n° 01/009/2023 Fls.

3.8.4. A Administracao privilegiara na presente contratacao a adocao, por parte
da contratada, de boas praticas de otimizacao de recursos, reducao de
desperdicio e menor poluicao.

3.19. RESULTADOS ESPERADOS COM A EXECUCAO DOS SERVICOS

3.9.1. Reduzir o risco operacional de paralisacao de atividades, por falta de um
ou mais servicos, bem como sobre a questao da responsabilidade civil entre
contratadas distintas, em eventuais sinistros, em razao da criticidade dos
servicos de limpeza, bem como dos insumos diretamente relacionados, cuja
falta pode comprometer a salubridade do ambiente de trabalho, principalmente
quanto ao atendimento das necessidades fisiologicas dos usuarios;

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto Federal n°. 9.507/2018, na Lei Federal n°. 10.520/2002 e do Decreto
Federal n°. 3.555/2000, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do orgao
licitante, nao inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

4.2. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da CONTRATADA e a Camara Municipal de Queimados, vedando-
se qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao
direta.

4.3. Os servicos tém o intuito de dar apoio as atividades indispensaveis ao
funcionamento da Camara Municipal de Queimados, tratando-se de servicos de
menor complexidade. A natureza desses servicos vem a ser continua, uma vez
que sua interrupcdo pode comprometer a continuidade das atividades da
Administracao.

5. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS E DOS REQUISITOS BASICOS

5.1. Os servicos de limpeza, asseio e conservacao, continuo/mensageiro,
copeiragem, encarregado e vigilancia patrimonial, objeto desta contratacao,
compreendem as atividades relacionadas abaixo e nao atribuidas as categorias
funcionais abrangidas pelo plano de cargos e salarios desta Casa de Leis, e nas
demais normas legais e regulamentares pertinentes, de acordo com as
especificacoes indicadas nos itens abaixo.

5.2. A CONTRATADA deve elaborar o Plano de Execucao de Servicos, em
conjunto com a CONTRATANTE, respeitando as especificacoes contidas neste
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Termo de Referéncia, para um determinado periodo de tempo, em até 15
(quinze) dias da assinatura do contrato, contendo especificacao do conjunto de
acoes que deverao ser providenciadas por ela, para assegurar a qualidade do
servico contratado, contendo no minimo:

5.2.1. Procedimentos das atividades a realizar especificados, incluindo
orientacoes quanto aos procedimentos de seguranca e uso de EPI's;

5.2.2. Identificacao do local a ser limpo, considerando as condicoes
operacionais e de disponibilidade das areas para a realizacao das atividades;

5.2.3. Logistica de distribuicao das equipes de trabalho;

5.3. O Plano de Execucao de Servicos, deve ser previamente aprovado pela
Fiscalizacao do Contrato.

5.4. O quantitativo dos profissionais, devera ser apurado levando-se em
consideracao os indices de produtividade minima da mao de obra, constantes a
seguir, aferidos considerando as peculiaridades das areas a serem limpas.

5.5. SERVICOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E SANIFICACAO
(HIGIENIZACAO)

5.5.1. Os servicos de Limpeza, Conservacdao e Higienizacao constituem
atividades materiais acessorias aos assuntos que constituem a area de

competéncia do 6rgao Contratante e sdo essenciais para manter as condicoes
de limpeza, conservacao e higiene do ambiente de trabalho.

5.5.1.1. AREAS INTERNAS

5.5.1.2. LIMPEZA EM GERAL

5.5.1.2.1 DIARIAMENTE:

5.5.1.2.1.1. Remover com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris, janelas, balcoes, corrimaos, aparelhos elétricos,

extintores de incéndio e manchas de paredes;

5.5.1.2.1.2. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o po;

5.5.1.2.1.3. Higienizar com sancantes dos sanitarios, bacias, assentos, pias
dos sanitarios, pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas;
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5.5.1.2.1.4. Proceder a limpeza dos cestos coletores de lixo dos sanitarios e
substituicdo dos sacos plasticos para o lixo;

5.5.1.2.1.5. Varrer, remover manchas de todos os pisos;

5.5.1.2.1.6. Abastecer os dispenseres com papel toalha, copos descartaveis,
papel higiénico e sabonete liquido;

5.5.1.2.1.7. Retirar o p6é dos aparelhos e equipamentos de informatica
(monitores, teclados, impressoras etc.) com flanela, espanador e produtos
adequados;

5.5.1.2.1.8. Higienizar telefones;

5.5.1.2.1.9. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos
dos refeitorios antes e apos as refeicoes;

5.5.1.2.1.10. Recolher o lixo comum, acondicionando-o em sacos plasticos
pretos de 100 litros e removendo-os para local indicado pela Contratante;

5.5.1.2.1.11. Suprir os bebedouros com garrafoes de agua mineral, adquiridos
pela Administracao, procedendo a assepsia dos mesmos, conforme orientacao;

5.5.1.2.1.12. Emitir relatorio de limpeza para cada um dos ambientes limpos,
tipo "check list" informando: horario da limpeza, procedimentos efetuados e

nome do funcionario responsavel pela realizacao da mesma;

5.5.1.2.1.13. Limpar forros, paredes e rodapés, cortinas, persianas com
equipamentos e acessorios adequados;

5.5.1.2.1.14. Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia
diaria;

5.5.1.2.1.15. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
5.5.1.2.1.16. Executar outras atividades correlatas.

5.5.1.2.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ NO MINIMO, QUANDO NAO
EXPLICITADO:

5.5.1.2.2.1. Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

5.5.1.2.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de
formica;
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5.5.1.2.2.3. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

5.5.1.2.2.4. Lavar os balcoes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

5.5.1.2.2.5. Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

5.5.1.2.2.6. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por
semana;

5.5.1.2.2.7. Retirar o po6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral e
dos extintores de incéndio;

5.5.1.2.2.8. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes sintético
pintados a 6leo ou verniz;

5.5.1.2.2.9. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e
passar flanela nos moveis encerados;

5.5.1.2.2.10. Limpar, com produto apropriado, as forracoes de couro ou
plastico em assentos e poltronas;

5.5.1.2.2.11. Limpar, interna e externamente, refrigeradores/frigobares,
realizando o degelo necessario;

5.5.1.2.2.12. Limpar e higienizar os bebedouros de agua e os umidificadores de
ar;

5.5.1.2.2.13. Limpar, com produto apropriado, as forracées de couro, tecido ou
plastico dos assentos, encostos e pés de poltronas e cadeiras;

5.5.1.2.2.14. Executar demais servicos correlatos considerados necessarios a
frequéncia semanal.

5.5.1.2.3. SEMANALMENTE, UMA VEZ, NO MINIMO, QUANDO NAO
EXPLICITADO:

5.5.1.2.3.1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
5.5.1.2.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

5.5.1.2.3.3. Limpar parte interna dos telhados das passarelas que nao sao
forradas;
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5.5.1.2.3.4. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
5.5.1.2.3.5. Limpar persianas com produtos adequados;
5.5.1.2.3.6. Remover manchas de paredes.
5.5.1.2. ESQUADRIAS
5.5.1.2.1. QUINZENALMENTE, UMA VEZ
5.5.1.2.1.1. Limpar todos os vidros face (interna/externa), de portas e janelas
com equipamentos, acessorios, materiais e produtos adequados, aplicando

produtos anti-embacantes.

5.5.1.2.2. SEMESTRALMENTE, UMA VEZ, NO MINIMO, QUANDO NAO
EXPLICITADO DE FORMA DIVERSA:

5.5.1.2.2.1. Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade
com as normas de seguranca do trabalho, com equipamentos, acessorios,

materiais e produtos adequados, aplicando produtos anti-embacantes.

5.5.1.2.2.2. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem,
quando indicada pela contratante;

5.5.1.2.2.3. Executar demais servicos correlatos considerados necessarios a
frequéncia semestral.

5.5.1.3. AREAS EXTERNAS

5.5.1.3.2. DIARIAMENTE, UMA VEZ NO MINIMO, QUANDO NAO
EXPLICITADO DE FORMA DIVERSA:

5.5.1.3.2.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e das areas
que ficam abaixo deles;

5.5.1.3.2.2. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

5.5.1.3.2.3. Varrer as areas pavimentadas;

5.5.1.3.2.4. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos
plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administracao;

5.5.1.3.2.5. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem,
quando indicada pela contratante;
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5.5.1.3.2.6. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

5.5.1.3.3. SEMANALMENTE, UMA VEZ NO MINIMO, QUANDO NAO
EXPLICITADO DE FORMA DIVERSA:

5.5.1.3.3.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.);

5.5.1.3.3.4. Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;

5.5.1.3.3.5. Retirar- papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

5.5.1.3.3.6. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

5.5.1.3.4. MENSALMENTE, UMA VEZ NO MINIMO, QUANDO NAO
EXPLICITADO DE FORMA DIVERSA:

5.5.1.3.4.1. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

5.5.1.3.4.2. Lavar acessos: calcadas, rampas, escadas, passeios de
estacionamentos, de circulacado de veiculos e pessoas etc.

5.6 DOS PRODUTOS UTILIZADOS NA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.6.1. Os produtos e equipamentos utilizados na execucao dos servicos serao
fornecidos de forma continua pela CONTRATANTE, possuindo as
caracteristicas a seguir mencionadas e respeitando todas as exigéncias e
determinacoes contidas neste Termo de Referéncia. No caso de concentrados, a
diluicao devera ser executada no local da realizacao dos servicos ou outro
devidamente indicado pelo Fiscal do Contrato, com a utilizacao de dosador.

5.7 PISOS VINILICOS OU EMBORRACHADOS

5.7.1. Manutencao: Detergente aromatizado com altissima concentracao de
ativos solidos, para uso diario;

5.7.2. Removedor: Alcalino, com acao desengraxante, isento de odores, nao
inflamavel e de base aquosa;
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5.7.3. Selador e Acabamento: Acabamento termal auto brilho, a base de
polimeros acrilicos terinoplasticos, contendo seladores e elastomero na
composicao.

5.8 PISOS FRIOS (CERAMICOS OU ROCHOSOS)

5.8.1. Manutencao: Detergente alcalino de reduzida espumacao e altissima
concentracao, isento de odores ou substancias acidas, preservando os rejuntes
de pisos.

5.8.2. Removedor: Detergente de alcalinidade controlada, aromatizado, para
remocao de altos niveis de sujidades especificas em pisos esmaltados ou
rochosos.

5.9 PISOS FRIOS (EXCETO CERAMICOS OU ROCHOSOS)

5.9.1. Manutencao: Detergentes especificos para tratamento de pisos sob
sistema Polish;

5.9.2. Removedor: Alcalino, com acao desengraxante, isento de odores, nao
inflamavel e de base aquosa;

5.9.3. Selador: Contendo alto teor de solidos, de base
elastomero/termoplastico.

5.9.4. Acabamento: Enceramento mecanico com acabamento termal e
metalizado, com médio ou alto teor de solidos.

5.10 CONSERVACAO E LIMPEZA DO MOBILIARIO E VIDROS

5.10.1. Moveis de Madeira: Lustra moveis de formulacado composta de
carnauba e silicone, superconcentrado;

5.10.2. Couro, courinho ou similar: Silicone gel sem alcool;

5.10.3. Laminados, Foérmicas, Melaninas: Detergente multiuso com acao
bactericida, aroma suave e de uso frequente;

5.10.4. Plasticos e Acrilicos (equipamentos em geral): Limpador e removedor
multiuso, anidnico, com tensoativos e alcalinizantes, para uso frequente, sem
necessidade de enxague;

5.10.5. Limpa-Vidros: Detergente de base solvente com acdo monomolecular,
superconcentrado, permitindo a formacao de “pelicula” retardando aderéncia
de gorduras, poeira e insetos.
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5.11 CONSERVACAO, LIMPEZA E SANIFICACAO (HIGIENIZACAO)
DE SANITARIOS

5.11.1. Conservacao: Detergente desinfetante acido, para remocao de sais
organicos inorganicos de paredes e tubulacoes de vasos sanitarios e
mictorios.

5.11.2. Desodorizacao: Desodorizador de borracha para mictérios, com
durabilidade entre 30 e 45 dias, e desodorizador de ar.

5.11.3. Conservacao e Sanificacao: Detergentes e desinfetantes, com efeito
odorizador e bactericida de altissima concentracao; alcool.

5.12 DA REGULAMENTACAO DOS MATERIAIS E SERVICOS

5.12.1. Os materiais empregados e a execucao dos servicos deverao obedecer
rigorosamente:

5.12.1.1. As normas, especificacdes técnicas e rotinas constantes do presente
Termo de Referéncia;

5.12.1.2. As normas técnicas mais recentes da ABNT (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas) e do INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia);

5.12.1.3. As disposicoes legais federais, estaduais e municipais pertinentes;

5.12.1.4. Aos regulamentos do Corpo de Bombeiros do Estado do Rio de
Janeiro;

5.12.1.5. As normas técnicas especificas, se houver;

5.12.1.6. As normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho, em especial
a NR-6 - Equipamentos de Protecao Individual — EPIL.

5.13 DOS SERVICOS DE COPEIRAGEM

5.13.1. Os servicos copeiragem faz-se necessario para pProver 0s Servicos
necessarios para o manuseio dos equipamentos e utensilios das copas e para a
preparacao e distribuicao do café e da agua oferecidos aos agentes politicos,
servidores e visitantes.

5.13.1.2. DIARIAMENTE
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5.13.1.2.1. Servir Café e agua, nas diversas dependéncias da Camara
Municipal de Queimados, no minimo duas vezes por turno e, eventualmente,
quando solicitado nas sessoes ordinarias, extraordinarias, nas audiéncias
publicas e em reunioes e eventos internos;

5.13.1.2.2. Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em cada periodo — manha e
tarde — com café e/ou chas de infusado, as garrafas térmicas situadas nos
postos sob sua responsabilidade;

5.13.1.2.3. Recolher xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais
utensilios, durante o expediente da Camara Municipal de Queimados;

5.13.1.2.4. Zelar pelo funcionamento dos equipamentos colocados a disposicao
de seus funcionarios, sempre comunicando, de imediato, qualquer dificuldade,
defeito ou estrago que venham a impedir o bom andamento das atividades;

5.13.1.2.5. Deixar disponivel, nas copas, 2 (duas) garrafas de café, sendo uma
com café adocado e outra com café sem acucar, sempre abastecidas;

5.13.1.2.6. Comunicar de imediato ao encarregado, qualquer dificuldade,
defeito nos equipamentos ou outro fato que venha interferir na boa e perfeita
execucao dos servicos;

5.13.1.2.7. Executar as demais atividades inerentes ao cargo, conforme
Classificacao Brasileira de Ocupacoes — CBO.

5.14 DOS SERVICOS DE CONTINUO/MENSAGEIRO

5.14.1. Os servicos de continuo/mensageiro sdo imprescindiveis, afigurando-se
objetivamente convenientes ao interesse publico. A Contratacao destes servicos
caracteriza-se como continuado, necessario para o desempenho das atribuicoes
da Camara Municipal de Queimados.

5.14.1.2. DIARIAMENTE

5.14.1.2.1 Efetuar a entrega de correspondéncias e pequenas encomendas
internas ou externas;

5.14.1.2.2. Providenciar fotocopias e encadernacao de documentos diversos;

5.14.1.2.3. Efetuar a entrega e busca de documentos dentro e fora da area da
Contratante;

5.14.1.2.4. Executar as demais atividades inerentes ao cargo, conforme
Classificacao Brasileira de Ocupacoes — CBO.
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5.15 DOS SERVICOS DE ENCARREGADO

5.15.1. Os servicos de encarregado constituem atividades materiais acessorias
aos assuntos que constituem a area de competéncia do 6rgao Contratante e
sdo essenciais para manter as condicoes de limpeza, conservacao e higiene do
ambiente de trabalho.

5.15.1.2. DIARIAMENTE

5.15.1.2.1. Responsabilizar-se pelo acompanhamento dos servicos contratados
e pelo perfeito desempenho das atribuicoes dos postos de auxiliar de servicos
gerais e copeira;

5.15.1.2.2. Cumprir e fazer cumprir as diretrizes da Contratante, segundo
determinacao do fiscal de Contrato, dentro dos limites do Contrato;

5.15.1.2.3. Reportar-se ao fiscal de Contrato quando necessario, adotando as
providéncias pertinentes para a correcao das falhas detectadas;

5.15.1.2.4. Receber as observacoes do fiscal de Contrato, relativamente ao
desempenho das atividades, e identificar as necessidades de treinamento e
adequacao de mao de obra;

5.15.1.2.5. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, a execucdo e a
supervisao dos servicos, com vistas a uma operacao eficaz e eficiente, com a

manutencao, em perfeita ordem, dependéncias objeto dos servicos;

5.15.1.2.6. Fazer com que os usuarios dos servicos recebam tratamento
adequado, respeitoso e atencioso;

5.15.1.2.7. Acompanhar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, registrando as ocorréncias havidas;

5.15.1.2.8. Inspecionar a execucao dos servicos;

5.15.1.2.9. Executar as demais atividades inerentes ao cargo, conforme
Classificacao Brasileira de Ocupacoes — CBO.

5.16 DOS SERVICOS DE VIGILANCIA DESARMADA
5.16.1. Os servicos de vigilancia desarmado diurno serao desenvolvidos em

areas internas e externas, de forma continua, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Queimados. Essas atividades serao executadas por

Camara Municipal de Queimados | Endereco: Rua Heloisa, n® 22 |CEP 26383-170 | Centro - Queimados| RJ | Brasil
(21) 2665-3300 | cmgueimados@gmail.com | https://www.queimados.rj.leg.br



mailto:cmqueimados@gmail.com
https://www.queimados.rj.leg.br/

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Queimados
Diretoria Geral de Administracao

Processo n° 01/009/2023 Fls.

pessoal pertencente ao quadro de empregados da CONTRATADA, credenciada
para o exercicio da atividade;

5.16.1.2. DIARIAMENTE

5.16. 1.2.1. Exercer a vigilancia de seu posto de servico e das areas sob sua
responsabilidade;

5.16.1.2.2. Exercer a vigilancia dos bens moveis existentes, na sua area de
atuacao, impedindo com a sua presenca, quaisquer danos ou furtos a estes
bens;

5.16.1.2.3. Registrar irregularidades em seu posto de servico;

5.16.1.2.4. Interditar e desinterditar areas, em casos de incéndios, acidentes,
obras, sabotagens e outras ocorréncias, inclusive preservando as evidéncias do

fato;

5.16.1.2.5. Cumprir e fazer cumprir as normas de seguranca  da
CONTRATADA e da CONTRATANTE;

5.16.1.2.6. Nao permitir e evitar aglomeracoes, discussdes e outras
irregularidades em sua area de atuacao;

5.16.1.2.7. Atendem com cordialidade, orientando e prestando informacodes
com eficiéncia, quando solicitado. Adotar postura adequada as funcodes de
vigilante, evitando conversas paralelas e distracoes diversas;

5.16.1.2.8. Colaborar com as autoridades nas ocorréncias dentro das
instalacoes desta Casa de Leis, inclusive colaborando na indicacdao de

testemunhas;

5.16.1.2.9. Executar as demais atividades inerentes ao cargo, conforme
Classificacao Brasileira de Ocupacoes — CBO.

5.17 REQUISITOS BASICOS DOS PROFISSIONAIS CONTRATADOS
5.17.1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (CBO 5143-20)

5.17.1.1. Ser brasileiro;

5.17.1.2. Estar quite com as obrigacoes eleitorais e militares;

5.17.1.3. Capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade.
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5.17.1.4. Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel
fundamental, fornecido por intuicao de ensino credenciada pelo orgao
competente.

5.17.2. COPEIRO (CBO 5134-25)

5.17.2.1. Ser brasileiro;

5.17.2.2. Estar quite com as obrigacoes eleitorais e militares;

5.17.2.3. Capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade.

5.17.2.4. Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel
fundamental, fornecido por intuicdo de ensino credenciada pelo orgao
competente.

5.17.3. CONTINUO/MENSAGEIRO (CBO 4122-05)

5.17.3.1. Ser brasileiro;

5.17.3.2. Estar quite com as obrigacoes eleitorais e militares;

5.17.3.3. Capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade.

5.17.3.4. Certificado, devidamente registrado, de conclusdao de curso de nivel
fundamental, fornecido por intuicdo de ensino credenciada pelo orgao
competente.

5.17.4. ENCARREGADO (CBO 4110-10)

5.17.4.1. Ser brasileiro;

5.17.4.2. Estar quite com as obrigacoes eleitorais e militares;

5.17.4.3. Capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade.

5.17.4.4. Certificado de conclusao do Ensino Médio, fornecido por intuicao de
ensino credenciada pelo 6rgdao competente.

5.17.5. VIGIA DESARMADO - DIURNO (CBO 5174-20)
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5.17.5.1. Ser brasileiro;
5.17.5.2. Estar quite com as obrigacoes eleitorais e militares;

5.17.5.3. Capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade.

5.17.5.4. Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel
fundamental, fornecido por intuicdo de ensino credenciada pelo oOrgao
competente.

6. DA JORNADA DE TRABALHO

6.1. A jornada de trabalho do auxiliar de servicos gerais € de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais, de segunda a sexta, podendo ser readequada da forma
que melhor atenda as necessidades da Camara Municipal de Queimados;

6.2. A jornada de trabalho do copeiro (a) € de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, de segunda a sexta, podendo ser readequada da forma que melhor
atenda as necessidades da Camara Municipal de Queimados;

6.3. A jornada de trabalho do encarregado e do vigia desarmado diurno é de 44
(quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a sexta, podendo ser
readequada da forma que melhor atenda as necessidades da Camara Municipal
de Queimados;

6.4. A Camara Municipal de Queimados podera solicitar que a CONTRATADA
faca uso da seguinte clausula do acordo coletivo, “faculta-se a empresa
celebrar acordo de prorrogacado de jornada de trabalho, visando a compensacao
de horas de trabalho, via acordo individual, para trabalhadores, homens ou
mulheres, com mais de 18 anos, inclusive para regulacdo da “semana
espanhola”, pela qual podera ser cumprida em uma semana a carga horaria de
40 horas e na outra a carga de 48 horas, sem pagamento de horas extras”.

6.5. O intervalo para refeicao dos trabalhadores sera de 1 (uma) hora.
7. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1. Os servicos serdao executados na sede do Poder Legislativo, situado a Rua
Heloisa, n°® 22 - Vila do Tingua — Queimados/RJ, CEP: 26.383-170.
Caracteristicas: Imovel com 04 (quatro) pavimentos, tendo no 1° andar Ol
recepcao, 01 plenario, 01 auditoério, 01 espaco espera, 04 banheiros, 05 salas,
01 sala de reunidao, 01 cozinha e 01 corredor, no 2° andar 12 salas, 09
banheiros, 01 cozinha, 01 ante sala e 03 corredores, no 3° andar 16 salas, 08
banheiros, 01 cozinha e quatro corredores, por fim, no 4° andar 01 terraco.
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8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

8.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

8.2. Para efeito de prestacao dos servicos, deve ser considerado que a CMQ tem
funcionamento administrativo de segunda a sexta-feira das 08:00 as 17:00
horas, sendo o fluxo de pessoas diario e ininterrupto, e por isso a prestacao dos
servicos deve adequar-se a tal horario, mas sempre sendo respeitada a carga
horaria maxima de 44 horas semanais;

8.3. Para a isonomia no julgamento das propostas e lances, os participantes
deverao cotar precos com base na CCT em vigor da categoria profissional com
abrangéncia no municipio de Queimados/RJ;
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8.4. O Acordo ou Convencao Coletiva utilizada devera ser da localidade da
prestacao de servicos, independentemente da localizacdo da sede da empresa
licitante;

8.5. A Administracdo nao se vincula as disposicoes contidas em Acordos,
Dissidios e Convencoes Coletivas que estabelecam valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

8.6. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da CONTRATADA e a Administracao, vedando-se qualquer relacdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

8.7. Os pisos salariais e beneficios utilizados como base na formacao do preco
estimado desse Termo de Referéncia sdao os constantes da Convencao Coletiva de
Trabalho, registrada no Ministério do Trabalho e Emprego - MTE sob o numero
RJ000618/2022 de 11/04/2022.

9. DO ENQUADRAMENTO A LEI 12.527/2011

9.1. Nos termos da Lei n° 12.527/2011, a presente contratacao nao se enquadra
como de acesso restrito ou sigilosa.

10. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

10.1. O Planejamento Estratégico da CMQ preconiza a correlacao entre as
acoes desta Casa de Leis e, por consequéncia, das empresas prestadoras de
servicos, com os Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel da Organizacao das
Nacoes Unidas. Desta forma, entende-se que a empresa Contratada devera
pautar-se no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e
prevenir desperdicios de insumos e material consumidos, bem como a geracao
excessiva de residuos.

10.2. Além disso, a Contratada devera ter pleno conhecimento e se
responsabilizar pelo trabalho seguro de pessoas envolvidas com o manuseio de
ferramentas, equipamentos, uniforme e inflamaveis, conforme legislacao vigente.

10.3. Por fim, a Contratada também devera se responsabilizar pelo tratamento
equitativo de seus funcionarios, independente de credos, raca e sexo.

11. JUSTIFICATIVA PARA CRITERIOS DE JULGAMENTO MENOR
PRECO, REPRESENTADO PELO MENOR VALOR TOTAL ANUAL

11.1. No que tange a adocao de Menor Valor Total ANUAL como critério de
julgamento para esta contratacao, a doutrina e a jurisprudéncia argumentam
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que a licitacado por esse critério tende a ser mais satisfatoria do ponto de vista
da eficiéncia técnica, por manter a qualidade da prestacao de servicos, haja
vista que o gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um mesmo
administrador. Isso permitira uma maior especializacdo das empresas que
prestarao os respectivos servicos, possibilitando uma melhoria na qualidade de
execucao do servico contratado. Nesse ponto, as vantagens seriam o maior
nivel de controle pela Administracao na execucao dos servicos cujo conjunto de
atividades possui natureza semelhante e concentracao da responsabilidade
pela execucao do contrato em uma s6 contratada.

11.2. Desta feita, busca-se evitar o aumento do nuimero de fornecedores, com o
intuito de “preservar o maximo possivel a rotina das Diretorias, setores e
gabinetes, que sao afetadas por eventuais descompassos na prestacao dos
servicos por diferentes fornecedores”. Lidar com um unico fornecedor diminui o
custo administrativo de gerenciamento e fiscalizacdo de todo o processo de
contratacao e execucao do contrato.

11.3. Nesse ponto, as vantagens seriam o maior nivel de controle pela
Administracdo na execucao dos servicos, a maior interacao entre os diferentes
prazos, a maior facilidade no cumprimento dos mesmos, concentracdo da
responsabilidade pela execucdao dos servicos em uma s6 contratada e
concentracado da garantia dos resultados.

11.4. Cumpre esclarecer também que, caso a Camara de Queimados dividisse o
objeto por itens ou lotes perderiamos na economia de escala, pois a juncao dos
SERVICOS tende a baratear os precos para a contratacdo. Desta feita, o
agrupamento (global) se faz necessario, ndo sendo viavel a licitacado por itens,
tendo em vista também a singularidade dos servicos, evitando-se que os de
natureza similar e pertencentes a um mesmo segmento de mercado advenham
de distintos prestadores de servicos, dificultando-se a fiscalizacao e avaliacao
qualitativa dos servicos prestados. Logo, por pertencerem ao mesmo segmento
de mercado, o agrupamento proposto nao restringira o carater competitivo do
certame, mostrando-se, portanto, viavel e econdémica a contratacao por preco
Global.

12. DA POSSIBILIDADE DA CONTRATACAO PELA MODALIDADE
PREGAO

12.1. Diferentemente das outras modalidades de licitacdo, o pregao apresenta
como requisito basico a “aquisicao de bens e servicos comuns”, e nao o valor do
objeto licitado.

12.2. Para um melhor entendimento do objetivo da modalidade licitatoria
Pregao e da definicao de bens e servicos comuns, Tolosa Filho, bem pontuou:
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[...] o pregao destina-se a contratacao de bens e servicos
comuns, assim considerados aqueles cujos padroes possam
ser objetivamente definidos pelo edital, com a utilizacao de
especificacoes usuais no mercado, observada a normatizacao
técnica estabelecida pela Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT). (TOLOSA FILHO, 2005, p. 7)

12.3. Nesse diapasdo, a conceituacao do que sejam bens e servicos comuns,
definida na Lei n°® 10.520/02, se amolda ao processo em tela, uma vez que foi
possivel definir padroes de desempenho ou qualidade, segundo especificacoes
usuais no mercado.

13. JUSTIFICATIVA DE PREGAO PRESENCIAL

13.1. Nas disposicoes da legislacdo vigente, a opcao pelo Pregdo presencial
decorre de prerrogativa de escolha da Administracdao fixada pela Lei n°
10.520/02.

13.2. Diante da preferéncia ao pregao eletronico e em atendimento da demanda
do Pregoeiro, a Camara esta em negociacao para contratacdo de um sistema
para esse fim, que devera ser utilizado o mais breve possivel. Sendo assim, até
sua contratacao, justificamos a adocdo da modalidade de licitacdo Pregao
Presencial em detrimento ao Pregdo eletronico para a contratacdo de bens
comuns, cujo critério de julgamento sera o Menor Preco, representado pelo
Menor Valor Total ANUAL.

13.3. Ao analisarmos a experiéncia de pregoeiros do nosso Municipio, observa-
se que nao ha perdas na adocao da forma presencial, observando-se algumas
vantagens:

13.3.1. O pregao presencial permite inibir a apresentacdo de propostas
insustentaveis que atrasariam os procedimentos da modalidade eletronica e
aumentariam seus custos.

13.3.2. No pregao presencial, a fase de habilitacao € mais rapida, porque os
documentos de habilitacdo sdo entregues na propria sessao de pregao, pois
sequencialmente, o pregoeiro analisa os referidos documentos e comprovada a
regularidade do licitante, ja ha a possibilidade de efetivar-se a habilitacao da
mesma durante a sessao.

13.3.3. Ha diversas vantagens da forma presencial do pregao sobre a
eletronica, dentre as quais: a possibilidade de esclarecimentos imediatos
durante o pregao presencial e facilidade na negociacao de
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14. DA F:ORMACAO DE PRECOS - DA PROPOSTA COMERCIAL E DAS
OBRIGACOES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS

14.1. Os proponentes deverao apresentar as propostas na forma do Anexo do
edital, observando as quantidades indicadas.

14.1.1.0 valor unitario dos servicos devera ser apresentado na forma proposta
no edital, evidenciando os valores referentes a remuneracdo, encargos sociais e
trabalhistas, insumos, tributos e demais componentes incidentes na presente
contratacao.

14.1.2.Planilha de Precos Estimados:

ITEM CARGOS CARGA Preco Unitario SUBTOTAL
HORARIA REQUISITOS
SEMANAL MINIMOS UND. Qro.
1 Auxiliar de Servigos 44 horas Ensino Profissional 6 R$3.658,68 R$21.952,08
Gerais semanais Fundamental
CBO 5143-20 Completo
2 Continuo/Mensageiro | 44 horas Ensino Profissional 1 R$3.658,68 R$3.658,68
CBO 4122-05 semanais Fundamental
Completo
3 Copeira 44 horas Ensino Profissional 2 R$3.658,68 R$7.317,36
CBO 5134-25 semanais Fundamental
Completo
4 Encarregado 44 horas Ensino Médio Profissional 1 R$4.128,16 R$4.128,16
CBO 4110-10 semanais Completo
5 Vigia Desarmado 44 horas Ensino Profissional 2 R$3.862,52 R$7.725,04
CBO 5174-20 semanais Fundamental
Completo
PRECO TOTAL MENSAL R$44.781,32
PRECO TOTAL ANUAL | R$537.375,84

OBS.: Todos os materiais de limpeza serdo fornecidos pela CONTRATANTE

14.1.3.A presente contratacdo tem valor global estimado de R$ 537.375,84
(quinhentos e trinta e sete mil, e trezentos e setenta e cinco reais e
oitenta e quatro centavos).

14.1.4.Em atendimento ao Enunciado da Decisdao n° 176/TCU, o qual
determina que “compete ao gestor comprovar a boa e regular aplicacao dos
recursos publicos cabendo-lhes o 6nus da prova”, os valores estimados,
conforme planilha apresentada, na forma do Anexo VII-D da IN n° 05/2017,
alterada pelas IN n° 07/2018 e IN n° 49/2020, foram obtidos através da
analise da Convencao Coletiva de Trabalho do Sindicato competente.

14.1.5. A licitante devera observar em sua proposta comercial os salarios
definidos no modelo de proposta elaborado pela CONTRATANTE.

14.1.6.0s profissionais deverao ser enquadrados no Sindicato que lhes for
legalmente pertinente. Tal definicao quanto ao enquadramento no Sindicato
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devera ser considerada pela propria licitante no momento do preenchimento de
sua proposta comercial. Assim, ndo compete a CONTRATANTE, portanto, a
definicao de enquadramento sindical dos profissionais a serem disponibilizados
pela CONTRATADA.

14.1.7.0s salarios definidos possuem como referéncia o exercicio de
2022/2023 (observado a convencao, acordo ou dissidio coletivo vigente na
presente data) e poderao ser repactuados posteriormente, mediante solicitacao
da CONTRATADA, com base nos mesmos percentuais previstos em acordo,
convencao ou dissidio coletivo, devidamente registrado no 6rgdo competente,
nos termos da legislacao vigente, respeitados os prazos legais.

14.1.8. Para todos os fins, especificamente o disposto no subitem 14.1.7, sera
aceito como valido acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho
devidamente assinado pelas partes e registrado junto aos 6rgaos competentes.

14.5. Os profissionais disponibilizados pela CONTRATADA para a prestacao
dos servicos nao terao qualquer vinculo contratual ou empregaticio com a
CONTRATANTE. O vinculo de emprego e, portanto, a subordinacao juridica
dar-se-a diretamente com a CONTRATADA, sendo de sua exclusiva
responsabilidade o pagamento de todos os encargos previdenciarios, sociais
trabalhistas, tributarios e fiscais, bem como o cumprimento das normas
decorrentes de acordo, dissidio ou convencao coletiva das categorias, das
regras definidas pela CLT (Consolidacdo das Leis do Trabalho) e de todos os
demais dispositivos legais pertinentes.

14.6. Eventual omissao ou erro na apropriacao de encargos sociais, tributarios
ou contratuais nado desobriga a CONTRATADA de recolhé-los/paga-los tal como
definido em lei, convencao, dissidio ou acordo coletivo, ndo podendo tal 6nus
ser posteriormente repassado a CONTRATANTE.

14.7. A CONTRATADA devera fornecer, mensalmente, as suas expensas, vale-
transporte aos profissionais alocados, de acordo com a necessidade de cada
um para se locomover, na ida e na volta, entre sua residéncia e a
CONTRATANTE, devendo o fornecimento ser realizado de forma integral e
antecipada até o primeiro dia util de cada més de prestacao dos servicos.

14.8. A CONTRATADA devera fornecer, mensalmente, as suas expensas,
auxilio/ticket/vale- alimentacao/refeicao aos profissionais alocados, nas
condicoes e nos valores definidos por dissidios, convencdées ou acordos
coletivos vigentes de cada categoria. Tal beneficio devera ser concedido,
inclusive, para o profissional cujo dissidio, convencao ou acordo coletivo nao
preveja o referido beneficio, observando-se, nestes casos, o valer e as regras
definidos pela convencao coletiva de trabalho do SINDEAC/SEAC-RJ. O
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fornecimento devera ser realizado de forma integral e antecipada até o primeiro
dia util de cada més de prestacao dos servicos.

14.9. O atraso no pagamento de fatura por parte da CONTRATANTE,
decorrente de circunstancias diversas, nao exime a CONTRATADA de promover
o pagamento aos profissionais nas datas regulamentares.

15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

15.1. Nao se vislumbra a possibilidade de impactos ambientais na execucao do
objeto do presente Termo de Referéncia.

16. UNIFORMES

16.1. Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados
deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada na Camara
Municipal de Queimados, compreendendo pecas para todas as estacoes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens abaixo.

16.2. Os uniformes deverdao ser entregues mediante recibo (relacao nominal,
impreterivelmente assinada e datada por cada profissional), cuja copia,
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada a Fiscalizacao
para controle da Diretoria Geral de Administracdo da CONTRATANTE.

16.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados
para a situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados

16.4. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
levando em consideracao a atividade desenvolvida.

16.5. Todos os itens de uniformes estardao sujeitos a prévia aprovacao da
Camara Municipal de Queimados e, a pedido dela, poderao ser substituidos,
caso nao correspondam as especificacoes.

16.6. Poderao ocorrer eventuais alteracoes nas especificacoes dos uniformes,
quanto ao tecido, a cor e ao modelo desde que previamente aceitas pela
Fiscalizacao do Contrato.

16.7. A empresa sera responsavel por fornecer, gratuitamente e
semestralmente, a aqueles que prestardao servicos objeto desta contratacao
(exceto para os cargos de Continuo/Mensageiro) conjunto completo de
uniformes conforme especificado no item 16.10.
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16.8. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:
entrega de 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucao do
contrato, devendo ser substituido 1 (um) conjunto completo de uniforme de
acordo com a estacao e clima a cada 6 (seis) meses, ou a qualquer época, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apos comunicacao escrita da
Fiscalizacdo da Camara Municipal de Queimados sempre que nado atendam as
condicoes minimas de apresentacao;

16.9. Os custos com uniformes e Equipamentos de Protecao Individuais — EPI’s
nao poderao ser repassados aos empregados e deverao compor o custo do valor
dos servicos disponibilizados na proposta comercial da CONTRATADA, na aba
“Uniformes/EPI's” da Planilha de Custos e Formacao de Precos, Anexo III deste
Termo de Referéncia.

16.10. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

Cargo

Ite
m

Descrigéo

Qtdde/periodicidade

Auxiliar de Limpeza

Calga

Em brim operacional ou tecido
similar  aplicavel,  produzido
através do linho, algoddo e fibra
sintética e que seja altamente
resistente a rasgos e abrasivos,
cor neutra, cds com elastico,
bolsos na frente e atras

Camiseta

100% algodao,
redonda, manga curta

gola

Duas pegas ao inicio da
atividade, e posteriormente
uma pega a cada 6 meses

Calgado de Seguranga

Em couro ou similar,
impermeavel, antiderrapante

01 por ano

Calca/saia

Social azul ou preta (utilizar o
tecido que melhor se adapte ao
clima local)

Jaleco especial para a fungdo ou
camisa.

Nas cores azul, preto ou branco
(utilizar o tecido que melhor se
adapte ao clima local)

Duas pegas ao inicio da
atividade, e posteriormente
uma pega a cada 6 meses

Touca de tecido, especial para a
fungao

Azul ou preta,(utilizar o tecido
que melhor se adapte ao clima

bolsos na frente e atras

Copeiro (a) local)
01 por ano
Calgado de Seguranga Em couro  ou similar,
impermeavel, antiderrapante 01 por ano
Calga Em brim operacional ou tecido
similar  aplicavel,  produzido
através do linho, algod3o e fibra Duas pegas ao inicio da
sintética e que seja altamente| atividade, e posteriormente
resistente a rasgos e abrasivos, uma pega a cada 6 meses
Encarregado cor neutra, cés com eldstico,

Camara Municipal de Queimados | Endereco: Rua Heloisa, n® 22 |CEP 26383-170 | Centro - Queimados| RJ | Brasil

(21) 2665-3300 | cmgueimados@gmail.com | https://www.queimados.rj.leg.br



mailto:cmqueimados@gmail.com
https://www.queimados.rj.leg.br/

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Queimados
Diretoria Geral de Administracao

Processo n° 01/009/2023 Fls.

Camiseta 100% algodao, gola
redonda, manga curta
Duas pegas ao inicio da
atividade, e posteriormente
uma peca a cada 6 meses

Calgado de Seguranga Em couro ou similar,

. . . 01 por ano
impermeavel, antiderrapante

Calga tipo cargo, em tecido Terbrim, na
cor preta, com dois bolsos
laterais, antialérgica, adequada a
prestacao do servigo, com cortes
adequados a cada profissional,
masculino ou feminino.&

Duas pegas ao inicio da
atividade, e
posteriormente uma
peca a cada 6 meses

Camisa manga curta e comprida, em cor
escura, com bolsos frontais, com
cortes adequados a cada
profissional,masculino ou
feminino; deve  possuir a
logomarca da empresa em

Duas pegas ao inicio da
atividade, e
posteriormente uma
peca a cada 6 meses

tamanho e
local visiveis (no peito, a

Vigia esquerda);
Jaqueta de frio forrada e confeccionada em

Duas pegas ao inicio da
nylon 100% impermedvel; com pes

atividade, e
cortes adequados a cada posteriormente uma
profissional, masculino ou peca a cada 6 meses
feminino; deve possuir a
logomarca da empresa em
tamanho e local visiveis (no
peito, a esquerda);

Calgado tipo coturno, em couro, cano

¢ P ! ! 01 por ano

alto, com fechamento em
cadargo, com
solado de borracha com
Certificado de Aprovagdo valido
no Ministério do
Trabalho e Emprego (TEM) ou
orgdo equivalenteld

Cinto tipo social, em couro sintético de

01 por ano
cor escura

17. INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS E VIGENCIA

17.1. O Termo de Contrato sera assinado de imediato apés cumpridas as
exigéncias legais do processo licitatorio, e o inicio da execucao dos servicos se
dara a partir da data estipulada pela Camara Municipal de Queimados no
Memorando de Inicio de Servicos, que sera encaminhado a CONTRATADA com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis.
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17.2. A CONTRATADA devera iniciar plenamente a execucao dos servicos em
até 05 (cinco) dias corridos e contados a partir da confirmacdo do recebimento
do Memorando do Inicio de Servico;

17.3. Sera indicado no Memorando de Inicio de Servicos o quantitativo de
prestadores de servicos, local para a execucao dos servicos e todas as demais
informacoes necessarias a execucao dos servicos contratados.

17.4. Caso a prestacdo dos servicos nao se inicie no primeiro dia do més, o
calculo do valor do servico prestado sera feito da seguinte forma: valor mensal
do servico multiplicado por (12), dividido por 365,25, multiplicado pelo nimero
de dias do més em que a prestacao € exigivel. O mesmo procedimento, se for o
caso, sera adotado para o calculo do valor da ultima prestacao.

17.5. O contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos
periodos mediante termos aditivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, apos a
verificacdo da necessidade e com vantagens a Administracdo, mantidas as
condicoes edilicias, nos termos do inciso II, do Art. 57, da Lei n° 8.666/93.

17.6. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, os acréscimos e/ou supressoes que se fizerem necessarios, em até
25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do contrato, em
observancia ao art. 65, incisos 1° e 2° da Lei 8.666/93.

17.5. A supressao que ultrapassar o percentual a que se refere o item anterior,
sera aquela resultante de acordo entre as partes.

18. VISTORIA TECNICA

18.1. Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta e
considerando as especificidades da Camara Municipal de Queimados possui, o
licitante podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execucao dos
servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 09 horas as 11:30 horas e das 14horas as 16 horas, devendo o
agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (21) 2665-3300 ou através
do e-mail: cmqueimados@gmail.com..

18.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacao do
Edital, estendendo-se até 02 (dois) dias uteis anterior a data de abertura do
certame.

18.3. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar
devidamente identificado.
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18.4. Realizada a visita/vistoria, a Camara Municipal de Queimados emitira o
Atestado de Vistoria, atestando textualmente que a Licitante vistoriou os locais
onde os servicos serao prestados e que tomou conhecimento de todas as
informacoes, peculiaridades e condi¢cées para cumprimento das obrigacoes
assumidas relacionadas ao objeto da licitacao.

18.5. Caso a licitante opte por nao realizar a vistoria prévia nos locais, firmara
declaracao na qual dispense a necessidade de visita/vistoria, assumindo todo e
qualquer risco por sua decisdo e se comprometendo a prestar fielmente o
servico conforme consta neste Termo de Referéncia.

18.6. A apresentacao do Atestado de Visita/Vistoria ou da Declaracao de
Dispensa de Vistoria sera obrigatoria na fase de habilitacao do certame.

18.7. Toda e qualquer despesa com a vistoria prévia, ocorrerao por conta da
Licitante interessada.

19. DO PREPOSTO

19.1. A CONTRATADA devera indicar, mediante declaracao, um preposto para
representa-la administrativamente durante a vigéncia do contrato, sempre que
for necessario. O referido preposto devera ser pessoa distinta dos profissionais
a serem aqui alocados para a prestacao dos servicos, pois conciliar a funcao de
preposto comprometeria o desempenho do agente no que diz respeito a outra
funcao para a qual a pessoa foi contratada. A declaracdo devera conter o nome
completo, a numero do CPF e do documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificacao profissional.

19.2. A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de
observar as orientacoes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento
das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

19.3. O preposto devera se apresentar a Diretoria Geral de Administracdo em
até 5 (cinco) dias uteis a contar do inicio de vigéncia do contrato, para firmar,
juntamente com o fiscal do contrato, o Termo de Abertura do Livro de
Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias havidas
durante a execucao da contratacao. O referido livro devera ser fornecido pela
CONTRATADA para o Encarregado para fins de registro das ocorréncias
havidas durante o més e relacionadas aos servicos prestados.

19.3.1. Na ocasiao da abertura da Livro de Ocorréncias, o preposto devera
ainda tratar dos demais assuntos pertinentes a implantacdo de postos e
execucao do contrato relativos a sua competéncia.
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19.4. Na oportunidade, o preposto ou outro responsavel indicado pela
CONTRATADA devera se apresentar também a Diretoria Geral de
Administracao para tratar dos assuntos pertinentes ao faturamento mensal.

19.5 Além das hipoteses previstas nos subitens anteriores, o preposto devera
comparecer & CONTRATANTE sempre que convocado pelo fiscal do contrato no
horario comercial, a fim de tratar de assuntos relacionados a execucao do
contrato.

19.5.1. Nos 3 (trés) primeiros meses a contar do inicio de vigéncia do contrato,
as reunioes entre o preposto e o fiscal da CONTRATANTE acontecerdo, no
minimo, 1 (uma) vez por semana.

19.6. Ao final de cada més, o preposto da CONTRATADA devera apresentar
relatorio ao fiscal do contrato, contendo as justificativas para as falhas
eventualmente apontadas na execucao dos servicos.

20. DAS NORMAS GERAIS DE CONDUTA E DE EXECUCAO DOS
SERVICOS

20.1. A CONTRATADA e os profissionais indicados por ela submeter-se-ao aos
regulamentos e condicoes fixados pela CONTRATANTE quanto a disciplina,
comportamento, discricdo e urbanidade nos servicos, sujeitando-se as regras
do sigilo em relacao a assuntos de que tomem conhecimento em decorréncia da
execucao dos servicos, mesmo depois de terminada a vigéncia contratual.
Deverao cumprir ainda todas as normas gerais a seguir relacionadas:

a) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado,
ausentando-se apenas quando substituido (a) por outro (a) profissional ou
quando autorizado por seu superior;

b) Apresentar-se devidamente identificado (a) por cracha com fotografia
recente (Gltimo ano), uniformizado (a) e dentro dos padroes de apresentacao e
higiene compativeis com o local de prestacao dos servicos;

) Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da
CONTRATANTE;

d) Comunicar a autoridade competente qualquer Irregularidade verificada;
e) Observar normas de comportamento profissional e técnicas de

atendimento ao publico;

f) Cumprir as normas internas do 6rgao;
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g) Entrar em areas reservadas semente em caso de emergéncia ou quando
devidamente autorizado;

h) Zelar pela preservacao do patrimonio da CONTRATANTE sob sua
responsabilidade, mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de
trabalho, solicitando a devida manutencao, quando necessarios;

i) Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e
sistemas informatizados disponiveis para a execucao dos servicos;

) Conhecer as atribuicdoes do posto que ocupa, assim como a perfeita
utilizacao de equipamentos colocados a sua disposicao;

k) Assumir o posto com todos os acessoérios necessarios para o bom
desempenho dos trabalhos;

1) Receber/repassar o servigco, ao assumir/deixar o posto, relatando todas
as situacoes encontradas, bem como as ordens e orientacoes recebidas;

m) Manter atualizada a documentacao utilizada no posto;

n) Buscar orientacdo com seu superior, em caso de dificuldades no
desempenho das atividades, repassando-lhe o problema;

0) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades
ou agir em casos emergenciais;

P) Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacao
considerada importante;

q) Ocorrendo desaparecimento do material, comunicar o fato
imediatamente ao seu superior, lavrando posteriormente a ocorréncia por
escrito;

r) Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas
dependéncias da CONTRATANTE, providenciando para que sejam
encaminhados a Seguranca da CONTRATANTE ou ao seu superior;

s) Evitar tratar de assuntos particulares ou que nao tenham afinidade com
o servico desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o
comprometimento de suas atividades e interrupcoes desnecessarias no
desenvolvimento do servico;

t) Evitar usar o celular para fins alheios a execucao do servico durante o
horario de trabalho;
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u) Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servico e
visitantes da CONTRATANTE;

\Y| Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos
particulares, de servico ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da
equipe de fiscalizacao da CONTRATANTE;

w) Nao fumar em nenhum ambiente Interno do edificio da CONTRATANTE.

21. DA PROGRAMACAO DE TRABALHO

21.1. No minimo, 3 (trés) dias uteis antes do inicio dos servicos, a
CONTRATADA devera submeter a aprovacao da CONTRATANTE a programacao
e o método de execucao dos servicos. Apos a aprovacao, qualquer modificacao
da programacao ou do método de execucao dependera de prévia autorizacao da
CONTRATANTE, observadas as condicoes seguintes:

a) A distribuicao dos postos de trabalho com seus respectivos horarios
devera ser discutida e aprovada pelo fiscal do contrato;

b) Nas dependéncias da CONTRATANTE sao necessarios cuidados especiais
quanto a integridade dos equipamentos em operacao, evitando que a presenca
de poeira, agua, precipitacao de residuos solidos, choques mecanicos,
acidentes elétricos, campos magnéticos e acionamento indevido de dispositivos
de comando comprometam seu funcionamento;

) Os servicos que envolvam acesso a areas sensiveis e/ou restritas
dependem de programacao e autorizacao especificas;

d) Nas areas que possuem acesso e permanéncia controlados, os ocupantes
dos postos de servico serdo acompanhados por servidores da CONTRATANTE;

e) Todos os trabalhos deverao ser executados com o minimo transtorno
para os servidores da CONTRATANTE e para terceiros.

21.2. Toda mudanca de programacao realizada pela CONTRATADA devera ser
comunicada por escrito a CONTRATANTE e autorizada pelo gestor do contrato.

22. DA REPACTUACAO DE PRECO

22.1. E admitida a repactuacdo dos precos do Contrato, desde que seja
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contados da data do
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acordo, ou convencao coletiva de trabalho ou sentenca normativa vigente a
época da apresentacdo da proposta e adotados para elaboracao desta,
mediante a efetiva demonstracao de variacao dos custos apresentados.

22.2. O valor deste Contrato podera ser reajustado segundo os seguintes
critérios:

22.2.1 Os valores referentes a remuneracao prevista neste Contrato e demais
custos obrigatorios fixados na CCT serdo repactuados quando ocorrer alteracao
do salario da categoria, em decorréncia de acordo(s), convencao(oes), dissidio(s)
coletivo(s) de trabalho, desde que devidamente registrado(s) e homologado(s)
pela Delegacia Regional do Trabalho - DRT-RJ ou ato do Poder Publico;

22.2.2 O valor do vale-transporte sera reajustado quando ocorrer alteracao do
valor da passagem do transporte coletivo do Municipio onde o servico esta
sendo prestado, desde que o reajuste seja homologado pelos orgaos
competentes;

22.2.3 O valor dos insumos e outros custos discriminados no Modulo 3 -
Insumos Diversos da Planilha de Precos, que nao estiverem assegurados em
instrumento coletivo, poderdao ser reajustados, mediante iniciativa da
CONTRATADA, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, pelo Indice
Nacional de Precos ao Consumidor-IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistico-IBGE, que podera ser modificado por outro indice mais
vantajoso para a Administracdo Publica do Municipio de Queimados/RJ, em
obediéncia ao principio da supremacia do interesse publico, respeitando o
disposto no Art. 58, Inciso I e §1°, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, observado o seguinte:

22.2.3.1 Os efeitos financeiros do reajuste serao devidos a partir da
solicitacdo da CONTRATADA, observado o interregno minimo de 12 (doze)
meses.

23. DO REEQUILIBIO ECONOMICO-FINANCEIRO

23.1 Podera haver reequilibrio economico-financeiro do instrumento
contratual na hipotese de sobreviverem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucao do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando area econdémica extraordinaria e extracontratual (art.
65, inc. II, alinea d, da Lei n° 8.666/93).

23.2 Nesse caso, a CONTRATADA devera demonstrar analiticamente a
variacao dos componentes dos custos do Contrato, devidamente justificada,
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onde tal demonstracao sera analisada pelas Participantes para verificacao de
sua viabilidade e/ou necessidade.

24. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

24.1. As despesas decorrentes com a contratacdo ocorrerao a conta da
seguinte Dotacao do Orcamento vigente:

ACAO NATUREZA DA FONTE
DESPESA

01.031.0017 3.3.90.39.00.00 1500 — Recursos Proprios

25. DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS

25.1. - Os servicos prestados deverao ter a garantia prevista na legislacao
vigente, a contar do inicio da prestacao de servicos.

26. DOS PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

26.1. O pagamento dos servicos executados sera efetuado em até 30 (Trinta)
dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado, e deverao ser feitos mediante entrega da Nota Fiscal
correspondente a entrega realizada, devidamente atestada pela Comissao de
Acompanhamento de Execucoes Contratuais, com copia da Nota de Empenho,
copia do Contrato celebrado entre as partes e certidoes pertinentes ao fato, a
saber:

26.1.1. Certidao Negativa de Débito Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unidao- CND;

26.1.2. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
26.1.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;
26.1.4. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura

quando o orgao contratante atestar a execucao do objeto do Contrato.

26.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no artigo 29 da Lei n°
8.666, de 1993.
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26.3. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada,
obrigatoriamente com o numero de inscricao no CNPJ apresentado nos
documentos de habilitacao e das propostas, nao se admitindo notas
fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou da
matriz.

26.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
fornecedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no artigo
31 da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

26.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacao da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

26.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

26.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas no edital.

26.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

26.9. Previamente a emissdo de Nota de Empenho e a cada pagamento, a
Administracao devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participacao em licitacdao, no ambito do o6rgao ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no artigo 29, da Instrucao
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

26.10. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela
fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.
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26.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

26.12. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do Contrato, caso a
CONTRATADA nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

26.13. Sera rescindido o Contrato em execucdo com a CONTRATADA
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

26.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

26.15. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

26.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, € calculada
mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) = (6/100)
360
TX = Percentual da taxa anual = 6%

26.17 - Nao serao efetuados pagamentos adiantados, sob qualquer hipotese.
26.18. So sera paga a mao de obra efetivamente fornecida, ou seja, de acordo
com a autorizacao de fornecimento respectiva e Nota Fiscal atestada como
“Servico Executado”.
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26.19. A CONTRATANTE podera efetuar a retencao de valores devidos a
CONTRATADA, em casos de inadimpléncia dos encargos trabalhistas, encargos
sociais, previdenciarios e comerciais, que forem apurados em sede propria do
Poder Judiciario ou que forem apurados pelo CONTRATANTE, através de
processo administrativo, até que haja a regularizacao da divida, na forma
preconizada pelo art. 71 e seu §1o da Lei no 8.666/93. O mesmo procedimento
também sera adotado nas hipoteses prevista no art. 70 da Lei no 8.666/93.

27.DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

25.1. Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto a ser licitado, desde que preencham as condicoes de
credenciamento do Edital.

25.2- Para a habilitacao na licitacao exigir-se-a dos interessados, nos termos
dos Arts. 27 a 33 da Lei n°. 8.666/93 exclusivamente, documentacao relativa
a:

24.2.1 - Habilitacao Juridica;
24.2.2 - Qualificacao Técnica;
24.2.3 - Regularidade Fiscal.

28. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DAS
PROPOSTAS

28.1. Durante a licitacao, deverao ser desclassificadas as propostas
apresentadas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos e no Edital.

28.2. Deverao ser desclassificadas propostas ou lances vencedores que
apresentarem precos finais superiores aos precos maximos fixados (Acordao n°
1455/2018 -TCU - Plenario) ou apresentarem precos) manifestamente
inexequiveis.

28.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente preco simbdlico,
irrisério ou de valor zero, incompativel com os valores de salarios base
definidos pelas respectivas Convencoes Coletivas aplicaveis ao Municipio de
Queimados-RJ e/ou Regido, acrescidos dos encargos legais, ainda que o ato
convocatorio da licitacao nao tenha estabelecido limite minimo.

29. DA QUALIFICACAO TECNICA E FINANCEIRA

29.1. Da Qualificacao Técnica
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Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando sua aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, demonstrando que a licitante
executa ou ja executou satisfatoriamente, servicos continuos com alocacao de
mao-de-obra exclusiva.

29.1.2. Devera constar de maneira explicita no(s) atestado(s), ou ser informado
pelo licitante, o nome, endereco, telefone e endereco de e-mail do responsavel
pela emissao do respectivo atestado, com vistas a realizacdo de possiveis e
eventuais diligéncias.

29.1.3. Devera ser expedido em nome da licitante e contendo o CNPJ desta.

29.1.4 Poderao ser somados os quantitativos em atestados distintos, sendo
considerado o conjunto, desde que os servicos tenham sido realizados no
mesmo periodo, com vistas a atestar a capacidade operacional da empresa
para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitacao.

29.1.5.Podera(ao) ser solicitada(s) copia(s) de contrato(s), atestado(s),
declaracao(oes) ou outros documentos idéneos que comprove(m) as
informacoes dos atestados de capacidade técnica apresentados, o que se fara
por meio de diligéncias.

29.1.6. Declaracao de disponibilidade de escritorio, a licitante devera afirmar
que possui ou instalara escritorio em Queimados - RJ, a ser comprovado no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar do inicio da vigéncia do contrato,
conforme modelo constante do Anexo "MODELO DE DECLARACAO DE
DISPONIBILIDADE DE ESCRITORIO" do edital.

29.1.7 Justificativa(s) e condicoes para o(s) documento(s) exigido(s) para
Qualificacao Técnica: Aos interessados em participar da licitacao cabe, dentre
outras exigéncias, o 6nus de demonstrar sua qualificacdo técnica através da
apresentacdao de um atestado que demonstre a comprovacao das condicoes
praticas e reais de execucao do contrato, sendo admitido a somatorio de
atestados para se atingir o quantitativo minimo de profissionais aqui exigido.

29.1.8. A exigéncia de numero minimo de profissionais no atestado ou
conjunto de atestados de capacidade técnica tem por fito obrigar a licitante a
demonstrar sua capacidade de gerir um determinado numero de profissionais,
constituindo resguardo ao interesse publico, com amparo na lei de regéncia.
Ademais, busca-se verificar se a licitante € capaz de cumprir suas obrigacoes
trabalhistas e previdenciarias, respeitando os prazos de pagamento dos
funcionarios, dentre outras exigéncias que a atividade requer, com um periodo
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de tempo que demonstre certa solidez, sendo compativel com o prazo de
execucao contratual.

29.1.9. Por sua vez, a exigéncia de instalacao de escritorio no local da
prestacdo dos servicos encontra respaldo na IN 5/2017 e nos acérdaos
1214/2013 e 273/2014 do Tribunal de Contas da Unido -TCU. A licitante
devera afirmar que possui ou instalara escritéorio em Queimados - RJ, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vigéncia do contrato. Considera-se importante a licitante vencedora possuir
escritorio em Queimados - RJ por se tratar de contratacao de servico
continuado e que, portanto, necessita da fiscalizacdo mais proxima por parte
da licitante vencedora. Essa exigéncia se faz necessaria tendo em vista que,
pelo carater de ampla concorréncia do pregao, empresas de diversos estados
poderao participar da licitacdo, podendo assinar o contrato e nao montar de
forma espontanea, estrutura administrativa proxima ao local de gestao do
contrato e de seus empregados. Com isso, a Administracao e os empregados
tém dificuldade em acompanhar e fiscalizar o servico desempenhado por seus
empregados. Ademais, em situacoes praticas da fiscalizacado dos contratos
administrativos, mormente quanto as substituicoes de colaboradores em
carater de urgéncia, a distancia entre contratante e contratada pode prejudicar
sobremaneira a execucdo de servicos que sao imprescindiveis para a rotina
administrativa, sendo, portanto, exigéncia que visa viabilizar o aperfeicoamento
da comunicacao entre contratante e contratado.

29.1.10. Nesse contexto, tem-se que a selecao da proposta mais vantajosa nao
deve atender apenas e isoladamente o critério do menor preco, mas este, aliado
ao principio da eficiéncia que deve nortear o dia a dia da Administracao e
encontra-se consagrado no caput do art. 37 da CRFB/1988. Ademais, o art.
30, II, da lei 8.666/93 prevé que a documentacao relativa a qualificacao
técnica, entre outros fatores, limitar-se-a a: “comprovacao de aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacao, e indicacao das instalacoes e
do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacao do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos
membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos”. (grifou-se)

29.1.11. Pari passu, entre suas obrigacoes, a contratada devera realizar
atividades de entrevistas com candidatos fora do horario de trabalho na
Camara Municipal e treinamentos e aperfeicoamentos peridédicos dos
funcionarios, do que se depreende que a instalacao do escritorio também serve
a tais fins e, por consequente, ao correto desempenho dos servicos.

29.1.12. Com isso, verifica-se que, caso a contratada nao disponha de uma
estrutura adequada no local de prestacao dos servicos, podera causar
dificuldades para a boa execucao do contrato. Portanto, considerando que, nao
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havendo impedimentos legais para tal exigéncia, que tem por objetivo diminuir
potenciais problemas no tocante a regular execucao contratual, tal declaracao
se apresenta necessaria e pertinente.

29.2. Da Qualificacao Economico-Financeira

29.1.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata ou liquidacao extrajudicial
ou de execucao patrimonial, expedida pelo (s) distribuidor (es) judicial (is) da
sede da empresa, sendo valida pelo tempo maximo de 90 (noventa) dias que
antecederem o recebimento dos envelopes.

29.1.2. Nos casos em que o PROPONENTE se encontrar em Recuperacao
Judicial ou Extrajudicial, a certidao positiva emitida pelo distribuidor da sede
devera ser acompanhada de certidao judicial comprobatoria do acolhimento do
plano de recuperacao judicial bem como contemplando a possibilidade de
participacao em certames licitatorios.

29.1.3. Balanco Patrimonial e Demonstracao do Resultado de Exercicio (DRE)
do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na fomra da lei, que
comprovem a boa situacao financeira da licitante, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de abertura do
certame.

29.1.4.As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar o
balanco de abertura, devidamente registrado.

29.1.5.As empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar
Federal n°® 123/2006, optantes pelo SIMPLES NACIONAL, embora estejam
dispensadas do balanco patrimonial e das demonstracoes contabeis, assim o
estdo apenas para fins fiscais, sendo obrigatoria a apresentacao desses
documentos para a licitacao.

29.1.6.0 balanco patrimonial e as demonstracdes contaveis apresentadas
deverao estar assinados por Contador ou Técnico de Contabilidade, neles
constando a indicacdao do numero de regitro destes junto ao Conselho Regional
de Contabilidade.

29.1.7.0s balancos patrimoniais deverdao estar acompanhados dos Termos de
Abertura e dos Termos de Encerramento, com o devido registro na Junta
Comercial ou 6rgao equivalente.

29.1.8.A comprovacao da boa situacao financeira da licitante sera baseada na
obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia

Camara Municipal de Queimados | Endereco: Rua Heloisa, n® 22 |CEP 26383-170 | Centro - Queimados| RJ | Brasil
(21) 2665-3300 | cmgueimados@gmail.com | https://www.queimados.rj.leg.br



mailto:cmqueimados@gmail.com
https://www.queimados.rj.leg.br/

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Queimados
Diretoria Geral de Administracao

Processo n° 01/009/2023 Fls.

Geral (SG) maiores que 1,0 (um), assinada pelo contador responsavel, com as
seguintes formulas:

(ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO)

LG = ; (PASSIVO
CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO)

LC = ATIVO CIRCULANTE / PASSIVO CIRCULANTE;

ATIVO TOTAL
SG =
(PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO)

29.1.9.A licitante que apresentar resultado igual ou menor que 1,0 (um) em
qualquer um dos Indices referidos no subitem 8.2.8 deste edital devera
comprovar que possui capital minimo ou patrimonio liquido equivalente a pelo
menos 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao, devendo a
comprovacao ser feita relativamente a data de anexacdo ao sistema dos
documentos de habilitacao, admitida a atualizacao para esta data através de
indices oficiais, parademonstrar sua boa situacao financeira.

29.1.10. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de
habilitacdo que constem do Certificado de Registro Cadastral da Prefeitura
Municipal de Queimados, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados constantes desse sistema.

29.1.11. O CRC nao dispensa a apresentacdo do documento relativo a
habilitacao juridica. O licitante devera apresentar a documentacao exigida que
nao conste no CRC ou cujo prazo de validade estiver vencido .

29.1.12. O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuarao consulta ao site da
Receita Federal para certificacao sobre a regularidade da inscricao da empresa
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a legislacao
pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos
extraidos pela internet, junto aos sites dos o6rgaos emissores, para fins de
habilitacao.

o Justificativa(s) e condicoes para o(s) documento(s) exigido(s) para
Qualificacao Economico-Financeira:

As exigéncias relativas a certidao de faléncia/recuperacao judicial e analise de
indices financeiros deverdo ser feitas conforme especificado em edital.
Entendemos tratar-se do minimo necessario para demonstrar a boa saude
financeira das licitantes e evidenciar que estao aptas para a prestacao dos
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servicos, nao sendo, a nosso ver, uma exigéncia excessiva € que possa
comprometer a participacdo das empresas no processo licitatorio. Além disso,
tal exigéncia quanto a certidao de faléncia/recuperacao judicial € ainda
justificada pelo tipo de objeto e pela responsabilidade que a CMQ e o municipio
podem ter em caso de faléncia da empresa ou desta nao honrar seus
COmpromissos.

30. GESTOR DO CONTRATO E DA FISCALIZACAO

30.1. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do(s) eventual(is)
Contrato(s) serao exercidos pelo Gestor do Contrato, através de comissado para
acompanhamento e validacao do eventual Contrato celebrado com prestador de
servicos, com designacao em Portaria propria, especialmente designada na
forma dos artigos 67 e 73 da Lei n° 8.666/93, e a IN n° 05/2017, alterada
pelas IN n° 07/2018 e IN n° 49/2020, com vistas a verificacdo da conformidade
da prestacao dos servicos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento da execucao do Contrato, conforme diretrizes
da ENAP, a qual competira registrar todas as ocorréncias e deficiéncias
verificadas, oficiando a CONTRATADA para imediata correcao das
irregularidades apontadas.

30.2. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercida
por equipe de fiscalizacao, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, fique
assegurada a distincao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho,
nao comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestao do
Contrato.

30.3. Sao atribuicoes da comissao de acompanhamento e validacdo de
Contrato celebrado com prestador de servicos:

30.3.1 - Fiscalizacao Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estao
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados
no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo
ser auxiliado pela fiscalizacao pelo usuario;

30.3.2 - Fiscalizacdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execucao dos servicos nos Contratos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra quanto as obrigacdées previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento;
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30.3.3. - Fiscalizacao Setorial: € o acompanhamento da execucao do Contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdao dos servicos
ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade. Neste caso, o 6rgao ou
entidade devera designar representantes nesses locais para atuarem como
fiscais setoriais.; e

30.3.4 - Fiscalizacao pelo Publico Usuario: € o acompanhamento da execucao
contratual por pesquisa de satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir
os resultados da prestacao dos servicos, os recursos materiais e o0s
procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator
determinante para a avaliacao dos aspectos qualitativos do objeto.

30.4. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do
Contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento pelo 6rgao interessado.

30.5. Cabera a comissao solicitar o imediato afastamento ou substituicao de
qualquer empregado ou preposto de CONTRATADA que demonstre
comportamento inadequado que va de encontro com o presente Termo de
Referéncia e seus anexos, durante o desempenho dos servicos, produzindo
complicacoes para a supervisao e fiscalizacdo e/ou leve a adocao de postura
inconveniente ou incompativel com o exercicio das atribuicoées que lhe foram
designadas.

30.6. A Comissao podera propor ao Gestor do Contrato, de forma
fundamentada, a suspensao da prestacao dos servicos, total ou parcialmente,
em definitivo ou temporariamente, bem como diligenciar para que sejam
aplicadas a CONTRATADA as penalidades previstas no Contrato.

30.7. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucao dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
CONTRATADA que contenha a relacao detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e seus anexos, informando as
respectivas quantidades e especificacoes técnicas, tais como: uniformes,
crachas e outros.

30.8. A comissao de acompanhamento e validacao de Contrato celebrado com
prestador de servicos devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
dando ciéncia ao Gestor e posteriormente adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 8§ 1° e 2° do artigo 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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30.9. O descumprimento total ou parcial das obrigacoes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacao de sancoes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente,
podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77,
78 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

30.10. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

30.11. A comissdao de acompanhamento e validacdo de Contratos celebrados
com prestador de servicos devera apresentar a preposto de CONTRATADA a
avaliacao da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos realizada.

30.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para eventual prestacao
do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pela
comissdo de acompanhamento e validacao de Contrato celebrado com
prestador de servicos, com acolhimento do Gestor do Contrato, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

30.13. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacao do servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sancoes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

30.14. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade de eventual CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o artigo 70 da Lei n°
8.666, de 1993.

31. DA COMISSAO DE FISCALIZACAO E VALIDACAO DOS CONTRATOS

31.1. A prestacao dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle,
fiscalizacao e avaliacao por comissao da CONTRATANTE, sendo devidamente
designada em Portaria propria, de acordo com o previsto no Art. 67 da Lei
8.666/93.
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31.2. A fiscalizacao sera exercida no interesse da CONTRATANTE e nao exclui
nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica co-
responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.

31.3. Compete Comissao de Fiscalizacao e Validacao dos Contratos:

31.3.1.Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade ocorrida na
execucao dos servicos;

31.3.2.Fiscalizar e acompanhar o fornecimento/execucdo, competindo-lhe
ainda, atestar as notas fiscais/faturas, encaminhando-as para fins de
pagamento.

32. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

32.1. Colocar a disposicao da CONTRATADA toda a legislacao, normas,
instrucoes e programas de trabalho de sua competéncia, com o objetivo de
facilitar e orientar a execucao dos servicos contratados;

32.2. Exercer a fiscalizacao dos servicos através de Fiscal de Contrato
especialmente designado, na forma prevista na Lei n° 8666/93;

32.3. Nao permitir que a méao de obra execute tarefas em desacordo com as
preestabelecidas no contrato;

32.4. Permitir a CONTRATADA o acesso a todas as areas, instalacoes e
equipamentos necessarios ao cumprimento das tarefas previstas neste Termo
de Referéncia;

32.5. Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear o
pagamento do objeto contratado;

32.6. Designar, através de Portaria, comissao de acompanhamento e validacao
de Contratos celebrados com prestador de servicos para acompanhar a
execucao do Contrato;

32.7. Zelar para que sejam cumpridas as obrigacoes assumidas com a
CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condicoes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao.

32.8. Efetuar os pagamentos nos prazos e maneira indicados no Contrato.

32.9. Prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitadas pela CONTRATADA.
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32.10. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais
imperfeicoes no curso de execucao dos servicos, fixando prazo para sua
correcao, sob pena de aplicacdao das penalidades previstas no Contrato,
ressalvados os casos fortuitos ou de forca maior, devidamente justificados e
aceitos pela Contratante;

32.11. Destinar locais para armazenamento de materiais, produtos,
equipamentos, instrumentos, utensilios, assim como para troca de roupa e
guarda de pertences, tais como: documentos, uniformes e outros;

32.12. Aplicar a CONTRATADA as penalidades pelo cumprimento irregular ou
descumprimento de qualquer clausula contratual, de acordo com o
estabelecido no Contrato.

32.13. Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas
extras, exceto em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente
justificada pela autoridade do o6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e
desde que observado o limite da legislacao trabalhista;

32.14. Nao praticar atos de ingeréncia na administracado da CONTRATADA,
tais como:

32.14.1.Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, tais como
nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

32.14.2.Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar na empresa
CONTRATADA;

32.14.3.Promover ou aceitar o desvio de funcoes dos trabalhadores da
CONTRATADA, mediante a utilizacao destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacao e em relacao a funcao especifica para a qual
o trabalhador foi contratado; e

32.14.4.Considerar os trabalhadores da eventual CONTRATADA como
colaboradores eventuais do proprio o6rgao ou entidade responsavel pela

contratacao, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

32.15. Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da fatura de
servicos da CONTRATADA.

33. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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33.1 Executar os servicos conforme especificacoes no Termo de Referéncia da
CONTRATANTE e proposta de precos, com a alocacdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, na qualidade e
quantidade especificadas nos instrumentos mencionados alhures;

33.2. Assumir inteira responsabilidade pela execucao dos servicos contratados,
nos termos da legislacao vigente;

33.3 Submeter-se a fiscalizacao da Camara Municipal de Queimados — CMQ,
através do setor competente, que acompanhara a prestacao de servicos,
orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a
finalidade de garantir o exato cumprimento das condicoes compactuadas.

33.4. Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE, no inicio da
prestacao dos servicos, os profissionais necessarios a realizacao dos trabalhos,
de acordo com o quantitativo estimado e com a qualificacdo minima definida no
termo de referencial,;

33.5. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irao prestar os
servicos, encaminhando pessoas portadoras de referéncia de boa conduta e
idoneidade, atestado médico comprovando sua sanidade fisica e mental e
atestado de antecedentes criminais atualizados, os quais ficardo de posse da
contratada, com coOpia autenticada junto aos arquivos da contratante, tendo
ainda funcoes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de
trabalho;

33.6. Executar os servicos com eficiéncia, presteza e cumprimento de prazos
determinados, conforme especificacoes no Termo de Referéncia, com os
recursos necessarios e funcionarios rigorosamente selecionados e treinados,
para o perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

33.7. Arcar com todas as obrigacoes civis, trabalhistas, criminais,
previdenciarias, administrativas, tributarias, sanitarias e as demais previstas
na legislacao especifica. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacoes
previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes
das categorias abrangidas pelo Contrato, por todas as obrigacoes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

33.8. Realizar, por meio de sua area de pessoal, eventuais entrevistas de
pessoas que pleiteiam alguma das vagas ofertadas;

33.9. Fica vedado que as entrevistas sejam feitas pelo encarregado durante seu
horario de trabalho na CMQ;
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33.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacoes
em vigor, com idade nao inferior a 18 anos, para exercer as funcoes referentes
ao objeto do contrato;

33.11. Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto no
processo de admissao, quanto ao longo da vigéncia do contrato de trabalho de
seus profissionais, os exames de saude e preventivo exigidos, apresentando os
respectivos comprovantes sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

33.12. Responsabilizar-se pela realizacdo dos exames admissionais e periodicos
anuais de seus profissionais;

33.13. Implantar, dentro de 05 (cinco) dias corridos apdés o recebimento do
Memorando de Inicio de Servicos, a mao de obra contratada, informando em
tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite de preencher
algum posto conforme o estabelecido;

33.14. Apresentar a CONTRATANTE, quando do inicio das atividades, e sempre
que houver alocacao de novo empregado na execucao do contrato, relacao
contendo nome completo, cargo ou atividade exercida, 6rgao e local de exercicio
dos empregados alocados, endereco residencial e telefone dos empregados
colocados a disposicdo da Administracdao, bem como as respectivas Carteiras
de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, devidamente preenchidas e
assinadas, para fins de conferéncia juntamente com a comprovacao dos
requisitos minimos estabelecidos neste termo de referéncia;

33.15. Manter seus profissionais sempre atualizados, por meio da promocao de
treinamentos e reciclagens, cursos de relacdes Interpessoais e seguranca no
trabalho e participacdo em eventos de carater técnico, de acordo com a
necessidade dos servicos e sempre que a CONTRANTE entender convenientes;

33.16. Dar cumprimento a todas as determinacoes e especificacoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

33.17. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao
exigidas na Licitacao;

33.18. Manter os empregados nos horarios predeterminados pela
Administracao;

33.19. Prestar os servicos mesmo em estado de greve da categoria, através de
esquema de emergéncia;
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33.20. Disponibilizar a CONTRATANTE os empregados devidamente
uniformizados, conforme disposto no Termo de Referéncia;

33.21. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados,
conforme disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a
estes;

33.22. Fornecer aos seus empregados todos os beneficios e vantagens previstas
na legislacao e Acordo Coletivo de trabalho ou equivalente;

33.23. Responsabilizar-se pela integridade de seus empregados na execucao
dos servicos, devendo manter durante a vigéncia do contrato seguro pessoal de
seus empregados;

33.24. Providenciar, a suas expensas, o encaminhamento e o tratamento
meédico aos seus empregados designados a execucao dos servicos contratados,
em caso de doenca, acidente de trabalho, mal subito ou quaisquer outros
acontecimentos desta natureza;

33.25. Cumprir as normas de seguranca da CONTRATANTE, além dos
postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

33.26. Mediante assinatura de termo especifico de compromisso, o empregado
designado pela CONTRATADA se obrigara a cumprir as condicoes contratuais
estabelecidas, bem como as normas de trabalho pertinentes aos servidores
publicos do Municipio de Queimados, informacoes a que tiver acesso em
decorréncia do exercicio da funcao, respondendo criminalmente, no caso de
violacao, conforme disposto nos art. 153, 154, 325 e 326 do Cddigo Penal.

33.27. Fornecer diariamente ao fiscal do contrato relacoes nominais de
licencas, faltas, férias e demais ocorréncias, além da escala com os respectivos
substitutos para os profissionais ausentes;

33.28. Encaminhar a Comissao de Fiscalizacao e Validacao dos Contratos, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a relacao dos profissionais que fruirao
férias no periodo subsequente, assim coma informar os dados daqueles que
irao substitui-los, inclusive com a apresentacdo dos documentos que
comprovem a qualificacao técnica dos substitutos exigida neste termo de
referéncia,;

33.29. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padroes desejados, para
reposicao imediata nos casos de faltas, impedimentos, bem como, impedir que
o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave,
seja mantido ou retorne a atividade nas dependéncias da CONTRATANTE;
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33.30. Substituir em 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela
CONTRATANTE e independentemente de qualquer justificativa por parte desta,
qualquer empregado cuja atuacao, permanéncia e/ou comportamento estejam
em desacordo com os termos do contrato ou forem julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da CONTRATANTE ou ao
interesse do Servico Publico, ou ainda entendida como inadequada para
prestacao dos servicos;

33.31. Nao transferir a terceiros as obrigacoes assumidas, nem subcontratar
qualquer das prestacoes dos servicos a que esta obrigada;

33.32. Responsabilizar-se por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

33.33. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno
preste seus servigcos no turno imediatamente subsequente;

33.34. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas da Administracao;

33.35. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo
contrato, devendo a CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

33.36. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacdo dos servicos;

33.37. Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela CONTRATANTE,
os comprovantes do cumprimento das obrigacoes previdenciarias, do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos salarios e beneficios
dos empregados colocados a disposicao da CONTRATANTE,;

33.38. Apresentar relatorios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos
par ocasiao da elaboracao da fatura;

33.39. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

33.40. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
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quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

33.41. Nomear um preposto responsavel pelos servicos, quando necessario
reportar-se ao Fiscal de Contrato, adotando as providéncias pertinentes a
correcao das falhas detectadas;

33.42. Pagar, até o 5° dia util do més subsequente, os salarios dos empregados
utilizados nos servicos contratados, bem como recolher no prazo legal todos os
encargos decorrentes, independentemente do repasse financeiro da
CONTRATANTE;

33.43. Nao vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens de seus
profissionais aos pagamentos das faturas pela CONTRATANTE;

33.44. O atraso no pagamento de fatura por parte da CONTRATANTE,
decorrente de circunstancias diversas, nao exime a empresa de promover o
pagamento de salarios e beneficios dos empregados nas datas regulamentares;

33.45. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

33.46. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de
prestacao de servicos mediante cessdao de mao de obra, exceto para atividades
previstas nos 85°- B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006, para fins de
exclusdo obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratacao, conforme previsao do art.17, XII, art.30, §1°, II e do art. 31, II,
todos da LC 123, de 2006;

33.47. Apresentar a CONTRATANTE comprovante de entrega e recebimento do
referido comunicado a Receita Federal, no prazo de 30 (trinta) dias;

33.48. Aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

33.49. Arcar com o 6nus oriundos de todos e quaisquer acidentes, danos ou
prejuizos materiais e/ou pessoais, causados pela acdo ou omissao de seus
empregados e prepostos, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

33.50. Vedar a contratacao de ocupante de cargo em comissao ou funcao de
confianca da contratante sobre a vedacdo do nepotismo no ambito da
Administracao Publica Municipal;
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33.51. Responsabilizar-se pela imediata cobertura de eventuais auséncias de
funcionarios, de modo a evitar a modificacao do indice de produtividade exigido
ou a descontinuidade dos servicos contratados;

33.52. Orientar seus funcionarios a se reportar diretamente ao
preposto/encarregado, ficando inequivoca a inexisténcia de pessoalidade ou
subordinacao direta ao Contratante;

33.53. Para admissao, dispensa, aplicacao de adverténcia ou penalidade ou
transferéncia de seus funcionarios, a eventual CONTRATADA devera cientificar
a comissao fiscalizadora do Contrato;

33.54. Atender as orientacoes da comissdao de acompanhamento e validacao de
Contrato celebrado com prestadores de servicos quanto ao registro de
ocorréncias, quando deverdao ser anotadas as incidéncias de qualquer fato
irregular ou anormal relacionado aos servicos ou aos bens moveis,
equipamentos e instalacoes vinculadas a CMQ, podendo ser vistoriados a
qualquer época pela Contratante;

33.55. Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus
funcionarios objetivando a melhoria dos servicos prestados, reducado dos
desperdicios, reducao de rotatividade dos funcionarios, acidentes de trabalho
ou qualquer incidente que possa gerar 6nus ao Patrimoénio Publico;

33.56. Cumprir com todas exigéncias legais aplicaveis, particularmente no que
se refere ao recolhimento da contribuicao previdenciaria estipulada para o
empregador e seus funcionarios, recolhimento do FGTS, pagamento de salarios
no prazo previsto em Lei, fornecimento de vale transporte e auxilio refeicao
e/ou alimentacdo, pagamento do 13° salario, concessao de férias e
correspondente pagamento do adicional de férias, realizacdo de exames
admissionais, demissionais e periodicos, quando for o caso, encaminhamento
das informacoes trabalhistas exigidas pela legislacado, tais como a Relacao
Anual de Informacodes Sociais - RAIS e a Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados - CAGED; cumprimento das obrigacoes contidas em convencao
coletiva, acordo coletivo ou sentenca normativa em dissidio coletivo de
trabalho;

33.57. - Apresentar a CONTRATANTE o nome do Banco, Agéncia e numero da
Conta Bancaria, para efeito de crédito de pagamento;

33.58. Manter endereco e numero de telefone atualizados;
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33.59. As penalidades ou multas impostas pelos o6rgaos competentes pelo
descumprimento das disposicoes legais que regem a execucao do objeto serao
de inteira responsabilidade da CONTRATADA.
34. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

34.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a
eventual CONTRATADA que:

34.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacoes assumidas
em decorréncia da contratacao;

34.1.2 Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
34.1.3. Falhar ou fraudar na execucao do Contrato;
34.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

34.1.5. Cometer fraude fiscal,

34.1.6. Nao assinar o termo de Contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

34.1.7. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
34.1.8. Apresentar documentacao falsa;
34.1.9. Nao mantiver a proposta;

34.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste Contrato, a
Administracao pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

34.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a CONTRATANTE;

34.2.2. Multa moratoria por dia de atraso injustificado, na forma da legislacao;

34.2.3. Multa compensatéoria sobre o valor total do Contrato, no caso de
inexecucao total do objeto, na forma da legislacao;

34.2.4. Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatoria, na forma da
legislacao, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;
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34.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

34.2.6. Impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Uniao
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

34.2.7. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracao
administrativa no subitem 34.1 deste Termo de Referéncia.

34.2.8. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

34.3. As sancoes previstas nos subitens 34.11.1, 34.11.5, 34.11.6 e 34.11.7
poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

34.4. Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 87, III e IV da Lei n°
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

34.4.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

34.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;

34.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a
Administracao em virtude de atos ilicitos praticados.

34.5. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

34.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serao
deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida
Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.
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34.7. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

34.8. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, o Municipio de Queimados podera cobrar o
valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

34.9. A autoridade competente, na aplicacao das sancoes, levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

34.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios
de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, como ato lesivo a administracao publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacao - PAR.

34.11. A apuracao e o julgamento das demais infracoes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal
na unidade administrativa.

34.12. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

34.13. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

34.14. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditéorio e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se as determinacoes da Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

34.15. Das penalidades previstas no Termo de Contrato, cabe recurso ou
pedido de reconsideracao, conforme o caso.

35. DA SUBCONTRATACAO

35.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

Camara Municipal de Queimados | Endereco: Rua Heloisa, n® 22 |CEP 26383-170 | Centro - Queimados| RJ | Brasil
(21) 2665-3300 | cmgueimados@gmail.com | https://www.queimados.rj.leg.br



mailto:cmqueimados@gmail.com
https://www.queimados.rj.leg.br/

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Queimados
Diretoria Geral de Administracao

Processo n° 01/009/2023 Fls.

36. DA ALTERACAO SUBJETIVA

36.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo de eventual CONTRATADA
com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam
mantidas as demais clausulas e condicoes do Contrato; nao haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do Contrato.

37. DA RESCISAO

37.2. De acordo com o art. 79 da Lei n°. 8.666/93, a rescisao do Contrato
podera ser:

37.2.1.Por ato unilateral e escrito da Administracao nos casos enumerados nos
incisos I a XII e XVII do artigo 78 da supracitada Lei;

37.1.2 Amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo
respectivo, desde que haja conveniéncia para a Administracao;

37.1.3. Judicial, nos termos da legislacao.

37.2. Na hipotese de a rescisao ser procedida por culpa da CONTRATADA, fica
a CONTRATANTE autorizada a reter de pagamentos eventualmente devidos, até
o limite do valor dos prejuizos comprovados.

37.3. O CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato de pleno direito,
independentemente de notificacdo ou interpelacdao judicial ou extrajudicial,
sem que assista a CONTRATADA qualquer direito de reclamacao e/ou
indenizacao, sem prejuizo de outras hipoteses previstas neste instrumento, nos
casos indicados nos artigos 77 e 78, incisos I a XI da Lei n°. 8.666/93. Quando
a rescisao ocorrer sem que haja culpa da CONTRATADA, conforme previsto nos
artigos 77 e 78, incisos XII a XVII do mesmo diploma legal, sera esta ressarcida
dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda
direito a devolucao pela execucao do contrato até a data da rescisao e
pagamento do custo da desmobilizacao.

37.4. Caso o CONTRATANTE tenha que ingressar em juizo para fazer valer este
instrumento, bastara alegar os fatos constitutivos de seu direito, competindo a
CONTRATADA o o6nus de provar o contrario. Se o CONTRATANTE for réu ou
litisconsorte passivo, bastara a sua alegacao dos fatos impeditivos,
modificativos ou extintivos do direito da CONTRATADA e a esta restara o 6nus
da prova contraria.
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37.5. O CONTRATANTE podera resilir o presente contrato antes do seu
término, nao gerando este ato, direito de indenizacao a CONTRATADA, em
razao do cumprimento das diretrizes da Lei Complementar n°. 101/00.

37.6. A CONTRATADA reconhece os direitos da administracao, em caso da
rescisao administrativa prevista no art.° 77 da Lei n.° 8.666/93.

38. DAS CONDICOES GERAIS

38.1. Antes de apresentar a proposta, a empresa devera realizar todos os
levantamentos essenciais, de modo a nao incorrer em omissdes que jamais
poderao ser alegadas na prestacdo dos servicos em favor de eventuais
pretensoes de acréscimos de precos, alteracao de data de inicio dos servicos ou
alteracao de quantidade/especificacao e/ou qualidade.

38.2. O CONTRATANTE reserva para si o direito de nao aceitar nem receber
qualquer servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou
em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu
objeto, podendo rescindir a contratacdo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n°® 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do
artigo 24 da mesma lei, sem prejuizo das sancoes previstas.

38.3. Qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE, no que tange ao
cumprimento das obrigacoes ora assumidas pela CONTRATADA, nao
importara, em hipotese alguma, em alteracdo contratual, novacao, transacao
ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as condigcoes do ajuste e
podendo o CONTRATANTE exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

38.4. A presente contratacdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre o CONTRATANTE e os agentes,
prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela CONTRATADA para
a execucao do objeto contratual, sendo a CONTRATADA a unica responsavel
por todas as obrigacoes ou encargos decorrentes das relacoes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacao patria vigente,
seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer
outra.

38.5. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou
quaisquer encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos
ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta, ao CONTRATANTE, seus
servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucado do objeto
contratado, ou da omissao em executa-lo, resguardando-se ao CONTRATANTE
o direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos
ou prejuizos.
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38.6. A CONTRATADA guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre
dados, informacoes ou documentos fornecidos pelo CONTRATANTE ou obtidos
em razao da execucao do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer
reproducoes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apos 0 seu
término.

38.7. Todas as informacoes, resultados, relatorios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela CONTRATADA durante a execucao do
objeto contratual serdo de exclusiva propriedade do CONTRATANTE, nao
podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer
fim, sendo com a prévia e expressa autorizacao do CONTRATANTE, sob pena
de responsabilizacao administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislacao.

38.8. A contratacao sera formalizada mediante instrumento de contrato, nos
termos do art. 62 da Lei n°® 8.666/93.

38.9. Os servicos especificados neste Termo de Referéncia nao excluem outros
similares que porventura sejam necessarios a execucao das tarefas ora
contratadas;

38.10. Antes de apresentar a proposta, a empresa devera realizar todos os
levantamentos essenciais, de modo a nao incorrer em omissdes que jamais
poderao ser alegadas na prestacao dos servicos em favor de eventuais
pretensoes de acréscimos de precos, alteracao de data de inicio dos servicos ou
alteracao de quantidade/especificacao e/ou qualidade.

38.11. As licitantes deverao fazer pesquisa minuciosa do objeto, nao as
isentando de responsabilidade sobre a correta avaliacdo dos seus orcamentos e
planejamento de servicos, arcando com os eventuais prejuizos consequentes.

38.12. O preco total proposto por item devera considerar a consecucao do
objeto da futura e eventual contratacao, englobando todos os custos diretos e
indiretos incidentes.

38.13. As propostas seguirao o presente Termo de Referéncia, bem como seus
Anexos, que visam a clareza e padronizacao dos requisitos.

38.14. Aos casos omissos neste instrumento, por ocasiao da execucao do
objeto, serao aplicaveis a Legislacao pertinente a espécie, nos termos do inciso
XII do Artigo 55 da Lei n.° 8.666/93.

38.15. Os procedimentos e duvidas suscitadas terao como diretriz o disposto
na Lei Federal n° 8666/93.
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38.15. Quaisquer informacoes acerca de eventuais duvidas sobre os topicos
acima deverao provir, Unica e exclusivamente, de servidores autorizados da
Camara Municipal de Queimados, de forma a preservar o bom funcionamento
da maquina publica e a garantia da legalidade e moralidade de seus atos.

38.16. A CONTRATANTE podera efetuar a retencdo de valores devidos a
CONTRATADA, em casos de inadimpléncia dos encargos trabalhistas, encargos
sociais, previdenciarios e comerciais, que forem apurados em sede propria do
Poder Judiciario ou que forem apurados pelo CONTRATANTE, através de
processo administrativo, até que haja a regularizacdo dos valores devidos, na
forma preconizada pelo artigo 71 e seu §1° da Lei n°® 8.666/93.

38.16.1. O procedimento que trata o subitem acima também sera adotado nas
hipoteses prevista no artigo 70 da Lei n°® 8.666/93.

38.17. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

38.17.1. Proibidos de participar de licitacbes e celebrar Contratos
administrativos, na forma da legislacao vigente;

38.17.2. Que nao atendam as condicoes do Edital e seu(s) anexo(s);

38.17.3. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

38.17.4. Que se enquadrem nas vedacoes previstas no artigo 9° da Lei n°
8.666, de 1993;

38.17.5. Encontrarem-se em situacao de faléncia, concordata, recuperacao
judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo ou
empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais.

38.17.5.1. A vedacao acima nao se aplica nos casos de processo de
recuperacao judicial em que haja pela comprovacao de aprovacao e
homologacao do plano de recuperacao, mediante apresentacao de copia da
decisao judicial respectiva;

38.17.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

38.17.7. Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

38.17.8. Nao sera permitida a participacao de empresa cujo socio tenha vinculo
de parentesco com Vereadores, Servidores em Cargos Comissionado, que
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tenham exercido mandato no ultimo pleito eleitoral ou participado no mesmo
periodo em processos eleitorais, bem como de seu conjuge ou parente até o
terceiro grau, consanguineo ou afim. A proibicao aplica-se, nos mesmos casos
e condicoes, a conjuges e parentes de servidores efetivos da Camara Municipal
ou responsavel pela licitacdo e sua equipe, por interpretacdo analdgica ao
disposto no artigo 9°, inciso III da Lei 8.666/93, conforme orientacdo expressa
no Informativo de Licitacées e Contratos n°. 149 do Tribunal de Contas da
Uniao (Acordao 2420/2013 — Primeira Camara, TC 008.748/2000-9), sob pena
das sancoes previstas no artigo 87, inciso III, da Lei de Licitacoes.;

38.17.9. Penalizados pelo Municipio de Queimados/RJ, cujas sancoes ainda
estejam produzindo efeitos, no sentido de que importem na impossibilidade de
licitar ou contratar com este ente;

38.17.10. Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas
ou juridicas.

38.17.11. Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Administracao
Publica Municipal.

38.17.12 Tenham sido declarados inidoneos ou impedidos de licitar e contratar
em qualquer esfera de Governo.

38.18. Fica facultado, aos interessados, a visita aos locais de prestacdo dos
servicos devendo, apos a visita, entregar o termo de vistoria conforme Anexo
XIII.

38.19. No caso de renuncia do direito a visitacdo, a empresa devera entregar
declaracao de renuncia de vistoria, conforme Anexo XIV.

39. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

39.1. O recebimento provisorio e definitivo dos servicos deve ser realizado
conforme o disposto nos arts. 73 a 76 da Lei n° 8.666, de 1993, e em
consonancia com as regras definidas no ato convocatorio.

39.2. Exceto nos casos previstos no artigo 74 da Lei n° 8.666, de 1993, ao
realizar o recebimento dos servicos, o Orgao Gestor do Contrato — a CMQ,
devera observar o principio da segregacao das funcoes e orientar-se pelas
seguintes diretrizes:

39.2.1 - O recebimento provisorio sera realizado pela Comissao para
Acompanhamento e Validacao de Execucao Contratual Celebrado com
Prestador de Servicos, nos seguintes termos:
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39.2.1.1 - Elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas
atribuicoes, contendo o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execucao do Contrato e demais documentos que julgarem necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do Contrato para recebimento definitivo.

39.2.2 - O recebimento definitivo pelo Gestor do Contrato, ato que concretiza o
ateste da execucao dos servicos, obedecera as seguintes diretrizes:

39.2.2.1 - Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela Comissao para Acompanhamento e Validacdao de Execucao
Contratual Celebrado com Prestador de Servicos, e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as Clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas
correcoes;

39.3 - Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentacao apresentados;

39.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o
valor exato dimensionado pela Comissao para Acompanhamento e Validacao de
Execucdao Contratual Celebrado com Prestador de Servicos com base no
instrumento utilizado para formalizacdo da avaliacao dos servicos prestados,
instrumento esse que tenha possibilitado estipular a remuneracao vinculada
ao desempenho do Contratado, no periodo, com base nas especificacoes
definidas neste instrumento e no Edital de licitacdo, bem como no Contrato
celebrado, viabilizando o pagamento pelo que for executado, garantindo que os
resultados pretendidos “em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis”
sejam alcancados.

40. DA ANTICORRUPCAO E DA PROTECAO DE DADOS

40.1 - A eventual e futura CONTRATADA devera declarar conhecer as normas
de prevencao a corrupcao, conforme Lei Federal n° 12.846, de 01 de agosto de
2013, e o Decreto Estadual n® 46.366, de 19 de julho de 2018, e ainda as
normas gerais de protecao de dados, conforme Lei Federal n° 13.719, de 14 de
agosto de 2018, alterada pela Lei n°® 13.853, de 08 de julho de 2019, bem como
de seus desdobramentos regulamentares.

41 - DA PUBLICACAO
41.1 - A CONTRATANTE fara publicar obrigatoriamente o resumo do Contrato

a ser firmado no o6rgao de imprensa que realiza suas publicacoes oficiais na
forma do disposto no Paragrafo tinico, do artigo 61, da Lei n°. 8.666/93.
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42 - DA REMESSA AO TCE

42.1 - Obrigar-se-a a CONTRATANTE a providenciar a remessa de copia do
Contrato a ser firmado ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro -
T.C.E., no prazo de legal, apds sua regular publicacao, se for o caso.

43 - DO FORO

43.1 - Para qualquer procedimento judicial fica eleito o foro da Comarca de
Queimados - RJ, renunciando a futura e eventual CONTRATADA, por si e por
seus sucessores, a qualquer outro que tenha, ou venha a ter, por mais
privilegiado que seja.

44. DA ELABORACAO

Queimados, de de 2023..

Marcelo de Jesus Teixeira Lessa
Diretor Geral de Administracao

45. DA APROVACAO
Acolho.

Considerando os termos da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993, APROVO o presente Termo de Referéncia.

Queimados, de de 2023.

ELERSON LEANDRO ALVES
Presidente da Camara Municipal de Queimados
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