ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Queimados
Diretoria Geral de Administracao

Processo n° 01/201/2025

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE BUFFET (TIPO COQUETEL), PARA ATENDIMENTO A SESSAO
SOLENE DA CAMARA MUNICIPAL DE QUEIMADOS, A SER REALIZADA NO
DIA 25 DE NOVEMBRO DE 2025, COM INIiCIO AS 19H E DURACAO
ESTIMADA DE 4 (QUATRO) HORAS, PARA UM PUBLICO ESTIMADO DE 250
(DUZENTAS E CINQUENTA) PESSOAS.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Queimados
Diretoria Geral de Administracao

Processo n° 01/201/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. DO PROPONENTE

1.1. DIRETORIA GERAL ADMINISTRACAO

2. DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET
(TIPO COQUETEL), PARA ATENDIMENTO A SESSAO SOLENE DA CAMARA
MUNICIPAL DE QUEIMADOS, A SER REALIZADA NO DIA 25 DE NOVEMBRO
DE 2025, COM INICIO AS 19H E DURACAO ESTIMADA DE 4 (QUATRO)
HORAS, PARA UM PUBLICO ESTIMADO DE 250 (DUZENTAS E CINQUENTA)
PESSOAS.

2.2. A contratacao compreende o fornecimento integral dos servicos, incluindo:
a) Fornecimento de alimentos (salgados, doces, frutas e lanches variados); b)
Fornecimento de bebidas nao alcodlicas; c) Montagem de mesas decoradas (na
sala de recepcao e no Plenario); d) Disponibilizacao de todos os utensilios,
recipientes, bandejas, suportes, suqueiras e materiais de apoio necessarios; e)
Decoracao das mesas com arranjos florais; f) Disponibilizacdo de equipe completa
de staff (cozinha, garcons, apoio) para montagem, execucao e desmontagem; g)
Prestacao de servico continuo de reposicao durante as 4 (quatro) horas do evento..

2.3. O critério de julgamento sera o de Menor Preco por Unidade (valor por
pessoa).

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacao justifica-se pela necessidade de prover a adequada recepcao
institucional aos 250 (duzentos e cinquenta) convidados, autoridades,
homenageados e municipes presentes na Sessao Solene. O fornecimento de
servico de buffet € essencial para garantir o conforto e o atendimento aos
participantes durante a duracao do evento, em conformidade com os principios
da eficiéncia e do interesse publico, preservando o decoro e a hospitalidade
institucionais do Poder Legislativo Municipal.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E DO ESCOPO DO SERVICO

4.1. Publico Estimado: 250 (duzentos e cinquenta) pessoas.

4.2. Unidade de Medida: "Por pessoa".

4.3. Quantidade Estimada: 250 (duzentas e cinquenta) unidades (servico por
pessoa).
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4.4. Duracao do Servico: 4 (quatro) horas de servigco continuo.

4.5. Detalhamento do Cardapio e Estrutura: O servico devera ser dividido em
dois pontos de atendimento, conforme especificacées minimas a seguir:

4.5.1. Mesa Decorada - Sala de Recepcao (Sala 01)

* Quiche (sabores alho-poro e queijo);

* Croissants variados (sabores peito de peru, frango, banana com
canela);

* Esfirras (sabores ricota, carne, frango, bacalhau);

* Croquetes (sabores bacalhau, carne);

* Dadinho de tapioca;

* Salgados fritos variados (bolinha de queijo, quibe com catupiry,
coxinha de frango, bolinho de feijoada, queijo com azeitona);

* Mini-hamburguer;

* Sanduiche natural,

* Mesa de frios (queijo prato, presunto, salame, azeitonas);

* Biscoitos variados (amanteigados, recheio de goiaba);

* Pastas (sabor atum);

* Bolos (sabores cenoura, fuba com coco, chocolate);

* Frutas fatiadas (uvas, morango, abacaxi, melancia);

* Materiais: Arranjos de flores, bandejas, recipientes e suqueiras.

4.5.2. Mesa Decorada - Plenario

* Salgados fritos variados (bolinha de queijo, quibe com catupiry,
croquete de carne, coxinha, risoles variados, aipim com carne seca);

* Salgados assados variados (esfirras de carne, queijo, frango; salgados
de queijo e presunto; frango com catupiry);

* Materiais: Mesa decorada, bandejas, suportes, tampos, toalhas,
arranjos de flores.

4.5.3. Bebidas (Comum a ambas as mesas)

* Sucos de polpa natural (sabores laranja, caju, manga, goiaba);
* Refrigerantes (linhas normal e zero agtcar);
* Agua mineral (com e sem gas).

4.5.4. Mao de Obra (Staff)

* A CONTRATADA devera disponibilizar equipe completa, devidamente
uniformizada e em numero suficiente para o atendimento de 250
pessoas, incluindo, no minimo:

*Staff* de cozinha (responsavel pela manipulacao e reposicao continua
dos alimentos);
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* Garcons (para atendimento continuo ao publico e circulacao no
Plenario e Sala);
* Equipe de suporte (para montagem, desmontagem e apoio logistico).

5. DO ENQUADRAMENTO LEGAL

5.1. A presente contratacao direta fundamenta-se na hipotese de Dispensa de
Licitacao, com base no art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

5.2. A escolha por esta modalidade de contratacao direta € justificada pela
caracterizacao de uma situacao de urgéncia de atendimento que, se nao sanada
de forma imediata, pode ocasionar prejuizo e comprometer a continuidade dos
servicos publicos e a seguranca de bens publicos, conforme detalhado na secao
de justificativa deste Termo;

5.3. Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles:

“Quando a lei prevé hipéteses de contratacdo direta (dispensa e
inexigibilidade) é porque admite que nem sempre a realizag¢do do
certame levara a melhor forma de contratacdo pela Administra¢do ou
que, pelo menos, a sujeicdo do negécio ao procedimento formal e
burocrdatico previsto pelo estatuto ndo serve eficaz ao atendimento do
interesse publico naquela hipétese especifica. ”

5.4. Nesse mesmo sentido, o nobre doutrinador Adilson Abreu Dallari destaca
que:
“Nem sempre, é verdade, a licitacdo leva uma contratagcdo mais
vantajosa. Ndo pode ocorrer, em virtude da realizacdo do procedimento
licitatério, é o sacrificio de outros valores e principios consagrados pela
ordem juridica, especialmente o principio da eficiéncia. ”

5.5. O processo administrativo para esta contratacao direta observara todas as
etapas e requisitos de instrucao processual definidos no art. 72 da Lei n°
14.133/2021, incluindo a devida justificativa de preco, razdo da escolha do
fornecedor, comprovacao de habilitacao e autorizacdo da autoridade competente;

6. DA RAZAO E ESCOLHA DO FORNECEDOR

6.1. Em atendimento ao que preconiza o artigo 72, inciso VI da Lei Federal n°
14.133, de 2021, a razao da escolha do fornecedor recaira sobre a empresa que,
entre aquelas consultadas na pesquisa de mercado, preencha os requisitos de
habilitacdo e qualificacao minima necessaria, e oferte a proposta mais vantajosa
para a Administracdo. A selecao do fornecedor sera baseada nos requisitos
previstos neste Termo de Referéncia, atrelado a proposta mais vantajosa. A
empresa contratada devera cumprir todos os requisitos de habilitacao exigidos.
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6.2. Critério de Julgamento: Menor Preco Global, observadas as especificacoes
técnicas e de qualidade dos produtos. Sera considerada vencedora a proposta que,
atendendo a todos os requisitos deste Termo, apresentar o menor valor total para
o conjunto dos itens.

6.3. A empresa contratada devera cumprir todos os requisitos de habilitacao
exigidos no item 12 do presente Termo de Referéncia, especialmente a habilitacao
juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo economico-financeira e
qualificacao técnica.

7. REQUISITOS DE QUALIDADE E DESEMPENHO

7.1. Todos os alimentos deverao ser preparados com ingredientes de boa
qualidade, frescos, e estar adequados ao consumo humano, em conformidade com
as normas da Vigilancia Sanitaria (ANVISA RDC 216/2004 ou norma local
equivalente) e Boas Praticas de Manipulacao de Alimentos.

7.2. Os alimentos quentes deverdo ser servidos na temperatura adequada (em
réchauds ou equivalentes) e os frios devidamente refrigerados.

7.3. As bebidas deverao ser fornecidas geladas (em recipientes térmicos ou
refrigeradas) e em quantidade compativel com o publico estimado, garantindo o
fornecimento durante todo o evento.

7.4. Os alimentos e bebidas (itens 4.5.1, 4.5.2 e 4.5.3) deverao ser repostos
continuamente durante as 4 (quatro) horas do evento, nao devendo faltar itens do
cardapio antes do término previsto.

7.5. Os arranjos de flores devem ser naturais ou artificiais de alta qualidade, e
as mesas devem ser montadas com toalhas limpas e estética adequada ao padrao
institucional (sobriedade e elegancia).

7.6. A equipe (item 4.5.4) devera estar devidamente uniformizada, com
equipamentos de protecao individual (EPIs) necessarios (toucas, luvas quando
aplicavel) e atuar com urbanidade e agilidade.

8. DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS

8.1. O valor estimado para a contratacdo, de R$ 21.096,67 (vinte e um mil,
noventa e seis reais e sessenta e sete centavos), foi definido com base em
pesquisa de precos realizada no Painel de Precos do Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP), em conformidade com o art. 23, § 1°, da Lei n°
14.133/2021;

8.2. A pesquisa considerou contratacoes similares realizadas por outros orgaos e
entidades da Administracao Publica para objetos de mesma natureza, garantindo
que o valor de referéncia seja compativel com os praticados no mercado;
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8.3. A proposta de preco a ser aceita sera aquela que se mostrar compativel ou
inferior a média de mercado apurada, o que atende ao principio da economicidade
e demonstra a vantajosidade da contratacao para a Administracao, conforme
exigido pelo art. 72, inciso VII, da Lei n°® 14.133/2021.

9. CONDICOES DE EXECUCAO, ENTREGA E VIGENCIA

9.1. Local de Execucao: Instalacoes da Camara Municipal de Queimados, nos
locais designados (Sala de Recepcao e Plenario).

9.2. Cronograma de Execucao:

a) Montagem: Devera ser iniciada no dia 25 de novembro de 2025, em horario a
ser alinhado com o Fiscal do Contrato, devendo estar 100% concluida até as
18h30.

b) Execucao (Servico): Inicio as 19h e término as 23h00 (4 horas) do dia 25 de
novembro de 2025.

c) Desmontagem: Imediatamente apos as 23h00, devendo o local ser liberado
(limpo e desobstruido) na mesma data.

9.3. Vigéncia: O prazo de vigéncia do instrumento contratual (ou documento
equivalente) iniciar-se-a na data de sua assinatura e encerrar-se-a apos o
Recebimento Definitivo do objeto e a efetivacao do respectaivo pagamento,
limitado ao prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

10. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

10.1. O recebimento dos servicos serao realizado em duas etapas, conforme Art.
140 da Lei n°® 14.133/2021:

10.1.1. Recebimento Provisorio: O objeto sera recebido provisoriamente
pelo Fiscal do Contrato ao término da execucao do evento (25/11, as 23h00),
mediante termo detalhado que ateste o cumprimento das exigéncias técnicas
(duracao, cardapio, staff, qualidade e reposicao), conforme Art. 140, Inciso I,
alinea 'a’.

10.1.2. Recebimento Definitivo: O objeto sera recebido definitivamente em
até 02 (dois) dias uteis apOs o recebimento provisorio, por servidor ou comissao
designada, mediante termo detalhado que comprove o atendimento integral de
todas as exigéncias contratuais, conforme Art. 140, Inciso I, alinea 'b'.

11. DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUCAO
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11.1. A presente contratacdo tem como objeto a prestacao de servicos de buffet
(tipo coquetel), compreendendo uma solucao integral que abarca o fornecimento
de alimentos, bebidas, materiais, decoracao e mao de obra especializada.

11.2. Para o atendimento da necessidade administrativa, foi realizada a analise
das solucoes de mercado, considerando-se a regra do parcelamento do objeto (Art.
40, V, 'b', da Lei n°® 14.133/2021) e suas excecgoes.

11.3. Foram ponderadas as seguintes alternativas:

a) Solucao A (Contratacao Unificada): Contratacdo de empresa uUnica
especializada na prestacao de servicos completos de buffet.

b) Solucao B (Contratacao Parcelada): Contratacado fragmentada dos itens (ex:
aquisicao de salgados, aquisicao de bebidas, locacao de utensilios e contratacao
de mao de obra de garcons em processos distintos).

11.4. Analise das Alternativas e Fundamentacao da Escolha:

a) A Solucao B (Contratacao Parcelada) foi considerada tecnicamente inviavel e
economicamente desvantajosa para este objeto especifico, enquadrando-se nas
excecoes a regra do parcelamento, previstas no Art. 40, § 3°, Incisos I e II, da Lei
n® 14.133/2021.

11.4.1. O servico de buffet para um evento solene de curta duracao (4 horas)
configura um sistema Unico e integrado, no qual os componentes (alimentos,
bebidas, staff operacional, decoracdo e utensilios) sao intrinsecamente
interdependentes e devem operar em absoluta sincronia.

11.4.2. A fragmentacao do objeto (Solucdo B) acarretaria: i. Risco Técnico
(Art. 40, § 3°, II): Risco elevado de falhas na execucao, como assincronia entre a
entrega dos alimentos, a disponibilidade das bebidas e a atuacao da equipe de
garcons, comprometendo irremediavelmente a qualidade e o sucesso do evento
institucional. ii. Antieconomicidade (Art. 40, § 3°, I): Aumento dos custos de
gestao e fiscalizacao, exigindo da CONTRATANTE o gerenciamento de multiplos
fornecedores e notas fiscais para um Unico evento, o que suprime a economia de
escala administrativa e processual.

11.4.3. Desta forma, a Solucao A (Contratacdo Unificada) € a que melhor
atende ao interesse publico, por centralizar a responsabilidade técnica, logistica
e sanitaria em um unico executor, otimizar a fiscalizacao e garantir a
padronizacdo, a qualidade e a harmonia estética exigidas para a Sessao Solene,
alinhando-se aos principios da eficiéncia e da economicidade.

12. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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12.1. Para que o objeto da contratacao seja atendido, € necessario o atendimento
de alguns requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e
capacidade de execucao pelo contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal
n°14.133, de 2021;

12.2. Sera exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal n°14.133, de 2021,
documentos referentes a habilitacao juridica (premissa do artigo 66), habilitacao
técnica (rol do artigo 67), habilitacdo fiscal, social e trabalhista (artigo 68), todos
da mesma legislacao (Lei Federal n°14.133, de 2021);

12.2.1. Relativamente a habilitacao juridica da licitante:

a) No caso de empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede acompanhado de
documento (RG e CPF) ou (CNH) comprobatorio de seus administradores;

d) Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

h) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidacao respectiva.

12.2.2. Relativamente a regularidade fiscal, social e trabalhista da licitante:

a) CNPJ - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
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Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda
Estadual onde a empresa for sediada,;

f) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao
Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda
Municipal onde a empresa for sediada.

11.2.3. Relativamente a qualificacao técnica da licitante:

a) Comprovacao de capacidade de desempenho anterior satisfatorio, de atividade
igual ou assemelhada ao objeto da licitacao, feita através de atestado fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. A fiscalizacao da contratacao, decorrente desta dispensa de licitacao, sera
acompanhada e fiscalizada por servidor da Administracdo, especialmente
designados, nos termos do artigo 117 da Lei Federal n°14.133, de 2021;

13.2. A CONTRATANTE designara formalmente 1 (um) Fiscal do Contrato e seu
respectivo substituto, representantes da Administracdo, com as atribuicoes
previstas no Art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

13.3. Compete ao Fiscal do Contrato o acompanhamento in loco da execucao do
objeto no dia do evento (25/11/2025), abrangendo a fase de montagem, o periodo
de servico continuo (4 horas) e a fase de desmontagem.
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13.4. O Fiscal devera verificar a estrita aderéncia do servico ao TR, notadamente
quanto ao cardapio (item 4.5), aos requisitos de qualidade (item 7) e a
disponibilizacao da mao de obra (item 4.5.4).

13.5. O Fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias, determinando a
imediata regularizacao de eventuais faltas ou defeitos observados e informando a
autoridade superior para adocao das medidas cabiveis (Art. 117, § 1° e § 2°).

13.6. O Fiscal € o responsavel por atestar a execucao dos servicos na respectiva
Nota Fiscal, condicao indispensavel para o pagamento

13.7. A gestao e fiscalizacao utilizardao como instrumentos de verificacao:
a) O proprio Termo de Referéncia (Escopo, Qualidade e Obrigacoes);

b) Listas de verificacao (checklists) baseadas nos requisitos deste TR;

c) Registros fotograficos da montagem e dos itens servidos;

d) O ateste formal das etapas de Recebimento (Provisorio e Definitivo).
14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

14.1. O objeto sera medido pela quantidade de pessoas efetivamente servidas,
conforme o valor unitario (por pessoa) adjudicado, limitado ao maximo de 250
pessoas, ou pelo valor global do evento, caso a proposta vencedora seja formatada
desta maneira e se mostre mais vantajosa.

14.2. O pagamento sera efetuado em parcela tinica, por meio de ordem bancaria,
em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data do Recebimento Definitivo
(item 10) e mediante a apresentacao da respectiva Nota Fiscal, devidamente
atestada pelo Fiscal do Contrato.

14.3. Nenhum pagamento sera efetuado sem que o servico tenha sido
formalmente recebido (Recebimento Definitivo).

14.4. Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar documento
de cobranca, constando de forma discriminada, a efetiva realizacao do objeto,
ainda, o nome e numero do banco, a agéncia e o numero da conta corrente em
que o crédito devera ser efetuado.

14.5. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com o documento de
cobranca a comprovacao de que cumpriu as seguintes exigéncias,
cumulativamente documentacao relativa a regularidade fiscal no que couber.

14.6. O atesto do documento de cobranca pelo CONTRATANTE dar-se-a se nao
houver irregularidades do objeto e nos demais documentos apresentados.
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14.7. Caso existam irregularidades o atesto apenas ocorrera com a
eliminacao/correcao/saneamento das impropriedades, pela CONTRATADA.

14.8. O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria
a favor de qualquer instituicdo bancaria indicada na Nota Fiscal ou documento
expedido pela CONTRATADA, devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco,
agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito.

14.9. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, esta sera restituida a empresa.
Qualquer irregularidade que impeca a liquidacao da despesa sera comunicada a
contratada, ficando o pagamento suspenso até que se providenciem as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para o pagamento iniciar-se-a apos
regularizacdo da situacao e/ou a reapresentacao do documento fiscal, nao
acarretando qualquer 6nus para a Camara.

14.10. Os tributos e as contribuicoes fiscais, bem como quaisquer outras
despesas necessarias a prestacdao dos servicos sao de responsabilidade da
CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE exigir, a qualquer tempo, a
comprovacao de sua regularidade.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da contratacao, correrao a custa do Orcamento da
Camara Municipal, exercicio de 2025;

15.2. Os recursos orcamentarios para suportar a respectiva contratacao, sera
atendido pela seguinte dotacao do orcamento vigente:

Unidade Orcamentaria: 01101 — Camara Municipal de Queimados

Funcao: 01 - Legislativa

Sub-funcao: 031 — Acao Legislativa

Programa: 0017 — Gestao Administrativa da Camara Municipal de Queimados
Acao/Projeto/Atividade: 2000 — Manutencdo e Operacionalizacdo Administrativa (C.M.Q)
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 5.00.0 — Recursos de Impostos e de Transferéncia de Impostos de livre
aplicacao

16. DO PRAZO CONTRATUAL - VIGENCIA E EXECUCAO

16.1. O prazo de vigéncia do instrumento contratual, ou de seu instrumento
equivalente (Art. 95, Lei n° 14.133/2021 ), sera de 60 (sessenta) dias, contados
da data de sua assinatura.

16.2. Este prazo destina-se a cobrir o periodo necessario para as providéncias de
planejamento, a execucao integral do objeto, as etapas de recebimento (provisoério
e definitivo) e a liquidacao da despesa (pagamento).
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16.3. O prazo para a execucao integral do objeto (servico de buffet) € de 1 (um)
dia, fixado em 25 de novembro de 2025, em estrita conformidade com o
cronograma detalhado no item 9 deste Termo de Referéncia.

16.4. A vigéncia estabelecida no item 16.1 € o periodo maximo de validade da
relacao juridica, nao se confundindo com o prazo de execucao do servico.

17.DA PROPOSTA

17.1. A proponente devera apresentar sua Proposta de Precos, em conformidade
com o Anexo - Modelo de Proposta, devendo esta ser redigida em lingua
portuguesa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada pelo
representante legal da empresa.

17.2. A proposta devera conter, no minimo:

a) Dados da Proponente: Razao Social, nimero do CNPJ, endereco completo,
telefone e e-mail para contato.

b) Objeto: Descricdo do objeto da contratacao, em total conformidade com o item
1 (DO OBJETO) e o item 4 (DAS ESPECIFICACOES TECNICAS) deste Termo de
Referéncia.

c) Prazo de Validade: A validade da proposta nao podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, contados da data de sua apresentacao.

d) Detalhamento de Precos: A proposta devera indicar: i. Valor Unitario: Preco por
pessoa, em algarismos e por extenso, para o fornecimento integral do servico de
buffet (item 4.3). ii. Valor Global: O preco total da contratacao, resultante da
multiplicacdo do valor unitario pela quantidade estimada de 250 (duzentas e
cinquenta) pessoas.

17.3. O preco ofertado (unitario e global) sera de exclusiva responsabilidade da
proponente, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo sob

alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

17.4. Nos precos propostos deverao estar incluidos todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execucao integral do objeto, tais como:

a) Todos os insumos;
b) Mao de obra e respectivos encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios;
c) Materiais;

d) Custos de montagem, desmontagem e transporte (frete);
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e) Todos os impostos, taxas, contribuicoes e demais tributos incidentes sobre o
fornecimento do servico.

18. DA SUSTENTABILIDADE

18.1. A CONTRATADA devera pautar a execucao do objeto pelo principio do
Desenvolvimento Nacional Sustentavel (Art. 5° da Lei n°® 14.133/2021), adotando
praticas que minimizem o impacto ambiental e otimizem o uso racional de
recursos.

18.2. Gerenciamento de Residuos:

a) A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo gerenciamento,
segregacao na origem (reciclaveis, organicos e rejeitos), coleta, transporte e
disposicao final ambientalmente adequada de todos os residuos gerados em
decorréncia da execucao dos servicos (montagem, evento e desmontagem), em
conformidade com a legislacao ambiental vigente.

b) O local do evento (instalacoes da CONTRATANTE) devera ser entregue livre de
quaisquer residuos ou detritos oriundos do servico.

18.3. Uso de Materiais Duraveis:

a) Visando a reducao de residuos soélidos e em alinhamento com a logistica
reversa, a CONTRATADA devera, obrigatoriamente, utilizar utensilios e
recipientes duraveis (louca, vidro, aco inoxidavel e similares) para o servico aos
convidados.

b) Fica vedada a utilizacao de copos, pratos, talheres ou recipientes descartaveis
de uso Unico (como plastico ou isopor) para servir os alimentos e bebidas aos
convidados, excetuando-se os guardanapos de papel.

18.4. Prevencao ao Desperdicio:

a) A CONTRATADA devera adotar planejamento logistico e quantitativo que vise o
uso racional dos insumos (alimentos e bebidas), a fim de evitar o desperdicio e a
geracao excessiva de residuos organicos.

b) A CONTRATADA devera zelar pelo uso racional de agua e energia elétrica nas
atividades de montagem, preparacao e desmontagem realizadas nas dependéncias
da CONTRATANTE.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
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decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, conforme o art. 92, inciso XVI,
da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021;

19.2. Executar os servicos em total conformidade com as especificacoes deste
Termo de Referéncia.

19.3. Fornecer, as suas expensas, a totalidade dos insumos (alimentos, bebidas,
gelo) e materiais (utensilios, copos, pratos, talheres, guardanapos, toalhas, mesas
de apoio, réchauds, suqueiras, bandejas, arranjos florais) necessarios.

19.4. Fornecer a mao de obra qualificada, uniformizada e em nimero suficiente.

19.5. Responsabilizar-se integralmente pelo transporte dos materiais, alimentos
e equipe até o local do evento.

19.6. Realizar a montagem da estrutura no local, em horario prévio que nao
prejudique o inicio do evento.

19.7. Realizar a desmontagem e retirada de todos os seus materiais,
equipamentos e residuos (lixo) gerados imediatamente apos o término do evento.

19.8. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e tributarios decorrentes da execucao do contrato.

19.9. Cumprir rigorosamente as normas da Vigilancia Sanitaria e de Boas
Praticas de Manipulacao de Alimentos.

19.10. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados
ou prepostos ao patrimonio da CONTRATANTE ou a terceiros durante a execucao

dos servicos.

19.11. Manter, durante toda a execucao do contrato, as condicoes de habilitacao
e qualificacao exigidas.

19.12. Emitir nota fiscal correspondente aos fornecimentos realizados.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

20.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, por meio de servidor
designado como fiscal.

20.2. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
CONTRATADA, de acordo com este Termo de Referéncia e documentos afins.

20.3. Disponibilizar os locais (Sala de Recepcao e Plenario) para a montagem e
execucao dos servicos..
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20.4. Indicar os pontos de fornecimento de energia elétrica e agua, se necessarios.

20.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, apos verificacao e recebimento, no
valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos
neste Termo de Referéncia, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias previstas.

20.6. Comunicar a Contratada, formalmente, quaisquer irregularidades ou
inconformidades constatadas na execucao do contrato, solicitando as devidas
COrrecoes.

20.7. Prestar as informacoes necessarias a perfeita execucao do contrato.

20.8. Garantir o fornecimento da dotacdo orcamentaria para o pagamento da
despesa

21. DAS INFRACOES

21.1. Cometera infracao administrativa a CONTRATADA que, na execucao deste
contrato, incorrer em qualquer das condutas previstas no Art. 155 da Lei n°
14.133/2021, notadamente:

a) Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucao total do contrato;

c) Ensejar o retardamento da execucao do objeto; d) Apresentar declaracdao ou
documentacao falsa;

e) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

f) Comportar-se de modo inidoéneo;

g) Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
21.2. Para os fins especificos desta contratacao, e sem prejuizo das infracoes
elencadas no item 21.1, considerar-se-a inexecucao parcial ou retardamento da
execucao, a ocorréncia de qualquer das seguintes situacoes, a serem aferidas pelo
Fiscal do Contrato:

a) Atraso no cronograma de montagem que prejudique o inicio pontual do evento;

b) Nao fornecimento de qualquer item do cardapio especificado no item 4.5 deste
Termo de Referéncia;

Céamara Municipal de Queimados | Endereco: Rua Heloisa, n® 22 |[CEP 26383-170 | Centro - Queimados| RJ | Brasil
(21) 2665-3300 | cmqueimados@gmail.com | https://www.queimados.rj.leg.br



mailto:cmqueimados@gmail.com
https://www.queimados.rj.leg.br/

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Queimados
Diretoria Geral de Administracao

Processo n°® 01/201/2025
c) Fornecimento de alimentos ou bebidas em desacordo com os Requisitos de
Qualidade, incluindo itens servidos em temperatura inadequada, com preparo
deficiente ou ingredientes que nao atendam as normas sanitarias;

d) Falha na reposicao continua dos alimentos e bebidas durante o periodo de 4
(quatro) horas do evento, ocasionando a falta de itens do cardapio antes do
término previsto (23h);

e) Descumprimento da obrigacdao de utilizar materiais duraveis, conforme
estabelecido no item 18 (Da Sustentabilidade);

f) Disponibilizacdao de equipe (staff) em numero insuficiente para o adequado
atendimento ao publico estimado (250 pessoas), ou composta por profissionais

sem a devida uniformizacao ou equipamentos de higiene (item 4.5.4);

g) Nao realizacao da desmontagem e da retirada integral dos residuos e materiais
de sua propriedade imediatamente apos o término do evento;

h) Descumprimento de qualquer norma da Vigilancia Sanitaria ou de Boas
Praticas de Manipulacao de Alimentos.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Pela O descumprimento total ou parcial das obrigacoes assumidas sujeitara
a Contratada as sancoes administrativas previstas no Art. 156 e seguintes da Lei
n® 14.133/2021, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa;

22.2. Aintimacao dos atos, sera feita mediante publicacdo no 6rgao de imprensa
em que se publicam os atos da Camara Municipal de Queimados/RJ;

22.3. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que
praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisao, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informados,
devendo, neste caso, a decisao ser proferida dentro do prazo de 0S5 (cinco) dias
uteis, contado o recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade;

22.4. O despacho final de cancelamento da penalidade que tenha sido objeto de
divulgacao, sera publicado no 6rgao de imprensa em que se publicam os atos
Camara Municipal de Queimados/RJ.

23. DO REAJUSTE

23.1. Os precos estabelecidos na Proposta vencedora serao fixos e
irreajustaveis durante toda a vigéncia do contrato.

23.2. Nao cabera reajustamento em sentido estrito ou repactuacao de precos
para esta contratacao, haja vista que o prazo de vigéncia contratual € inferior ao
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interregno minimo de 1 (um) ano, conforme exigido pelo Art. 135, § 3°, da Lei n°
14.133/2021.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. Este Termo de Referéncia € parte integrante do processo de contratacao,
vinculando a futura Contratada ao seu fiel cumprimento.

24.2. Os casos omissos serao resolvidos com base nos dispositivos constantes na
Lei Federal n°14.133, de 2021.

25. DO FORO

25.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Queimados/RJ, Estado do Rio de Janeiro,
como Unico competente para dirimir e julgar questoes que por ventura surjam na
execucao do presente Termo, inclusive os casos omissos, que ndo puderem ser
resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

26. DA ELABORACAO

Queimados, 25 de outubro de 2025.

WALLACE FERREIRA DO CARMO SANTANA
Diretora Geral de Administracao
Matricula 1524
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ANEXO 1

(timbre da proponente)

PROPOSTA DE PRECOS
DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2025
REQUERENTE: CAMARA MUNICIPAL DE QUEIMADOS - RJ

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE BUFFET (TIPO COQUETEL), PARA ATENDIMENTO A SESSAO SOLENE
DA CAMARA MUNICIPAL DE QUEIMADOS, A SER REALIZADA NO DIA 25 DE
NOVEMBRO DE 2025, COM INICIO AS 19H E DURACAO ESTIMADA DE 4 (QUATRO)
HORAS, PARA UM PUBLICO ESTIMADO DE 250 (DUZENTAS E CINQUENTA)
PESSOAS.

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSC. EST.:

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM ( ) NAO()
ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:
CEP: E-MAIL:
TELEFONE: FAX:
CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:
BANCO: CONTA BANCARIA:
N° DA AGENCIA:

ITEM DESCRICAO QUANT. UNID. Valo; Unli:‘tério (R$) Valos Total (RS)
ESTIMADA (Por Pessoa)
(Item 1 x 250)

Prestacao de servicos de
buffet (tipo coquetel) para a
Sessao Solene, incluindo o
fornecimento integral de

alimentos, bebidas nao 250 Por

alcodlicas, utensilios, Pessoa
01 decoracao, montagem,

desmontagem e staff

(cozinha, garcons, apoio),
para 250 pessoas, pelo
periodo de 4 horas, conforme
especificacoes do Termo de
Referéncia.
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VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

A empresa: DECLARA que:

a)

b)

d)

e)

Assume inteira responsabilidade por danos ou prejuizos pessoais ou materiais
que causar a Camara Municipal de Queimados - RJ, a terceiros, por si,
representantes ou sucessores;

Nos precos (unitario e global) acima cotados estao incluidos todos os custos
diretos e indiretos necessarios a execucao integral do objeto, tais como insumos
(alimentos, bebidas, gelo), mado de obra, encargos sociais e trabalhistas,
tributos, taxas, fretes, logistica, montagem, desmontagem, decoracao, locacao
de utensilios, toalhas e quaisquer outras despesas incidentes, ndo havendo
custos adicionais a serem pleiteados..

Concorda com prazo de inicio de fornecimento/execucéo dos servicos de acordo
com o estabelecido pela Camara Municipal de Queimados;

Que nao possui como socio, gerente e diretores, servidor publico do poder
executivo exercendo funcoes técnicas, comerciais, de geréncia, administracao
ou tomada de decisao.

Leu, compreendeu e aceita integralmente todas as condicoes, especificacoes e

obrigacoes estabelecidas no Termo de Referéncia que rege esta contratacao.

LOCAL E DATA

CARIMBO DA
EMPRESA /ASSINATURA DO
RESPONSAVEL
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